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1. Document Version and Authorization

1.1. Document Version

Version Date Author Description
1.0 18 November 2019 Marcella Renny -

1.2. Document Authorization

Approved by, Approved by,

Date : Date :

Acknowledged,

Date :
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21. Login Sobat Koperasi

Setiap Anggota Koperasi yang mendapatkan akses ke Sistem Sobat Koperasi, mendapatkan User Login
dalam bentuk Username dan Password. Adapun cara untuk masuk ke dalam sistem Sobat Koperasi
adalah sebagai berikut:

Q© 0doo x +

<« C @& ssm.motopod.id/web/logir

Email

Password

neo

Manage Databases | Powered by Odoo

Buka URL Sobat Koperasi masing-masing. Cth: ssm.motopod.id untuk masuk ke layar login
Pada kolom Email, masukan Username masing-masing
Pada kolom Password, masukan Password masing-masing

n Tekan tombol Log in untuk masuk ke layar utama Sobat Koperasi

3. Layar Utama

Setelah login behasil dilakukan, user akan masuk ke layar utama. Pada layar utama akan tampak pilihan
menu. Terdapat 4 menu utama yang berkaitan dengan Sobat Koperasi yang akan dijelaskan lebih detail,
yaitu:

Simpin

Employess

n Approval Matrix
.

Accounting
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O Cdoo x  + =
& - C @& ssmmotopodid/webthome o & B %
=

i) <

Calendar Contacts Approval Matrix Simpin

=

Inventory Accounting Employees

3.1. Simpin
3.1.1. Anggota

Merupakan menu yang digunakan untuk mendaftarkan Anggota Koperasi baru, dimana data seluruh
Peminjam dan Pemberi Simpanan didaftarkan di menu ini.

O Anggota - Odoo X o+ = x
€ - C & ssmmotopod.id/webiview type= =res.partner&action=555&menu_id=448 o % [O =
Simpi n Anggota  Trans: injaman  Simpanan Anggota  Transaksi Amiar Cabang  Transaksi Lainnya Laporan  Master Data
Anggota - Q
2 TN IMPORT TFilters» =Group By = # Favorites ~ 1807140 € 3 ==
[BPA/000099] Slamet Riyadi, Megawati [8PA/000102] SURYADI, SURYADI [BPA/000105] SURYADI, YATI
[NAK/000015] [BPA/000096] Slamet Riyadi [NAK/000016] [BPA/000100] SURYADI [NAK/GO0016] [BPA/G00100] SURYADI
indonesia Indonesia indonesia
[BPA/000707] SURYADI, MAHRUDIN [BPA/000T09] TITIK MURYAN, TITIK MURYANI [BPA/000110] TITIK MURYANI, HUDI
[NAK/000016] [BPA/000100] SURYADI - [NAK000017] [BPA/000108] TITIK MURYANI [NAK/000017] [BPA/0001 08] TITIK MURYANI
indonesia Indonesia Indonesia

Klik Menu Simpin
Klik Create, akan muncul tampilan layar sebagai berikut:
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S|mp|n Anggota  TransaksiPinjaman  Simpanan Anggota  TransaksiAntarCabang  Transaksilainnya Laporan MasterData @ @ Admin & Cashier

Anggota / New

SAVE DISCARD
FORMULIR PERMOHONAN CALON ANGGOTA CETAK KARTU PIUTANG -

] oy 0 0 T s 0.00
Opportunities i Meetings Sales I Active 4 Invoiced
® Individual Company
Address Jabatan
Title -
b Phone
- Mobhile
Email
NPWP Website
Tags -
Contacts & Addresses Intemnal Notes Sales & Purchases Accounting Profiling Informasi Anggota Simpanan Sukarela
Simpanan Kapitalisasi Simpanan Pokok dan Wajib Data Transaksi

Isikan data Anggota pada kolom yang tersedia:

Pilih Jenis Anggota, Individual (Perorangan) atau Company (Perusahaan)

Isi Nama Anggota

Isi data diri anggota selengkap-lengkapnya. Kolom dengan garis Bold (tebal) wajib terisi

Contoh pengisian data diri anggota seperti dibawah ini:

(® Individual Company

SETIYAWATI PRIMA

Address Cluster Yarra Blok E8 No 22 Jabatan
02 08 Title Miss -
3100 DKI JAKART/ ~ 3172 KOTA JAKARTAT = Phone 02121584017 =
3172080 CAKUNG ~ 18146 CAKUNG TIMUF ~ Mobile 081380676545 =
18146 Email setiyawati_prima@gmail.com
NPWP 73.867.361.5-215.000 Website
Tags e

Klik Tab Contacts & addresses yang merupakan merupakan tab detail untuk mengisi kontak
dan alamat lain yang berkaitan dengan anggota.

Untuk Memasukan data kontak dan alamat lain tersebut, caranya adalah dengan menekan
tombol ADD AN ITEM, maka akan muncul tampilan layar sebagai berikut:
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Create Contacts

® Contact Alamat P ih Alamat Pengiri Data gan Data Penjami Kerabat Tidak Serumah

o E B H B B

Contact Name |

Title -
Job Position

KTP

KTP Seumur Hidup |

Tanggal Habis Berlaku -
KTP

SAVE & NEW DISCARD

Isi dengan Data Contact lain dari Anggota jika ada

Isi dengan Alamat Penagihan jika berbeda dari alamat utama anggota
Isi dengan Alamat Pengiriman jika berbeda dari alamat utama anggota

Isi dengan Data Pasangan (Suami atau Istri) jika ada

(=]

Isi dengan data penjamin Anggota

Isi dengan data kerabat tidak serumah jika ada

[

Tekan tombol SAVE & NEW setiap selesai memasukan satu jenis Contacts, misal Anggota
memiliki Alamat Penagihan yang berbeda dari alamat utama dan memiliki Penjamin,
maka setelaj user mengisi data Alamat Penagihan, Tekan tombol SAVE & NEW kemudian
baru isi Data Penjamin.

Tekan tombol SAVE & CLOSE setelah data Contact terakhir yang dimiliki selesai diinput,
untuk kembali ke layar utama input Anggota.

= sl ~ 5
L4
v}
:

Hasil Input data Contacts akan muncul di layar utama input Anggota sebagai berikut:

Contacts & Addresses Internal Notes Sales & Purchases Accounting Profiling Informasi Anggota Simpanan Sukarela
Simpanan Kapitalisasi Simpanan Pokok dan Wajib Data Transaksi
ADD AN ITEM

MUTIA SARI

3200 JAWA BARAT Indonesia

Mobile: 081287656432

ASMANI SURYA x
23010

3200 JAWA BARAT Indonesia
Maobile: 082167543456
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Contacts & Addresses Internal Notes Sales & Purchases Accounting Profiling Informasi Anggota Simpanan Sukarela
Simpanan Kapitalisasi Simpanan Pokok dan Wajib Data Transaksi
[ Referensi Bp. Indra Gunawan (Direktur PT. Setia Kawan Sekali) ]
14 Pilih Tab Detail Internal Notes untuk mengisi catatan tambahan Anggota untuk keperluan
Internal Koperasi.
Contacts & Addresses Internal Notes Sales & Purchases Accounting Profiling Informasi Anggota Simpanan Sukarela
Simpanan Kapitalisasi Simpanan Pokok dan Wajib Data Transaksi
Sale Purchase
16 Is a Customer \E Is a Vendor |:|
IY8l Salesperson Soleman ~ (@ Adalah Channel M
Collector -
Sales Channel -
Misc Payments
Internal Reference 0 Bank account(s)

15 Pilih Tab Detail Sales & Purchases untuk mengisi data Penjualan dan Pembelian
16 Checklist Is a Customer jika Anggota merupakan pengguna produk Koperasi
17 Pilih Salesperson yang menangani penggunaan produk koperasi Anggota.

18 Pilih Collector yang menangani tagihan atas penggunaan Produk Pinjaman Anggota

Penginputan (penambahan) Salesperson dan Collector dilakukan melalui menu
Employee.




USER MANUAL

Project Solusi Sahabat Koperasi
Author Marcella Renny Document Status Version 1
File Name 006-Koperasi-SobKop-Simpin V1.01.1 Page 9 of 69
Document Version 1.0 Printed
Contacts & Addresses Intemal Notes Sales & Purchases Accounting Profiling informasi Anggata Simpanan Sukarela simpanan Kapitalisasi
Simpanan Pokok dan Wajib Data Transaks!
Adalah Debitur [
Nomor Anggota
- Tanggal Lahir 27/11/1990 =

Jenis Anggota
Tol Masuk Anggota

aF Nama 1bu Kandung

KTP Cabang Rangkasbitung "

KTF Seumur Hidup ¥ Nomor Virtual Account
upline -
Jumiah Downfine o

Data Penghasilan Data Finansial Lainnya

Pemasukan Tetap 5000000 Voltase PLN -

Pemasukan Pasangan 0,00 Jumizh PEB 0.00

Pemasukan Tetap 0.00 Tahun PEB a

Lainnya . Angsuran Lainnya 0.00

:::'ggsukan Tidak 0.00 Nama Peminjam =

Total Penghasilan 0.00

Jumlsh Angsuran Baru  0.00

Rasio Penghasilan / 0.00

Hutang

Performance Debitur
Keterlambatan o
:
Status Debitur
Plafon Pinjaman 1500000
Jumiah Rekening 1

Pinjaman

Pilih Tab Detail Informasi Anggota untuk memasukan detail data dari anggota

Checklist kolom “Adalah Debitur” jika anggota juga sebagai pengguna Produk Pinjaman
Koperasi

Isi data Detail Data Anggota. Kolom dengan garis bawah Bold (Tebal) wajib diisi.
Isi dengan Data Penghasilan Anggota
Isi dengan data Finansial lainnya dari Anggota

Isi data Performance Debitur:

N N N N N =
S w N [ (=] o

- Plafon Pinjaman : Isi dengan pokok pinjaman maksimal/rekening yang dapat diberikan
ke Anggota

- Jumlah Rekening : Isi dengan Jumlah Rekening Pinjaman yang boleh dibuka oleh Anggota

H

2 Informasi Otomatis atas Performace Anggota

- Keterlambatan : Jumlah keterlambatan maksimal (Qty Bulan) atas pembayaran
angsuran Pinjaman Anggota

- Status Debitur  :Status “Baik” akan berubah menjadi “Bad Debitur” saat pernah terjadi
keterlambatan pembayaran angsuran minimal 2 bulan
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Contacts & Addresses Internal Notes Sales & Purchases Accounting Profiling Informasi Anggota Simpanan Sukarela Simpanan Kapitalisasi
Simpanan Pokok dan Wajib Data Transaksi
2 Questionnaire

28
TAMPILKAN PERTANYAAN

29 Question Answer

Status Perkawinan Bim Menikah

jumlah Pengeluaran

out<1jt
Jenis Jaminan BPKB Motor
Jumlah Penghasilan inc2jt-3jt
Jenis Kelamin Perempuan
Pendidikan Terakhir SMA

Status Rumah Rumah Keluarga

Pekerjaan (Aktual) Wiraswasta
Lama bekerja / usaha LT<1th

Tujuan Penggunaan Dana Tambahan Madal

Pilih Tab Detail Profiling untuk mengisi informasi lain yang dibutuhkan dari Anggota, umumnya
informasi lain ini berkaitan dengan keperluan pemberian pinjaman kepada Anggota.

Pilih Kumpulan Pertanyaan (Questionnaire) yang sesuai dengan keperluan Profiling

N N N
0 ~ o

Klik tombol Tampilkan pertanyaan untuk menampilkan daftar pertanyaan yang ada pada
questionnaire yang dipilih. Adapun setting Questionnaire dan Question (beserta pilih
answernya) dapat dilakukan pada menu CRM > Profiling > Questionnaire / Question.

Daftar pertanyaan (Question) akan muncul sesuai dengan setting pada Questionnaire yang
dipilih

N
H !

Pilih jawaban (Answer) yang sesuai dengan kondisi sebenarnya dari Anggota

Anggota / [NA

m s
FORMULIR PERMOHONAN CALON ANGGOTA | CETAK KARTU PIUTANG

K Opporuwiien | BB Meetings $ S & Groicscoos T Ao (Efow!

3PA/00016G] SETIYAWATI PRIMA

® Individual Company

SETIYAWATI PRIMAJI
BPA/000169 .

Klik Tombol “SAVE” untuk menyimpan data Anggota. Jika penyimpanan berhasil dilakukan,
akan muncul Nomor BPA untuk Anggota tersebut.
3.1.2. Master Data

Merupakan menu yang digunakan untuk setting data yang berkaitan dengan Koperasi beserta
produknya.
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a. Biaya
Master data Biaya digunakan untuk mendaftarkan biaya-biaya yang terdapat pada Produk
Pinjaman Koperasi yang akan dibebankan kepada Anggota saat anggota menggunakan
Produk Pinjaman Koperasi tersebut.

Biaya

m -

[l ersa

[ Administrasi
[] Provisi

] Asuransi
] survey

[ Peminjaman
[] Fudusia

[] Notaris

e

[] Kode
[] oo
[ sPK
[ 002
7 003
[ mipar

[] mipoc2

YFilters v =Group By ~ s Favorites ~

— P n A Recevate

5102 Pendapatan administrasi 5102 Pendapatan administrasi 1502 Piutang administrasi dan denda
5104 Pendapatan provisi 5104 Pendapatan provisi 1501 Piutang provisi
5105 Pendapatan Selisih Asuransi 3283 Titipan asuransi 1599 Piutang lainnya
5107 Pendapatan Survey 5107 Pendapatan Survey 1599 Piutang lainnya
5110 Pendapatan Peminjaman 5110 Pendapatan Peminjaman 1599 Piutang lainnya
5108 Pendapatan Fidusia 5108 Pendapatan Fidusia 1599 Piutang lainnya
5109 Pendapatan Notaris 5109 Pendapatan Notaris 1599 Piutang lainnya

Klik tombol Create untuk mendaftarkan Master Biaya / Klik Tombol Save untuk

menyimpan master data Biaya yang dibuat.

Input nama Biaya yang wajib dibayarkan Anggota saat menggunakan Produk Pinjaman

Koperasi

Pilih “Akun Biaya” yang sesuai. Kata “Biaya” disini mewakilkan biaya yang dibayarkan

oleh Anggota ke Koperasi, jadi apabila dilihat dari sudut pandang Koperasi, “Biaya”
tersebut sebenarnya merupakan “Pendapatan”, sehingga “Akun Biaya” merupakan

Akun Pendapatan.

Pilih “Akun Angsuran” yang sesuai. Akun Angsuran merupakan Akun Pendapatan yang

digunakan saat Anggota membayar Angsuran atas Pinjamannya.
Pilih Akun Receivable (piutang) yang sesuai, yang merupakan Akun Piutang yang

digunakan sebagai Akun perantara sebelum pencairan Pinjaman dilakukan.

b. Produk Koperasi

Merupakan master data untuk memasukan daftar Produk Koperasi. Produk Koperasi yang
dapat didaftarkan berupa produk Pinjaman dan Simpanan. Cara untuk membuat Produk

Koperasi adalah sebagai berikut:

Q

TEiters v =Giow By # Favoitesw 16/6 <

Nama Jenis Produk Bunga (%/Tahur) Nilai Pagu Maksimal Jumiah Pencsiran Tipe Tenor Tenor Prepayment
Rangkas reguler Pinjaman 000 2510000000 25000000.00 Bulanan 6
Simpanan Pokok Simpanan 0.00 000 000 0
Rangkasbirung pabrik Pinjaman 000 1,050000.00 1,000000.00 Bulanan 1
Rangkasbirung kds Pinjaman 0.00 35,000,000.00 3500000000 Bulanan n
Malingping reguler Pinjaman 000 2510000000 2500000000 Bulanan 1
Malingping Kds Pinjaman 000 35,000000.00 35000000.00 Bulanan n

Klik Tombol Create untuk membuat Produk Koperasi baru. Setelah tombol create
ditekan, akan muncul tampilan layar sebagai berikut:
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Produk Koperasi / New
DISCARD
DRAFT DISETUJUI
|
Informasi Approval Detail
Jenis Produk -
Masa Berlaku .- -
Cabang -
Isi nama dan kode Produk Koperasi
Pilih Jenis Produk
Setelah jenis produk dipilih, akan muncul kolom berikutnya yang sesuai dengan jenis
Produk yang dipilih:
e PINJAMAN
Jika Jenis Produk yang dipilih adalah Pinjaman, maka akan muncul tampilan
layar sebagai berikut:
Produk Koperasi / New
DISCARD
DRAFT  DISETULUI
PIN-REG-001 FLAT
Informasi Approval Detail
Jenis Produk Pinjaman 12 Nilai Pagu 1000000 - 10000000
4 Masa Berlaku 01/11/2019 ~-30/11/2019 ~ K} Biaya Pencairan 900,000.00
5 Jenis Bunga Flat 20 Simpanan Kapitalisasi  0.00
6 Bunga (%/Tahun) 12 21 Jumlah Pencairan 9,100,000.00
Minimum 22 Angsuran Biaya 000
7 Bayar Bunga Grace O 23 Total Angsuran 517,000.00
Period
8 Maksimal Grace
Period
9 Tipe Tenor Bulanan - @
10 |geen 12 -24
11 Denda Keterlambatan % ~0.05
(per Hari)

Biaya Pinjaman
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= = =
N - (=]

-
w

14

Isi masa berlaku produk (Produk mulai — Produk berakhir)
Pilih Jenis Bunga:

Flat

. : Pada sistem bunga flat porsi bunga dan pokok dalam angsuran selalu sama
setiap bulan. Sebab, bunga dihitung dari persentase bunga dikalikan pokok pinjaman
awal.

Anuitas: Pada sistem bunga anuitas, angsuran bulanan tetap. Namun komposisi bunga
dan pokok angsuran akan berubah tiap periodenya. Nilai bunga per bulan akan
mengecil, angsuran pokok per bulannya akan membesar.

Efektif : Bunga efektif sering disebut juga dengan sliding rate. Pada sistem perhitungan
Efektif, bunga diperhitungkan berdasarkan saldo pinjaman terakhir bukan dari pokok
pinjaman awal. Dean sistem ini, angsuran per bulan akan berubah-ubah berdasarkan
nilai saldo pinjaman. Nilai bunga dan angsuran yang dibayar debitur setiap bulan akan
semakin mengecil.

Isi Persentase Bungan minimum per tahun

Checklist jika debitur wajib membayar Bunga pinjaman selama Grace Period

Isi dengan maksimal Garce Period

Pilih tipe tenor

Masukan tenor minimum — tenor maksimum

Pilih tipe denda keterlambatan (Rp atau %), kemudian isi nominalnya

Isi dengan limit pinjaman minimum — limit pinjaman maksimum

Kolom Biaya Pencairan merupakan jumlah otomatis dari Detail Biaya Pinjaman yang
dipotongkan pada saat pencairan pinjaman (mengurangi pencairan pinjaman ke debitur),

adapun cara untuk mengisi detail biaya pinjaman adalah sebagai berikut:

Biaya Pinjaman

Jumiah Min

100,000.00

Nama Biaya Tipe Biaya

Rp

i3

Jumiah Max  Angsur Wajib
v

100,000.00
300,000.00 v

Administrasi
Rp 150,000.00

Rp

Survey

B ®

Provisi 500,000.00 500,000.00 v

Add an item

14 Pilih Biaya yang dibuat pasa Master Data Biaya

1 Pilih Type biaya (% atau Rp)
16 Isi Jumlah Miminum per Biaya
1 Isi Jumlah Maksimum per biaya

1 Checklist Angsur jika biaya diangsur bersamaan dengan Angsuran Bulanan

(dengan demikian tidak mengurangi pencairan)




USER MAN

Project Solusi Sahabat Koperasi

Author Marcella Renny Document Status Version 1
File Name 006-Koperasi-SobKop-Simpin V1.01.1 Page 14 of 69
Document Version 1.0 Printed

Checklist wajib, jika Biaya yang dibuat wajib digunakan di pinjaman (tidak boleh
0)

N =
o ©

Kolom Simpanan Kaptalisasi berisi informasi saldo simpanan Anggota.

Jika terdapat ketentuan dimana sebagian dari pencairan Pinjaman akan
otomatis masuk menjadi Simpanan Anggota (Simpanan Kapitalisasi), maka yang
perlu dilakukan adalah mengisi detail Simpanan Kapitalisasi dengan cara
sebagai berikut:

Simpanan Kapitalisasi

Produk Jumlah Pokok Min Jumlah Pokok Max Percentage
SIMPANAN KAPITALISASI PINJAMAN 1,000,000.00 10,000,000.00 1000 @

Add an item

Dari gambar diatas jelas bahwa produk simpanan untuk menampung simpanan
kapitalisasi dari Pinjaman wajib dibuat terlebih dahulu, setelah itu user wajib
menentukan range jumlah pokok (Min-Max) dan persentase dari pokok
pinjaman tersebut yang akan diperhitungkan menjadi Simpanan Kapitalisasi.
Jumlah Pencairan berisi infomasi berapa nomimal pencairan yang dibayarkan
ke Debitur, diambil dari nilai PAGU Maksimal — Biaya Pencairan

22 Kolom Angsuran Biaya merupakan jumlah otomatis dari Detail Biaya Pinjaman

yang diangsur.

N

Kolom Total angsuran menunjukan simulasi jumlah angsuran per periode

berdasarkan informasi yang ada.

Jika terdapat ketentuan prepayment (pelunasan dipercepat), maka isi ketentuan tersebut di

detail Ketentuan Pelunasan Dipercepat.

Ketentuan Pelunasan Dipercepat
24 Tipe Prepayment Tidak Boleh Prepayment

® Boleh Prepayment

25 Tenor Prepayment 15 -24

2% Biaya Administrasi 2.00
Prepayment (% Dari
Sisa Angsuran)

Pilih button Tipe Prepayment:
1. Tidak Boleh Prepayment: Jika debitur tidak diperbolehkan untuk
melunasi Pinjaman lebih cepat
2. Boleh Prepayment : Jika debitur diperbolehkan untuk melunasi

Pinjaman lebih cepat
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Isi periode tenor dimana pelunasan dipercepat boleh dilakukan
Isi % Biaya administrasi jika pelunasan dipercepat. Biaya administrasi

pelunasan dipercepat dihitung dari sisa angsuran.

Kemudian jika Produk Koperasi yang dibuat ini berlaku spresifik hanya di 1 cabang, maka
pilih cabang yang dimaksud di detail cabang. Tetapi apabila Produk Koperasi dijalankan
diseluruh cabang Koperasi, maka detail Cabang dikosongkan saja.

Head Office

Rangkasbitung

Search More...

Cabang -

Pilih Cabang dimana Produk Koperasi dijalankan.

Setelah Produk Koperasi selesai dibuat, Klik Tombol SAVE untuk menyimpan record dan
REQUEST APPROVAL untuk meminta approval Produk Koperasi ke pejabat yang

berwenang.

Produk Koperasi / PINJAMAN REGULER ANUITAS

G )

PINJAMAN REGULER ANUITAS

PIN-REG-002 ANUITAS

e SIMPANAN

Jika Jenis Produk yang dipilih adalah Simpanan, maka akan muncul tampilan

layar sebagai berikut:
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Produk Koperasi / SIMPANAN WAJIB 2019

m DISCARD 12712 £ >
REQUEST APPROVAL DRAFT DISETUJUI

SIMPANAN WAJIB 2019

SiM-WJB-001 2019

Informasi Approval Detail
Jenis Produk Simpanan 14 Bunga (%/Bulan) 1.00
Kategori Simpanan Saham UM Wakw BungaDickui  Per Tanggal -
Jenis Simpanan Wajib 16 Tanggal Bunga 20 B
Masa Berlaku 01/01/2019 --31/12/2019 AW umiah Biaya 1,500.00
Jumlah Pokok/Wajib  1,500,000.00 [Fiinl ey
Periode Setoran 1 Bulanan ~ 18 Wak(.u.Eliaya. Diakui Per Tanggel -
Minimal Setoran Awal 400,000 00 19 Tanggal Biaya 20 -
Kelipatan Setoran 100,000.00 Lol
Awal
Minimal Setoran 100,000.00
Berikutnya
Kelipatan Setoran 100,000.00
Berikutnya

Simpanan Berjangka

PV berjangka O
21 Jangka Walau (Hari) o
22 Auto Extension ]

PERM <. Penaiti Premawre  0.00

Cabang -

Pilih Jenis Produk Simpanan
Pilih kategori Simpanan :
= Saham : Simpanan Saham dapat dikatakan sebagai simpanan
tanda kepemilikan anggota terhadap koperasi (Modal). Simpanan
saham umumnya terdiri dari Simpanan Pokok dan Simpanan Wajib.
Simpanan Saham tidak dapat ditarik selama yang bersangkutan
menjadi anggota.
=  Non Saham : Simpanan Non Saham adalah simpanan yang
penarikannya dapat dilakukan oleh anggota maupun nonanggota
sesuai masa penempatan simpanan dengan ketentuan yang berlaku.
n Pilih jenis Simpanan :
= pokok . Simpanan pokok adalah simpanan yang wajib

diberikan anggota koperasi saat pertama kali bergabung menjadi
anggota.

" Wajib . Simpanan wajib adalah simpanan yang wajib
diberikan setiap anggota koperasi setiap periode waktu tertentu
dengan jumlah yang ditentukan.

*  Sukarela . Simpanan Sukarela atau Simpanan Bebas adalah
simpanan yang secara sukarela diberikan anggota koperasi kapan
saja. Simpanan ini juga bisa diambil kapan saja.
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= Kapitalisasi : Simpanan Kapitalisasi adalah Simpanan

Keanggotaan yang diperoleh dari Anggota guna memperkuat

modal Koperasi

Pilih Tanggal masa berlaku produk (Tanggal Produk mulai — Tanggal Produk
berakhir)
Isi nominal Jumlah Pokok/Wajib untuk produk simpanan wajib, atau
Isi nominal Target (Max) untuk produk simpanan sukarela
Isi Qty periode dan Pilih Periode Setoran khusus untuk Produk Simpanan Wajib:
=  Harian
= Bulanan
= Tahunan
Isi nominal minimal setoran awal yang wajib diberikan oleh anggota
Isi nominal kelipatan setoran awal yang diperbolehkan
Isi nominal minimal setoral berikutnya yang wajib disetor oleh anggota
Isi nominal kelipatan setoran berikutnya yang diperbolehkan

Isi persentase bunga per Bulan dari produk ini

Pilih waktu kapan bunga simpanan diakui:
= Akhir Bulan, atau
=  Per Tanggal
Jika waktu bunga diakui adalah Per Tanggal, maka pilih tanggal kapan bunga
diakui
Isi nominal jumlah biaya administrasi bulanan
Pilih waktu kapan Biaya Administrasi diakui:
= Akhir Bulan, atau
=  Per Tanggal
Jika waktu Biaya Administrasi diakui adalah Per Tanggal, maka pilih tanggal

kapan Biaya Administrasi diakui

Apabila Simpanan memiliki jangka waktu penyimpanan, maka detail jangka
waktu dapat diisi pada bagian Simpanan Berjangka.

Checklist kotak Berjangka jika Produk Simpanan memiliki jangka waktu

Isi jumlah hari jangka waktu dari Produk Simpanan

Checklist kota Auto Extension jika simpanan otomatis diperpanjang setelah jatuh

tempo
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Isi persentase jika simpanan diambil sebelum jangka waktu berakhir.

c. Kuitansi Kasir

Master kuitansi kasir digunakan untuk setting kuitansi yang digunakan oleh kasir,
mulai dari penomoran kuitansi, pembagian kuitansi ke kasir pengguna, sampai

pengembalian kuitansi. Terdapat empat sub bagian dari master Kuitansi, yaitu:

1. Register Kuitansi Kasir

Pada bagian ini, user dapat mendaftarkan nomor kuitansi yang digunakan oleh

kasir. Adapun cara mendaftarkan nomor kuitansi kasir adalah sebagai berikut:

Re :
CREATE IMPORT

[] No.Reg. Kuitansi

er Kuitansi Kasii

Klik tombol Create untuk mendaftarkan nomor kwitansi baru

Register Kuitansi Kasir / New

ETAU=8 DISCARD

K =

2 Cabang Rangkasbitung - Tanggal 10/12/2019 3
4 Nomor Awal 1 Nomor akhir 200 5
6 Prefix KWT/RKS- Padding q 7
No. Kuitansi Cabang User Tanggal Cetak No. Transaksi State

Pilih cabang pengguna kuitansi

Tanggal pembuatan Kwitansi (Otomatis)

Masukan nomor awal kuitansi yang hendak didaftarkan
Masukan nomor akhir kuitansi yang hendak didaftarkan
Masukan prefix (kelompok huruf/kode yang ditempatkan di awal
penomoran)

Masukan jumlah digit penomoran

Tekan tombol SAVE untuk menyimpan data
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n Tekan POST untuk posting data, setelah tombol POST ditekan, listing

nomor kwitansi yang didaftarkan akan muncul di detail record, sebagai

berikut:
No. Kuitansi Cabang User Tanggal Cetak  Mo. Transaksi  State
HKWT/RKS-00001 Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00002  Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00003 Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00004  Rangkashitung Open
KWT/RKS-00005  Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00006  Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00007 Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00008 Rangkasbitung Open

Informasi daftar pernomor kuitansi
Informasi Cabang Pengguna kuitansi
Informasi user pengguna kuitansi, terisi otomatis setelah kuitansi
digunakan oleh kasir
Informasi tanggal cetak (tanggal penggunaan kuitansi)
Informasi Nomor transaksi dimana kuitansi digunakan
Status Kuitansi :
=  Open :Kuitansi belum digunakan

= Close :Kuitansitelah digunakan

2. Distribusi Kuitansi Kasir

Pada bagian ini, user dapat membagikan (mendistribusikan) nomor kuitansi yang
telah deregister ke kasir pengguna. Cara untuk membagikan nomor kuitansi

adalah sebagai berikut:

Distribusi Kuitansi K

[ v IMPORT

[] Mo.Distribusi Kuitansi

Tekan tombol CREATE untuk membuat distribusi kuitansi baru
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Distribusi Kuitansi Kasir / New

m DISCARD

2 Cabang Rangkasbitung - Date 12/12/2019

3 User

No. Kuitansi  Cabang User Tanggal Distribusi  No. Transaksi Tanggal Cetak State

Pilih cabang kasir pengguna

Pilih User Kasir Pengguna

n Tanggal distribusi (otomatis)

Klik index ‘Add an item’, maka akan muncul tampilan layar sebagai berikut:

Add: Kuitansi
Q
1-80/200 ¢ >

[] No. Kuitansi Cabang User Tanggal Distribusi No. Transaksi Tanggal Cetak State

[¢] KWT/RKS-00001 Rangkasbitung Open
n [¥] KWT/RKS-00002 Rangkasbitung Gpen

[¥] KWT/RKS-00003 Rangkasbitung Open

[¥] KWT/RKS-00004 Rangkasbitung Open

[¥] KWT/RKS-00005 Rangkasbitung Open

[¥] KWT/RKS-00006 Rangkasbitung Open

W] KWT/RKS-00007 Rangkasbitung Open

@] KWT/RKS-00008 RangKasbitung apen

[] KWT/RKS-00009 Rangkasbitung Open

] KWT/RKS-00010 Rangkasbitung Gpen

[] KWT/RKS00011 Rangkasbitung Open

[] KWT/RKS-00012 Rangkasbitung Open

[] KWT/RKS00013 Rangkasbitung Open

[] KWT/RKS-00014 Rangkasbitung Open

[] KWT/RKS-00015 Rangkasbitung Open

[] KWT/RKS-00016 Rangkasbitung apen

[] KWT/RKS00017 Rangkasbitung Open

O Rangkasbitung Open

[] KWT/RKS-00019 Rangkasbitung Open

[] KWT/RKS-00020 Rangkasbitung Open

[] KWT/RKS-00 Rangkasbitung Open

[ kwT/R Rangkasbitung Open -

H Pilih nomor kuitansi yang hendak dibagikan dengan cara Checklist kolom masing-

masing nomor kuitansi.
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Klik tombol SELECT untuk menyimpan nomor yang terpilih dan kembali ke layar
utama distribusi kuitansi. Nomor yang terpilih akan tampil pada tampilan layar
utama distribusi kuitansi, sebagai berikut:

Distribusi Kuitansi Kasir / New

Cabang Rangkasbitung - Date 12/12/2019

User susi ¥

No_ Kuitansi Cabang User Tanggal Distribusi  No_ Transaksi Tanggal Cetak State
KWT/RKS-00001 Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00002 Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00003 Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00004 Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00005 Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00006  Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00007 Rangkasbitung Open
KWT/RKS-00008 Rangkasbitung Open
Add an item

“ Klik tombol SAVE untuk menyimpan record distribusi kuitansi
“ Klik tombol POST untuk mengkonfirmasi record distribusi kuitansi, Nomor distribusi
kuitansi akan terbentuk serta nama user dan tanggal distribusi akan muncul pada

kolom detail record.

DKK/001/19/000008

Cabang Rangkasbitung Date 12127209

User Susi

No. Kuitansi Cabang ﬂser Tanggal Disnimh Transaksi Tanggal Cetak State
KWT/RKS-00001 Rangkasbitung Susi 12/12/2019 Open
KWT/RKS-00002  Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open
KWT/RKS-00003 Rangkasbitung Susi 12/12/2019 Open
KWT/RKS-00004  Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open
KWT/RKS-00005 Rangkasbitung L 12/12/2019 Open
KWT/RKS-00006  Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open
KWT/RKS-00007 Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open

KWT/RKS-00008 Rangkasbitung QSI 12/12/2019 ) Open

Add an item
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3. Laporan Status Kuitansi Kasir

Pada bagian ini, user dapat melihat detail dari seluruh nomor kuitansi kasir yang

telah teregister termasuk detail distribusi dan detail penggunaannya.

Kuitansi Kasir Q

180/210 € >

[] No. Kuitansi Cabang User Tanggal Distribusi  No. Transaksi Tanggal Cetak State
[] ®kwT/00501 Rangkasbitung Admin & Cashier 1471172019 REC/001/000010 14/11/2019 Close
[] ®wT/00502 Rangkasbitung Admin & Cashier 14/11/2019 REC/001/000009 14/11/2019 Close
[] ®wT/00503 Rangkasbitung Admin & Cashier 1471172019 REC/001/000017 22/11/2019 Close
] kwT/00504 Rangkasbitung Admin & Cashier 14/11/2019 Open
[] xwT/00505 Rangkasbitung Admin & Cashier 14/11/2019 Open
[] «wT/00506 Aangkasbitung Admin & Cashier 14/11/2019 Open
] kwT/00507 Rangkasbitung Administrator 14/11/2019 AEC/001/000008 14/11/2019 Close
[] xwT/00508 Rangkasbitung Administrator 1471172019 Open
[] ®wT/00509 Rangkasbitung Administrator 1471172019 Open
[] ®wT/00510 Rangkasbitung Administrator 1471172019 open
[] KWT/RKS-00001  Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open
] KWT/RKS-D0OC Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open
Rangkasbitung susi Open
RAangkasbitung susi Open
[] KWT/RKS-00005  Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open
[] KWT/RKS-00006  Rangkasbitung susi 1271272019 Open
[] KWT/RKS-00007  Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open
[] KWT/RKS-00008  Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open
[] KWT/RKS-00009  Rangkasbitung Open
[] KWT/RKS-00010  Rangkasbitung open
[] KWT/RKS-00011  Rangkasbitung Open -

4. Pengembalian Kuitansi Kasir

Untuk kuitansi yang tidak dapat digunakan lagi oleh kasir pengguna, dengan
alasan yang dapat diterima, maka user yang berwenang yang berada di kantor

pusat dapat menjalankan pengembalian kuitansi dengan cara sebagai berikut:

B Slmpin Anggota  Transaksi

Pengembalian Kuitansi Kasir

[] Kode Transaksi

Tekan tombol create untuk membuat record pengembalian kuitansi baru
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Pengembalian Kuitansi Kasir / New

[

0 POST

H

2 Cabang Rangkasbitung Date 12/12/2019
ERN User susi v
4 Alasan Kembali User Resign Kuitansi dikembalikan
No. Kuitansi n Register State
KWT/RKS-00007 ~ HKembalikan Ml |
n Add an item |
Kembalikan
Rusak
Hilang

Pilih cabang pengguna kuitansi

Pilih user kasir pengguna kuitansi

Isi alasan pengembalian kuitansi

Tanggl pengembalian kuitansi (Otomatis)
Klik index ‘Add an item’

Pilih nomor kuitansi yang hendak dikembalikan

Pilih Register State yang terdiri dari:
=  Kembalikan : Jika kuitansi dikembalikan ke status OPEN (dapat
digunakan kembali). Kuitansi yang di OPEN kan kembali dapat di

distribusikan kembali ke user kasir pengguna lainnya.

=  Rusak : Jika kuitansi rusak dan tidak dapat digunakan
kembali.
=  Hilang : Jika kuitansi hilang

“ Tekan tombol SAVE untuk menyimpan record pengembaian kuitansi
Tekan tombol POST untuk mengkonfirmasi penyimpanan record pengembalian

kuitansi.
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[[] Kode Transaksi Cabang User Date Alasan Kembali State State

[] PKK/DD1/19/000001  Rangkasbitung  susi 12/12/2019  User Resign Kuitansi dikembalikan Posted Posted
[[] PKK/0O1/19/000002  Rangkasbitung  susi 12/12/2019  Kuitansi Rusak saat Print Posted Posted
[[] PKK/001/19/000003 Rangkasbitung  susi 12/12/2019 Kuitansi hilang saat pindahan, sudah Lapor PIC Paosted Posted

Pada Laporan Status Kuitansi Kasir, kwitansi yang dikembalikan akan tampak
sebagai berikut:

Kuitansi Kasir

[[] No. Kuitansi Cabang User Tanggal Distribusi No. Transaksi Tanggal Cetak State
[] KWT/RKS-00001 Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open
D KWT/RKS-00002 Rangkasbitung susl 12/12/2019 Open
[] KWT/RKS-00003 Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open
\j KWT/RKS-00004 Rangkasbitung Open
[] KWT/RKS-00005 Rangkasbitung susi 12/12/2019 Rusak
[] KWT/RKS-00006 Rangkasbitung susi 12/12/2019 Hilang
D KWT/RKS-00007 Rangkasbitung susl 12/12/2019 Open
[] KWT/RKS-00008 Rangkasbitung susi 12/12/2019 Open
5. Kuitansi Collector

Master kuitansi Collector digunakan untuk setting kuitansi yang digunakan oleh
Collector, mulai dari penomoran kuitansi, pembagian kuitansi ke Collector
pengguna, sampai pengembalian kuitansi. Terdapat empat sub bagian dari

master Kuitansi, yaitu:

1. Register Kuitansi Collector

Pada bagian ini, user dapat mendaftarkan nomor kuitansi yang digunakan oleh

Collector. Adapun cara mendaftarkan nomor kuitansi Collector adalah sebagai

berikut:
£ Simpin Anggota
Register Kuitansi Colle

[] MNo.Req. Kuitansi

Klik tombol Create untuk mendaftarkan nomor kwitansi baru
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Register Kuitansi Collector / New
n SAVE DISCARD
=
2 Cabang Rangkasbitung 3 Tanggal 12/12/2019
4 Nomor Awal 1 5 Nomaor akhir 20
6 Prefix KWT/COL/RKS] 7 Padding 8
Mo. Kuitansi  Cabang User Tanggal Cetak Mo. Transaksi State

Pilih cabang pengguna kuitansi

Tanggal pembuatan Kwitansi (Otomatis)

Masukan nomor awal kuitansi yang hendak didaftarkan

Masukan nomor akhir kuitansi yang hendak didaftarkan

Masukan prefix (kelompok huruf/kode yang ditempatkan di awal
penomoran)

Masukan jumlah digit penomoran

Tekan tombol SAVE untuk menyimpan data

Tekan POST untuk posting data, setelah tombol POST ditekan, listing nomor

kwitansi yang didaftarkan akan muncul di detail record, sebagai berikut:

KSC/001/19/000002

Cabang Rangkasbitung Tanggal 1212/2018

Nomor Awal 1 Nomor akhir 20

P Kw 5 | 8

No. Kuitansi Cabang User Tanggal Cetak No_Transaksi  State
KWT/COL/RKS-00000007 Rangkasbitung Open
KWT/COL/RKS-00000002 Rangkasbitung Open
KWT/COL/RKS-00000003 Rangkasbitung Open
KWT/COL/RKS-00000004 Rangkasbitung Open
KWT/COL/RKS-00000005 Rangkasbitung Open
KWT/COL/RKS-00000006 Rangkasbitung Open
KWT/COL/RKS-00000007 Rangkasbitung Open
KWT/COL/RKS-00000008 Rangkasbitung Open
KWT/COL/RKS-00000009 Rangkasbitung Open
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Informasi daftar pernomor kuitansi
Informasi Cabang Pengguna kuitansi
Informasi user pengguna kuitansi, terisi otomatis setelah kuitansi
digunakan oleh Collector
Informasi tanggal cetak (tanggal penggunaan kuitansi)
Informasi Nomor transaksi dimana kuitansi digunakan
Status Kuitansi :
=  Open :Kuitansi belum digunakan

= Close :Kuitansitelah digunakan

2. Distribusi Kuitansi Collector
Pada bagian ini, user dapat membagikan (mendistribusikan) nomor kuitansi yang

telah deregister ke Collector pengguna. Cara untuk membagikan nomor kuitansi
adalah sebagai berikut:

EH Slmpin Anggota  Transaksi Pinjaman

Distribusi Kuitansi Collector

(o NI IMPORT

[] No. Distribusi Kuitansi

Tekan tombol CREATE untuk membuat distribusi kuitansi baru

Distribusi Kuitansi Collector / New

m DISCARD

Cabang Rangkasbitung - Date 12/12/2019

User dayat -

No. Kuitansi Cabang User Tanggal Distribusi No. Transaksi Tanggal Cetak State

5 Add an item

.“

Pilih cabang Collector pengguna
Pilih User Collector Pengguna

n Tanggal distribusi (otomatis)
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Klik index ‘Add an item’, maka akan muncul tampilan layar sebagai berikut:

Add: Kuitansi
Q
135/35 € »

[] No. Kuitansi Cabang User Tanggal Distribusi No. Transaksi Tanggal Cetak State

E KWT/COL/RKS-00000007 Rangkashitung Open
n [] KWT/COL/RKS-00000002 Rangkasbitung Open

) )L/RKS-00000003 Rangkasbitung Open

[v] KWT/COL/RKS-00000004 Rangkasbitung Open

KWT/COL/RKS-00000005 Rangkasbitung Open

] KWT/COL/RKS-00000006 Rangkasbitung Open

D KWT/COL/RKS-00000007 Rangkasbitung Open -

n Pilih nomor kuitansi yang hendak dibagikan dengan cara Checklist kolom masing-
masing nomor kuitansi.

Klik tombol SELECT untuk menyimpan nomor yang terpilih dan kembali ke layar
utama distribusi kuitansi. Nomor yang terpilih akan tampil pada tampilan layar
utama distribusi kuitansi, sebagai berikut:

Distribusi Kuitansi Collector / New

DISCARD

=1

Cabang Rangkasbitung - Date 12/12/2019
User dayat -
No. Kuitansi Cabang User Tanggal Distribusi No. Transaksi  Tanggal Cetak State
L/RKS-000000017 Rangkasbitung Open i}
T/COL/RKS-00000002 Rangkashitung Open 2]
L/RKS-00000003 Rangkasbitung Open iz}
L/RKS-00000004 Rangkashbitung Open |
{T/COL/RKS-00000005 Rangkasbitung Open ]
Add an item

n Klik tombol SAVE untuk menyimpan record distribusi kuitansi
“ Klik tombol POST untuk mengkonfirmasi record distribusi kuitansi, Nomor

distribusi kuitansi akan terbentuk serta nama user dan tanggal distribusi akan
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muncul pada kolom detail recor

DKC/001/19/000002

Cabang Rangkasbitung - Date 12/12/2019

User dayat v

No. Kuitansi Cabang Tanggal Distribusi Mo. Transaksi ~ Tanggal Cetak State
KWT/COL/RKS-00000001 Rangkasbitung it 121272019 Open B
KWT/COL/RKS-00000002 Rangkasbitung ayat 12112/2019 Open @&
KWT/COL/RKS-00000003 Rangkasbitung it 121272019 Open B
KWT/COL/RKS-00000004 Rangkasbitung ayat 12112/2019 Open @&

KWT/COL/RKS-00000005 Rangkasbitung it 121272019 Open B

Add an item

3. Laporan Status Kuitansi Collector

Pada bagian ini, user dapat melihat detail dari seluruh nomor kuitansi Collector
yang telah teregister termasuk detail distribusi dan detail penggunaannya.

Kuitansi Collector . a

1-40/40 < >

[] No. Kuitansi Cabang User Tanggal Distribusi No_ Transaksi Tanggal Cetak State
\:\ KWT/COL/RKS-00000001 Rangkasbitung dayat 12/12/2019 Open
[] KWT/COL/RKS-00000002 Rangkasbitung dayat 12/12/2019 Open
D KWT/COL/RKS-00000003 Rangkasbitung dayat 12/12/2019 Open
[[] KWT/COL/RKS-00000004 Rangkasbitung dayat 12/12/2019 Open
D KWT/COL/RKS-00000005 Rangkasbitung dayat 12/12/2019 Open
[[] KWT/COL/RKS-00000006 Rangkasbitung Open

4. Pengembalian Kuitansi Collector

Untuk kuitansi yang tidak dapat digunakan lagi oleh Collector pengguna, dengan
alasan yang dapat diterima, maka user yang berwenang yang berada di kantor

pusat dapat menjalankan pengembalian kuitansi dengan cara sebagai berikut:
HH Slmpin Anggota  Transaksi Pinjaman

Pengembalian Kuitansi Collector

] Kode Transaksi

Tekan tombol create untuk membuat record pengembalian kuitansi baru
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Pengembalian Kuitansi Collector / New

ENET oo

2 Cabang Rangkasbitung Date  12/12/2019
3 User dayat -
4 Alasan Kembali User Resign Kuitansi dikembalikan
No. Kuitansi Register State “
KWT/COL/RKS-00000001 ~ Kembalikan Al
n Add an item
Kembalikan
Rusak

Pilih cabang pengguna kuitansi

Pilih user Collector pengguna kuitansi

Isi alasan pengembalian kuitansi

Tanggl pengembalian kuitansi (Otomatis)

Klik index ‘Add an item’

Pilih nomor kuitansi yang hendak dikembalikan

Pilih Register State yang terdiri dari:

=  Kembalikan : Jika kuitansi dikembalikan ke status OPEN (dapat
digunakan kembali). Kuitansi yang di OPEN kan kembali dapat di

distribusikan kembali ke user Collector pengguna lainnya.

= Rusak . Jika kuitansi rusak dan tidak dapat digunakan
kembali.
=  Hilang : Jika kuitansi hilang

n Tekan tombol SAVE untuk menyimpan record pengembaian kuitansi
Tekan tombol POST untuk mengkonfirmasi penyimpanan record pengembalian

kuitansi.
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Do

Pengembalian Kuitansi Collector Q
IMPORT 13/3 € 2

|| Kode Transaksi ~ Cabang User Date Alasan Kembali State

D PKC/001/19/000001 Rangkasbitung dayat 12/12/2019 User Resign Kuitansi dikembalikan Posted
D PKC/001/19/000002 Rangkasbitung dayat 12/12/2019 Kuitansi Rusak saat Print Posted
D PKC/001/19/000003 Rangkasbitung dayat 12/12/2019 Kuitansi hilang , sudah Lapor PIC Posted

Pada Laporan Status Kuitansi Collector, kwitansi yang dikembalikan akan
tampak sebagai berikut:

/

Kuitans

[] No. Kuitanst Cabang User Tanggal Distribusi No. Transaksi Tanggal Cetak State

[] KWT/COL/RKS-00000001 Rangkasbitung Open

[[] KWT/COL/RKS-00000002 Rangkasbitung dayat 12/12/2019 Rusak
[] KWT/COL/RKS-00000003 Rangkasbitung dayat 12/12/2019 Hilang
] KWT/COL/RKS-00000004 Rangkashitung dayat 12/12/2019 Ausak
[] KWT/COL/RKS-00000005 Rangkasbitung dayat 12/12/2019 Hilang

[[] KWT/COL/RKS-00000006 Rangkashitung Open

6. BSTU

Master BTSU digunakan untuk setting Bukti Serah Terima Uang, pada master
data BSTU, user dapat melakukan register penomoran BSTU dan Pengembalian

BSTU yang rusak atau hilang. Terdapat Tiga sub bagian dari master BSTU, yaitu:

1. Register BSTU

Pada bagian ini, user dapat mendaftarkan nomor BSTU yang digunakan. Adapun

cara untuk mendaftarakan nomor BSTU adalah sebagai berikut:

2 Simpin Anggota

Register BSTU
CREATE IMPORT
[] No.Reg. BSTU

Tekan tombol CREATE untuk membuat record BTSU baru
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Register BSTU / New
Elcs
n DRAFT POSTED
2 Cabang Rangkasbitung - Tanggal 17/12/2019 3
4 Nomor Awal 1 Nomor akhir 200 5
6 Prefix BTSU/AKS- Padding q 7
No. BSTU Cabang Tanggal Cetak No. Transaksi State

Pilih Cabang pemilik
Tanggal pembuatan record

Masukan Nomor Awal BSTU yang hendak didaftarkan
Masukan Nomor akhir BSTU yang hendak didaftarkan

H Masukan Prefix BSTU

Masukan Padding

n Tekan tombol SAVE untuk menyimpan record

n Tekan tombol POST untuk mengkonfirmasi penyimpanan record.

Nomor register BSTU dan detail per nomor BSTU akan muncul setelah record

tersimpan.

Register BSTU / BSTU/19

Attachment(s) = Action~

DRAFT POSTED

1-40/200 € »

| BSTU/19/000002 |
Cabang Rangkasbitung Tanggal 17/12/2019
Nomor Awal 1 Nomor akhir 200
Prefix BTSU/RKS- Padding 5
No. BSTU Cabang Tanggal Cetak No. Transaksi State

BTSU/RKS-D000T
BTSU/RKS-D0002
BTSU/RKS-00003
BTSU/RKS-00004

BTSU/RKS-00005

Rangkashitung
Rangkasbitung
Rangkasbitung
Rangkasbitung

Rangkasbitung

Open
Open
Open
Open

Open

2. Pengembalian BSTU

Pada bagian ini user dapat membuat record pengembalian BSTU yang tidak

digunakan baik karena Hilang ataupun Rusak. Adapun cara untuk membuat

record pengembalian BSTU adalah sebagai berikut:
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H‘

H -

£2 Simpin Anggota

Pengembalian BSTU

[] Kode Transaksi

Tekan tombol Create untuk membuat record pengembalian BSTU baru.

Pengembalian BSTU / New
DISCARD

POST

Cabang Rangkasbitung - Date 17/12/2019

Alasan Kembali Rusak saat print

No. BSTU Register State
BTSU/RKS-00007 - Rusak n -\
Add an item |

T 1
| Hilang

Pilih Cabang yang melakukan pengembalian BSTU
Masukan alasan pengembalian BSTU

Tanggal pembuatan record pengembalian BSTU (Otomatis)
Pilih nomor BSTU yang telah deregister sebelumnya
H Pilih Register State :

=  Rusak :Jika BSTU rusak

= Hilang: Jika BSTU Hilang
Klik tombol SAVE untuk menyimpan record pengembalian BSTU
n Klik tombol POST untuk mengkonfirmasi pengembalian

7. BST)

Master BTSJ digunakan untuk setting Bukti Serah Terima Jaminan, pada master
data BSTJ, user dapat melakukan register penomoran BSTJ dan Pengembalian

BSTJ yang rusak atau hilang. Terdapat Tiga sub bagian dari master BSTJ, yaitu:
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1. Register BSTJ

Pada bagian ini, user dapat mendaftarkan nomor BSTJ yang digunakan. Adapun

cara untuk mendaftarakan nomor BSTJ adalah sebagai berikut:

Reqgister BSTJ

[] No.Reg.BSTJ

Tekan tombol CREATE untuk membuat record BTSJ baru

Register BSTJ / New

LA/ DISCARD

=

2 Cabang Rangkasbitung

4 Nomor Awal 1

6 Prefix BTSJ/RKS-
No.BSTJ Cabang

Pilih Cabang pemilik

Tanggal pembuatan record

Masukan Prefix BSTJ

Masukan Padding

DRAFT POSTED

- Tanggal 3 17/12/2019
Nomor akhir 5 200
Padding 7 5

Tanggal Cetak No. Transaksi State

Masukan Nomor Awal BSTJ yang hendak didaftarkan
Masukan Nomor akhir BSTJ yang hendak didaftarkan

Tekan tombol SAVE untuk menyimpan record

Tekan tombol POST untuk mengkonfirmasi penyimpanan record.

Nomor register BSTJ dan detail per nomor BSTJ akan muncul setelah record

tersimpan.
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Register BSTJ / BSTJ/19/000002
m CREATE 171 < >
DRAFT POSTED

'BSTJ/19/000002

Cabang Rangkasbitung Tanggal 17/12/2019
MNomor Awal 1 Nomor akhir 200

Prefix BTSJ/RKS- Padding 5

No. BSTJ Cabang Tanggal Cetak No. Transaksi State
BTSJ/RKS-00001 Rangkasbitung open
BTSJ/RKS-00002 Rangkasbitung Open
BTSJ/RKS-00003 Rangkasbitung open
BTSJ/RKS-00004 Rangkasbitung Open
BTSJ/RKS-00005 Rangkasbitung open

2. Pengembalian BSTJ

Pada bagian ini user dapat membuat record pengembalian BSTJ yang tidak
digunakan baik karena Hilang ataupun Rusak. Adapun cara untuk membuat

record pengembalian BSTJ adalah sebagai berikut:
22 Simpin Anggota
Pengembalian BSTJ

[ Kode Transaksi

Tekan tombol Create untuk membuat record pengembalian BSTJ baru.

Pengembalian BSTJ / New

n POST DRAFT POSTED

2 Cabang Rangkasbitung s Date 17/12/2019
3 Alasan Kembali BTSU Rusak saat Print

No. BSTJ Register State n

BTSJ/RKS-00001 - Rusak il |

Add an item

| Hilang

Pilih Cabang yang melakukan pengembalian BSTJ
Masukan alasan pengembalian BSTJ
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Tanggal pembuatan record pengembalian BSTJ (Otomatis)
Pilih nomor BSTJ yang telah deregister sebelumnya
H Pilih Register State :

=  Rusak :Jika BSTJ rusak

= Hilang: Jika BSTJ Hilang
Klik tombol SAVE untuk menyimpan record pengembalian BSTJ
n Klik tombol POST untuk mengkonfirmasi pengembalian

3.1.3. Transaksi Pinjaman

Merupakan menu yang digunakan untuk menjalankan seluruh transaksi yang berkaitan
dengan Pinjaman Anggota.

3.1.3.1. Simulasi Pinjaman

Merupakan Sub Menu yang digunakan untuk melihat simulasi produk pinjaman
yang telah dibuat sebelumnya pada master data Produk Koperasi sesuai dengan
kondisi yang dikehendaki. Cara untuk membuat simulasi pinjaman adalah
dengan masuk ke Sub Menu Simulasi Pinjaman dan isi kolom yang ada sesuai
dengan kebutuhan, contohnya sebagai berikut:

SIMULASI PINJAMAN

1 Produk Pinjaman PINJAMAN REGULER ANUITAS - Angsuran Per Buian 000 9
4 ) . {Untuk Menghrtung

VAR Fokok Pinjaman 10,000,000.00 Bunga)

3 Jumish Biaya 500,000.00 Bunga [%/Tahun) 1200 10
4 Simpanan Kapitalisasi  1,000.000.00 Denda (/Hari) 005 11
5 Jumiah Pencairan 8,100,000.00 Tipe Tenor Bulanan 12
6 Tanggal Fencairan 121 19 h Frekuensi Angsuran 12 13
7 THpE AnGEimI D Grace Period 0 14

® Belakan
8 Tanggel Angsuran Ke-  12/01/2020 -
1
Angsuren Pinjaman | Bisya

Ke Jatuh Tempo Saldo Angsuran Pokok ANGSUTaN Bunga Total ANgsuran STatus Denda Keterlambatan
1 10,000,000.00 o

788 487 89 100,000.00 2 ooo

T9BITLTT

B89,000.

Open 000
000

B04336.49

oo
ooo

000

oo

853.319.40

86

9 000
BTO9B1IT 000

870,600.98 870,600.98

10,000,000 .02 661,854 64 10,668,000.00 0.00

Pilih Produk Pinjaman yang hendak disimulasikan

2 Default Pokok Pinjaman akan muncul otomatis berdasarkan angka yang di
setting pada master produk pinjaman. User dapat mengganti pokok pinjaman ke
angka yang dikehendaki sepanjang masih sesuai dengan ketentuan master
produk pinjaman.




USER MANUAL

Project Solusi Sahabat Koperasi

Author Marcella Renny Document Status Version 1
File Name 006-Koperasi-SobKop-Simpin V1.01.1 Page 36 of 69
Document Version Printed

~ w S w -
(=)

-
(=]

-
[

= = = =

v

3.1.3.2.

Jumlah Biaya muncul otomatis berdasarkan biaya yang di setting pada master
produk pinjaman

Simpanan Kapitalisasi muncul otomatis berdasarkan data simpanan kapitalisasi
yang di setting pada master produk pinjaman

Jumlah pencairan = Pokok Pinjaman — Jumlah Biaya — Simpanan Kapitalisasi
(otomatis)

Pilih tanggal pencairan pinjaman ke Anggota
Pilih tipe angsuran :

= Depan : Jika tanggal angsuran pertama terhitung sama dengan
tanggal pencairan

= Belakang :Jika tanggal angsuran pertama adalah satu periode setelah
tanggal pencairan

Pilih tanggal angsuran ke 1 jika terdapat request khusus dari Anggota

Masukan nominal angsuran per bulan jika user tidak mengetahui besaran bunga
(%/tahun). Sistem secara otomatis akan menghitungkan besaran bunganya.

Bunga (%/tahun) akan muncul secara otomatis berdasarkan data pada master
produk pinjaman atau berdasarkan nominal angsuran per bulan yang diisi pada
kolom sebelumnya.

Denda (/hari) akan muncul otomatis berdasarkan data pada master produk
pinjaman.

Tipe tenor akan muncul otomatis berdasarkan data pada master produk
pinjaman.

Frekuensi angsuran akan muncul otomatis berdasarkan data pada master
produk pinjaman. Frekueni ini dapay diganti sesuai dengan keperluan.

Grace Periode akan muncul otomatis berdasarkan data pada master produk
pinjaman.

Klik tombol HITUNG ANGSURAN untuk memunculkan detail perhitungan (Pokok
Bunga Pinjaman)

Pinjaman

Merupakan Sub Menu untuk membuat transaksi Pinjaman Anggota. Adapun caranya

adalah sebagai berikut:

F 1a

n

[] Cabang

Klik tombol CREATE untuk membuat record Pinjaman baru
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Pinjaman / PIN

m DISCARD 1/ &>

REQUEST APPROVAL | HITUNG ULANG ANGSURAN | cETAKDokumen [eXTe:E DRAFT  BERJALAN  LUNAS  PELUNASANDIPERCEPAT  NPL
& Joum

2 Cabang Rangkasbitung - Tanggal Pinjaman 12/12/2019 14:46:12
3 Debitur [NAK/000030] [BPA/000169] SETIYAWATI PRIMA ~ Value Date R ¥
4 Produk Pinjaman PINJAMAN REGULER ANUITAS ~ AngsuranPer Bylan G
(Untuk Menghitung

5 Pokok Pinjaman 1,500,000.00 43333% Bunga)
6 Jumiah Biaya 900,000.00 Bunga (%/Tahun) 1200
7 Simpanan Kapitalisasi 150,000.00 Denda (/Hari) 0.05
8 Jumiah Pencairan 450,000.00 Tipe Tenor Bulanan
9 Tanggal Pencairan 12/12/2019 - Frekuensi Angsuran 12
10 Tipe Angsuran ® Depan Grace Period 0

O Belakang Channel =
11 Tanggal Angsuran Ke-  12/12/2019 s

1
AngsuranPinjaman | Biaya  DataJaminan  Kelengkapan Dokumen  HasilSurvey  Approval Detail

Pilih cabang yang memberikan pinjaman

Pilih Debitur dari daftar Anggota yang telah didaftarkan sebelumnya

Pilih Produk Pinjaman dari master Produk Koperasi yang telah didaftarkan
sebelumnya.

Default Pokok Pinjaman akan muncul otomatis berdasarkan angka yang di

setting pada master produk pinjaman. User dapat mengganti pokok pinjaman

ke angka yang dikehendaki sepanjang masih sesuai dengan ketentuan master
produk pinjaman.

Jumlah Biaya muncul otomatis berdasarkan biaya yang di setting pada master
produk pinjaman

Simpanan Kapitalisasi muncul otomatis berdasarkan data simpanan kapitalisasi
yang di setting pada master produk pinjaman

Jumlah pencairan = Pokok Pinjaman — Jumlah Biaya — Simpanan Kapitalisasi
(otomatis)

Pilih tanggal pencairan pinjaman ke Anggota

10 Pilih tipe angsuran :

= Depan : Jika tanggal angsuran pertama terhitung sama dengan
tanggal pencairan

= Belakang : Jika tanggal angsuran pertama adalah satu periode setelah
tanggal pencairan

1 Pilih tanggal angsuran ke 1 jika terdapat request khusus dari Anggota
12 Tanggal Pinjaman dibuat (Otomatis)

Pilih tanggal realisasi pencairan ke Debitur

-
w

14 Masukan nominal angsuran per bulan jika user tidak mengetahui besaran bunga
(%/tahun). Sistem secara otomatis akan menghitungkan besaran bunganya.
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15 Bunga (%/tahun) akan muncul secara otomatis berdasarkan data pada master

produk pinjaman atau berdasarkan nominal angsuran per bulan yang diisi pada
kolom sebelumnya.

Denda (/hari) akan muncul otomatis berdasarkan data pada master produk
pinjaman.

Tipe tenor akan muncul otomatis berdasarkan data pada master produk
pinjaman.

Frekuensi angsuran akan muncul otomatis berdasarkan data pada master
produk pinjaman. Frekueni ini dapay diganti sesuai dengan keperluan.

Grace Periode akan muncul otomatis berdasarkan data pada master produk
pinjaman.

N = = = =
(=] o 0o ~ o

Pilih Channel rekanan dimana Debitur didapatkan

Angsuran Pinjaman Biaya Data Jaminan Kelengkapan Dokumen Hasil Survey Approval Detail
Daftar Jaminan Status
BPKEB Motor |

Add an item

Pilih Tab Detail Data Jaminan untuk mengisi detail barang jaminan milik
Debitur.

Klik index ‘Add an item’ untuk menambahkan Barang Jaminan Debitur, maka
akan muncul tampilan layar sebagai berikut:
= Tampilan layar Daftar Jaminan BPKB Motor/Mobil:

Open: Jaminan Pinjaman

23 Daftar Jaminan BPKB Mator ¥
PZE No. Jaminan FH45365
Data Pemilik Jaminan Data Barang Jaminan
PR Nama Pemilik [NAK/000020] [BPA/000169] SETIYAWATI PR ~ Deskripsi BPKB Scoopy An. SETIYAWATI PRIMA
damman _ ) Kategori Product Jaminan / Sepeda Motor / HONDA -
26 g::::‘gan Dengan O Ejenlt?{risena:rz " N AT e .
;Z;ua:;ma Tahun Kendaraan 2017
No. Paolisi B3421TMR
No. Rangka MH1JF21XGK7876566
No_ Mesin JF21E6534456
Tgl. Pajak STNK 0% 020 v
Nilai DP Jaminan 0.00
Nilai Taksasi 6,500,000.00 -43333%

Pilih Jenis Jaminan di kolom Daftar Jaminan
Masukan Nomor Jaminan
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25 Pilih Nama Pemilik Jaminan (daftarkan pemilik jaminan sebagai Anggota atau

pada Contact Anggota jika nama pemilik jaminan belum ada pada list pilihan)

6 Pilih hubungan pemilik jaminan dengan Debitur
7 Isi deskripsi Barang Jaminan

B Pilih kategori produk jaminan

...N .N

22BN Pilih Product jaminan, adapun produk jaminan harus di set dulu pada Menu
Inventory > Master Data > Products > Create. Adapun contoh record Master

Product adalah seperti di bawah ini:

Products / [V1J02Q3252

UPDATE QTY ON HAND

Product Name

HS1)

| Can be Sold
Can be Purchased

General Information Sales Inventory nvaicing

Product Type Stock

Sales Price Rp1.00

Category Jamir or / HONDA » Cost Bp0.00
Kode Mesin
Kode Rangka

Intemal Reference V1J02032524/T

Barcode

w
(=]

Pilih tahun kendaraan

w
ey

Masukan Nomor Polisi dari kendaraan yang dijaminkan

w
N

Masukan Nomor Rangka dari kendaraan yang dijaminkan

Masukan Nomor Mesin dari kendaraan yang dijaminkan

w

Pilih tanggal pajak STNK Kendaraan yang dijaminkan

w
[

w

Masukan nilai DP jaminan (jika tujuan peminjaman adalah untuk pembelian

barang yang dijaminkan)

w
a

Masukan perkiraan harga barang yang dijaminkan (nilai taksasi)

/8 Tekan tombol Save untuk menyimpan record Barang Jaminan.
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= Tampilan layar Daftar Jaminan Sertifikat Tanah (SHM):

Open: Jaminan Pinjaman

23 Daftar Jaminan Sertifikat Tanah (SHM) -
24 Nomor SHM

Data Pemilik Jaminan Data Barang Jaminan
25 Nama Pemilik [NAK/000030] [BPA/00016S] SETIYAWATI PR + Deskripsi BPKB Scoopy An. SETIVAWATI PRIMA
Jaminan Nama SHM
@ s
26 ;:::E:]an Dengan . Z::J\,:rkaennm Luas SHM (m2)
Beda Nama Tahun SHM
Nilai DP Jaminan 0.00
Nilai Taksasi 0.00 -433.33%

?EENY  |si nama pemilik yang tercantum pada SHM
PEERS  |si luas SHM dalam satuan m2

30a Isi Tahun SHM

Angsuran Pinjaman Biaya Data Jaminan Helengkapan Dokumen Hasil Survey Approval Detail
KTP Nasabah [v] 21.00 Kb TTD Nasabah (W] UPLOAD YOUR FILE
KTP Pasangan Wl urioap Your AILE TTD Pasangan W] UPLOAD YOUR FILE
KTP Penjamin [#]19.03 Kb == TTD Penjamin [} UPLOAD YOUR FILE
Kartu Keluarga Zl1928K0 s B Denah Lokasi Survey [w] 1923 Kb $ W
Surat Nikah @] upLoa vour FiLE Fotokopi BPKB W] UPLOAD YOUR FILE
PBB @]1523K0 5 Fotokopi STNK W] ueLoap youn FILE

FalourKendarzan (| YRR

Surat Pernyataan Beda [ | [ ET0R I NS
Nama

Rek Listrik / PDAM 16.36 Kb #
Slip Gaji V1486 Kb s

= oE

Pilih Tab Detail Kelengkapan Dokumen untuk melanpirkan dokumen Debitur
Klik tombol ‘UPLOAD YOUR FILE’ dan pilih file dokumen Debitur yang dimiliki
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Angsuran Pinjaman Biaya Data Jaminan Kelengkapan Dokumnen 7Has|l Surver Approval Detail

IDENTITAS PEMOHON

Nama Lengkap
Nama Panggilan
Nomor KTP
Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Address

Jarak dari Kantor

Address

Jarak dari Kantor
Nomor HP
No. Telp. Rumah

No. Telp.
Kantor/Usaha

Sosial Media

Question
Status Perkawinan

Jenis Kelamin

SETIYAWATI PRIMA
TIA
1871076309000000
RANGKAS
7/11/1990

Cluster Yarra Blok E8 No 22

3100 DKI JAKARTA

20 CAKUNG
3 (km)

Boulevard Barat Harapan Indah Ruko Asia Tropis No A-12

3200 JAWA BARAT
3216100 TARUMA JAYA

(km)
081380676545

02121584017

Facebook

~ 3172 KOTA JAKARTA TIMUR
- 18146 CAKUNG TIMUR

> 3216 KAB. BEKASI

Answer
BIm Menikah

Perempuan

Pendidikan Terakhir D3
Status Rumah
DATA KEUANGAN
Pendapatan 5,000,000.00 (RpsBulan)
Pendapatan Pasangan  0.00 (Rp/Bulan)
Pendapatan Lain-lain 0.00 (Rp/Bulan)
Jumlah Pendapatan 5,000,000.00 (Rp/Bulan)
Jumilah Angsuran 1,599,278.18 (Rp/Bulan)
IR 032
Pengeluaran Bulanan  2,500,000.00 (Rp/Bulan)
Analisa Lapangan Karyawan Tetap
2
Kerabat Tidak -
Serumah yang dapat
Dihubungi
Hubungan -
Question Answer
Jumlah Tanggungan
Pekerjaan (Aktual) Pegawai Swasta
Lama bekerja / usaha LT1th-2th
Tujuan Penggunaan Dana
DATA JAMINAN
Jenis Jaminan BPKS Motor -
Deskripsi
Mesk / Type Jaminan / Sepeda Motor / HONDA i
Model [NC11CFICA/T] FNB -
Warna [NC11CFICA/T] FNS -
Tahun Kendaraan 2018
Nomor Polisi B3421 TMR
Nomor Mesin JF21E65344:
Nomor Rangka MH1JF21 XGK7876566
180.93 Kb -
Nilai DP Jaminan 0.00
Nilai Taksasi Jaminan  6,500,000.00
KESIMPULAN
42 Keputusan APPROVE i
Persetujuan Pinjaman
43 Jumiah Plafon 1,500,000.00
Maksimal
44 Jangka Waktu 1z
Maksimal
45 Jumlah Angsuran o.00
46 Penjelasan Atas
Keputusan
pos

Denah Lokasi Survey
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Pilih Tab Detail Hasil Survey untuk mengisi data-data hasil survey yang
dilakukan oleh Surveyor ke Debitur.
Isi data pada kolom yang tersedia pada bagian Identitas Pemohon, Data

Keuangan, dan Data Jaminan.

N

IS
.J> .ﬁ .o

Pilih Keputusan Persetujuan Pimpinan:
= Approve = Jika pemberian Pinjaman disetujui

=  Reject = Jika pemberian Pinjaman ditolak

IS
@

Isi jumlah plafond pinjaman maksimal yang dapat diberikan ke Debitur

IS
IS

IS
N =) [

Isi jangka waktu pinjaman maksimal yang dapat diberikan ke Debitur

Isi Jumlah angsuran yang sesuai dengan hasil survey

IS

Isi penjelasan yang diperlukan atas keputusan pemberian pinjaman

IS

Upload denah lokasi survey dengan cara klik tombol ‘UPLOAD YOUR FILE’

Angsuran Pinjaman Biaya Data Jaminan Kelengkapan Dokumen Hasil Survey Approval Detail

Jenis Biaya Biaya Amount  Angsur Biaya Pakai Biaya
Administrasi 100,000.00 v
Survey - 150,000.000 ]

Provisi 500,000.00 v
750,000.00

Buka tab detail Biaya untuk melihat dan mengubah detail biaya. Detail biaya
otomatis muncul dari setting biaya pada Master Produk Koperasi.
Ubah Biaya Amount yang diperlukan sesuai dengan range biaya yang telah

diatur pada Master Produk Koperasi.

Pinjaman / PIN/0OT1/19 045

DISCARD
REQUEST APPROVAL | HITUNG ULANG ANGSURAN | CETAKDOKUMEN QEwi[sSR

PIN/001/19/000045

Klik tombol SAVE untuk menyimpan Record, setelah tombol SAVE ditekan,

Akan timbul nomor Pinjaman dan detail angsuran akan terbentuk.
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Angsuran Pinjaman Biaya Data Jaminan Kelengkapan Dokumen Hasil Survey Approval Detail
Ke JawhTempo  Tgl Bayar Saldo Angsuran Pokok Angsuran Bunga  Total Angsuran  Angsuran Terhutang  Status Denda Keterlambatan ~ Saldo Denda
1 121272019 1,500,000.00 118273.18 15,000.00 134,000.00 134,000.00 Open 335.00 0.00
2 12/01/2020 1,381,726.82 119,455.91 13817.27 134,000.00 0.00 Open 0.00 0.00
3 12/02/2020 1,262,270.90 120,650 47 1262271 134,000.00 000 Open 0.00 0.00
4 12/03/2020 1,141,620.43 121,856.98 11,416.20 134,000.00 0.00 Open 0.00 0.00
5 12/04/2020 1,019,763 45 123,076.55 10,197 63 134,000 .00 0.00 Open 0.00 0.00
6 12/05/2020 896,687.90 12430630 896688 134,000.00 000 Open 0.00 0.00
7 12/06/2020 T72,381.60 125549.37 772382 134,000.00 0.00 Open 0.00 0.00
8 12/07/2020 646,832 23 126,804 86 6,468 32 134,000 .00 000 Open 000 0.00
9 12/08/2020 520,027.37 12807291 520027 134,000 00 000 Open 0.00 0.00
10 12/09/2020 391,954.46 129,353.64 3919.54 134,000.00 0.00 Open 0.00 0.00
11 1210/2020 262,600 82 13064717 2626.01 134,000.00 0.00 Open 000 0.00
12 12/11/2020 131,953 65 131,953 65 131954 134,000.00 000 Open 0.00 0.00
1,499,999.99 99,278.19 1,608,000.00 134,000.00 33500 0.00

Klik Tab Detail Angsuran Pinjaman untuk melihat detail Angsuran.

Tekan Tombol REQUEST FOR APPROVAL untuk meminta persetujuan Pinjaman
ke pejabat yang berwenang. Detail pejabat yang melakukan approval dan
waktu approvalnya dapat dilihat pada tab detail ‘Approval Detail’.

Tekan tombol CETAK DOKUMEN dan pilih jenis dokumen untuk mencetak
dokumen yang dibutuhkan.

Cetak Dokumen

m DISCARD

3.1.3.3. Pencairan Pinjaman

Pencairan Pinjaman atau Disbursement merupakan realisasi pemberian uang
pinjaman ke Debitur. Cara untuk membuat pencairan pinjaman adalah sebagai

berikut:
= Slmpin Anggota  Transaksi Pinjaman

Disbursement

{8y IMPORT

[] Cabang Partner

Tekan tombol CREATE untuk membentuk record Disbursement baru.
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Disbursement / New
10 m DISCARD
11/12 CANCEL DRAFT DISETUJUI SELESAI
& Joumal Entries
2 Cabang Rangkasbitung Tanggal Transaksi 4
3 Debitur [NAK/000030] [BPA/000169] SETIYAWATI PRIMA Tanggal Pencairan 2019 5 i
Tanggal Angsuran Ke-  12/12/2019 6 -
1
Metode Pembayaran  Kas Operasional (IDR) 7 -
n Detail Disbursement Approval Detail
Nomor Pinjaman Pokok Pinjaman Jumlah Biaya Jumlah Kapitalisasi Jumlah Pencairan
PIN/001/19/000045(SETIYAWATI PRI~ “ 1,500,000.00 750,000.00 150,000.00 ©600,000.00 &
Search More.
1,500,000.00 750,000.00 150,000.00 600,000.00
Total Pokok Pinjaman: 1,500,000.00
Total Biaya: 750,000.00
Total Kapualisasi- 150,000.00
Jumiah Pencairan:  600,000.00

Tanggal Transaksi (Otomatis)

Pilih Tanggal angsuran Ke-1

Pilih tanggal Realisasi pencairan ke Debitur

Pilih Cabang yang menjalankan disbursement

Pilih Debitur yang hendak dicairkan Pinjamannya

Pilih metode pembayaran, yaitu darimana uang pencairan pinjaman berasal
Masuk ke detail Disbursement untuk membuat detail pencairan pinjaman

Pilih Nomor Pinjaman. Setelah nomor Pinjaman dipilih, akan muncul detail

nominal Pinjaman beserta nominal pencairannya. Periksa kembali nominal

yang muncul.

‘(8 Tekan tombol SAVE untuk menyimpan record disbursement, setelah tombol

i
[

disbursement ke pejabat yang berwenang.

-
N

berwenang.

SAVE ditekan, akan muncul nomor record Pencairan Pinjaman.

Tekan tombol REQUEST FOR APPROVAL untuk meminta approval atas

Tekan tombol Confirm setelah Disbursement di approve oleh pejabat yang
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Disbursement / DIS/001/000040
m CREATE
cerakBsTU | cetakesTy [eNe=E
14
Cabang Rangkasbitung
Debitur [NAK/000030] [BPA/000169] SETIVAWATI PRIMA
Tekan tombol CETAK BTSU untuk mencetak Bukti SerahTerima Uang pencairan
ke Debitur.
Tekan tombol CETAK BTSJ untuk mencetak Bukti SerahTerima Jaminan
3.1.3.4. Penagihan
Penagihan merupakan daftar Angsuran Pinjaman yang masih berjalan yang
dapat digunakan sebagai dasar data untuk penagihan ke Debitur.
Penagihan a
Y Filters ~ = Group By » % Favorites » 180/193 < > = B

[[] Cabang Angsuran Pinjaman AngsuranKe-  Jatuh Tempo ~ Nomor Anggota Nama Anggota Mobile Salesperson  Angsuran Terhutang  Status Pinjaman

D Rangkasbitung PIN/001/19/000045 1 12/12/2019 NAK/000030 SETIYAWATI PRIMA 081380676545 Soleman 134,000.00 Berjalan

\j Rangkasbitung PIN/001/19/000029 1 201272019 NAK/000029 Tata Sumirta 081774929577 Soleman 831,000.00 Berjalan

D Rangkasbitung PIN/001/19/000036 1 221272019 NAK/000036 Jumari 087773458899 Hasbi 368,000.00 Berjalan

D Rangkasbitung PIN/001/19/000038 1 25/12/2019 NAK/000038 Ahmad Sanusi 085715045685 Wahyu 435,000.00 Berjalan

D Rangkasbitung PIN/001/19/000032 1 301272019 NAK/000033 Wahyudi 083841231332 Soleman 323,000.00 Berjalan

D Rangkasbitung PIN/001/19/000041 1 01/01/2020 NAK/000041 Wahyu Winarto 083812620014 Wahyu 333,000.00 Berjalan

‘:\ Rangkasbitung PIN/0O1/19/000037 1 01/01/2020 NAK/000037 Karmila 085280164597 Soleman 991,000.00 Berjalan

‘:\ Rangkasbitung PIN/001/19/000045 2 12/01/2020 NAK/000030 SETIYAWATI FRIMA 081380676545 Soleman 134,000.00 Berjalan

3.1.3.5. Penerimaan Angsuran

Penerimaan Angsuran merupakan sub menu yang digunakan oleh user untuk
mencatat penerimaan pembayaran angsuran debitur. Adapun cara untuk
menjalankan transaksi Penerimaan Angsuran adalah sebagai berikut:

22 Simpin Anggotal
Penerimaan Angsuran

| Cabang

Tekan tombol CREATE untuk membuat record Penerimaan Angsuran baru.
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Penerimaan Angsuran / New
21 AU DiscarD
22/23 CANCEL DRAFT  SELESAI
E’ Journal Entries
17 Terdapat perbedaan angka antara total angsuran dan uang yang dibayarkan sebesar Rp. -1,000.00,
anda dapat melakukan writeoff dengan mengisikan writeoff account pada kolom yang tersedia.
2 Cabang Rangkasbitung - Tanggal Input 17/12/2019 8
3 Customer [NAK/000030] [BPA/000169] SETIVAWATI PRIMA - Tanggal Penerimaan  17/12/2019 9 b
4 Nomor Pinjaman FIN/001/19/000045 - Metode Pembayaran Kas Operasional (IDR) 10 -
5 MNomor Titipan - Jumlah Penerimaan 134000 11
[ Tanggal Titipan Jumiah Alokasi 135,000.00 12
7 Saldo Trtipan 0.00
Alokasi Penerimaan Angsuran Pinjaman Approval Detail
Angsuran Ke- Saldo Angsuran Saldo Denda Total Angsuran  Full Reconcile Penerimaan Angsuran Penerimaan Denda
Angsuran Ke-1 134,000.00 335.00 135,000.00 v 134,000.00 335.00 @
Add an item
15 16
134,000.00 33500 135,000.00 134,000.00 335.00
UEI ieop Open / Writeoff  Write OFf -
19 Writeoff Amount -1,000.00
20 Writeoff Account 6110 Diskon Pembayaran s
Penerimaan Angsuran / REC/001/000018

DISCARD

CETAK KUITANSI CANCEL

REC/001/000018

Cabang Rangkasbitung
Customer

Nomor Pinjaman PIN/001/19/000045

Pilih Cabang Penerima Angsuran

Pilih Nama Debitur

Saldo nominal titipan (otomatis)

Tanggal Titipan yang dipilih (otomatis)

[NAK/000030] [BPA/000169] SETIYAWATI PRIMA

Pilih Nomor Pinjaman Debitur yang dipilih

Pilih Nomor titipan, jika terdapat saldo titipan dari Debitur




USER MANUAL

Project Solusi Sahabat Koperasi

Author Marcella Renny Document Status Version 1
File Name 006-Koperasi-SobKop-Simpin V1.01.1 Page 47 of 69
Document Version Printed

yang digunakan)

[

[
N

=
= I 5 >

Penerimaan yang dibuat)

w

Pilih tanggal realisasi Penerimaan Angsuran

Masukan jumlah fisik uang yang diterima

Tanggal Input Record Penerimaan Angsuran (otomatis)

Pilih metode pembayaran yang dilakukan Debitur (rekening Kas/Bank Cabang

Jumlah Alokasi Angsuran yang diterima (otomatis dari jumlah detail Alokasi

Masuk ke Tab Detail Alokasi Penerimaan untuk memasukan detail Angsuran

yang diterima. Pada listing Alokasi akan otomatis muncul Angsuran yang telah

Jatuh tempo. User dapat menghapus detail angsuran yang tidak digunakan

dengan menekan index @ atau menambah alokasi angsuran dengan menekan

index ‘Add an item’.

[ =
wu &

-
~

=
a

Alokasi Penerimaan Angsuran.

-
H

Angsuran, maka user dapat memilih:

= Keep Open

dilunasi Debitur dikemudian hari

= Write Off

o

N =
(=}

Write Off

N
[y

N N N
w

i

N

berwenang

Penerimaan Angsuran

: Selisih dihapuskan

Checklist kolom Full Reconcile jika seluruh Total Angsuran dialokasi ke
penerimaan, jika tidak, Un-checklist kolom Full Reconcile

Ubah nominal alokasi Penerimaan Angsuran (hanya jika tidak Full Reconcile)
Ubah nominal alokasi Penerimaan Denda (hanya jika tidak Full Reconcile)

Pesan yang muncul ketika Jumlah Penerimaan tidak sesuai dengan Jumlah

Jika terjadi selisih antara Jumlah Penerimaan dengan Jumlah Alokasi Penerimaan

: Tetap menjadikan selisih sebagai Piutang yang wajib

Informasi jumlah selisih yang di Write Off (hanya muncul di pilihan Write Off)

Pilih Write Off Account yaitu akun yang digunakan untuk menampung nominal

Tekan tombol SAVE untuk menyimpan record Penerimaan Angsuran

Tekan Tombol REQUEST APPROVAL untuk meminta persetujuan pejabat yang

Tekan tombol CONFIRM untuk mengkonfirmasi transaksi Penerimaan Angsuran

Tekan tombol Cetak Kuitansi dan pilih Nomor Kuitansi untuk mencetak Kuitansi
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3.1.3.6. Pelunasan Dipercepat

Jika Debitur hendak melunasi Pinjaman lebih cepat dari jangka waktu Pinjaman

yang seharusnya maka akan terjadi Pelunasan Dipercepat (Prepayment).

Adapun cara untuk mencatat pelunasan dipercepat adalah sebagai berikut:

Pelunasan Dipercepat

(BN IMPORT

[] Cabang

Tekan tombol CREATE untuk membuat record Pelunasan Dipercepat

Pelunasan Dipercepat / New

REQUEST APPROVAL Wi (o=

22/23

2 Cabang Rangkasbitung 7
3 Debitur [NAK/000030] [BPA/000169] SETIYAWAT! PRIMA 8
4 Nomor Pinjaman PIN/0OO1/19/000045 9
5 Titipan -
6 Tanggal Titipan
Total Approval Detail

Saldo Hutang Pokok 1,381,726.81

Saldo Hutang Bunga 0.00

Denda Keterlambatan  0.00

Penyesuaian Biaya 0.00

Administrasi

Biaya Administrasi 2763454

Prepayment

Diskon Prepayment 0. DE|

Diskon Bunga 0.00

Rugi Penghapusan 0.00

Piutang

Jumiah Pelunasan 1,409,361.35

Prepayment

Saldo Titipan 0.00

Jumiah Penerimaan 1,409,361.35

Tanggal Transaksi

Value Date

Payment Method

19/12/2019
19/12/2019

DRAFT DISETUJUI SELESAI

&) Journal Ent

Kas Dperasional (IDR) -

Pilih Cabang Penerima Angsuran

Pilih Nama Debitur

n Pilih Nomor Pinjaman Debitur yang dipilih

Pilih Nomor titipan, jika terdapat saldo titipan dari Debitur

n Tanggal Titipan yang dipilih (otomatis)
Tanggal transaksi Pelunasan Dipercepat dibuat (otomatis)

n Pilih Tanggal realisasi fisik uang Pelunasan Dipercepat diperoleh
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n Pilih metode pembayaran yang dilakukan Debitur (rekening Kas/Bank Cabang
yang digunakan)
Informasi Saldo Hutang Pokok yang masih berjalan
Informasi Saldo Hutang Bunga yang masih berjalan, Jika jenis bunga:
=  Flat, maka Saldo Hutang Bunga terhitung dari seluruh total bunga
yang masih berjalan sampai dengan periode angsuran terakhir
= Anuitas/Efektif, maka Saldo Hutang Bungan terhitung dari saldo
Bunga yang masih terhutang sampai dengan tanggal pelunasan
dipercepat
Informasi Saldo Denda keterlambatan yang masih terhutang sampai dengan
tanggal pelunasan dipercepat.

Isi nominal penyesuaian biaya administrasi jika ada

!

28 Biaya Administrasi Prepayment terhitung dari Persentase sisa angsuran
(otomatis). Besaran Persentase ditentukan pada saat setting Master Produk
Koperasi.

S |si Nominal Diskon Prepayment jika ada

98 |si Nominal Diskon Bunga jika ada

28 |si Nominal Kerugian Penghapusan Piutang jika ada

‘B8 Informasi Jumlah Pelunasan Dipercepat yang harus dibayarkan oleh debitur

(otomatis)

LB Informasi Saldo nominal titipan (otomatis)

Informasi Jumlah Penerimaan yang wajib diperoleh dari Debitur (otomatis)

Tekan tombol SAVE untuk menyimpan record pelunasan dipercepat

Tekan tombol REQUEST APPROVAL untuk meminta approval ke Pejabat yang
berwenang

Tekan tombol CONFIRM untuk mengkonfirmasi Transaksi Pelunasan Dipercepat

3.1.3.7. Barang Jaminan

Merupakan Sub Menu yang digunakan untuk melihat Barang Jaminan Debitur
beserta status dari masing-masing jaminan. Adapun Pengembalian Jaminan ke
Debitur dan Penarikan Jaminan dari Debitur juga dilakukan pada sub menu
Barang Jaminan ini. Saat membuka Sub Menu Barang Jaminan akan muncul
tampilan layar yang berisi daftar seluruh Barang Jaminan, dengan informasi

sebagai berikut:
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B aminan
I MPORT n “ ers~ =Group By tes
[C] Cabang Nomor Pinjaman ~ Debitur Daftar Jaminan Lokasi Status Status Pinjaman
[C] Rangkasbitung PIN/001/19/000045 [NAK/000030] [BPA/D00169] SETIYAWATI PRIMA BPKB Motor Lunas Pelunasan Dipercepat
[[] Rangkasbrung  PIN/00T/19/000044 [MAK/000044] [BPA/000194] Noneh Hasanah BPKE Motor Draft
[C] Rangkasbitung  PIN/001/19/000042 [NAK/000042] [BPA/000191] Sopian BPKE Motor Jaminan Menunggu Disbursement
[] Rangkasbitung  PIN/001/19/000041 [NAK/000041] [BPA/000188] Wahyu Winarto BPKB Motor Jaminan Berjalan
[] Rangkasbitung  PIN/001/19/000026 [NAK/000028] [BPA/000165] OPIK BPKB Motor Dikembalikan Berjalan
[] Rangkasbitung  PIN/001/15/000022 [NAK/000026] [BPA/000162] rizal BPKE Motor Lunas Pelunasan Dipercepat
[] Rangkasbitung  PIN/DOT/19/000021 [NAK/000025] [BPA/000135] SUSISUSILAWATI BPKB Motor Rangkashitung Sold Pelunasan Dipercapat
[[] Rangkasbitung  PIN/001/19/000033 [NAK/D00034] [BPA/000177] Acih BPKB Motor Jaminan Menunggu Disbursement
[] mangkasbitung PIN/001/19/000032 [NAK/000033] [BPA/000175] Wahyudi BPKB Motor Head Office Ready for Sale Berjalan

Cabang pemberi Pinjaman
Nomor Pinjaman Debitur
Nama Debitur

Jenis Barang Jaminan

Lokasi Barang Jaminan setelah Penarikan Jaminan

= Blank
" Jaminan
= Lunas

= Dikembalikan
Debitur

= Ready for sale

= Sold

Status Barang Jaminan yang terdiri dari:

: Status Barang Jaminan dimana Pinjaman masih

berupa Draft

: Status Barang Jaminan setelah Pinjaman Berjalan

(Confirm)

: Status Barang Jaminan setelah Pinjaman Lunas

: Status setelah Barang Jaminan dikembalikan ke

: Status setelah Barang Jaminan ditarik dari

debitur

: Status Barang Jaminan yang telah terjual

Status Pinjaman yang terdiri dari:

= Draft

= Menunggu Disbursement

= Berjalan

= Lunas

= Pelunasan dipercepat

: Status Pinjaman masih dalam tahap pembuatan

Record

: Status Pinjaman belum dicairkan ke Debitur

: Status Pinjaman setelah pencairan pinjaman dan

masih aktif

: Status Pinjaman yang telah dilunasi oleh Debitur

: Status Pinjaman yang dilunasi lebih cepat oleh

Debitur
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Sedangkan untuk membuat Pengembalian ataupun Penarikan Jaminan, caranya
adalah sebagai berikut:
Ba ninan SETYAWAT]
IMPORT Jaminan for SETIYAWATI
for. SETIVAWATI
- ur for SETIYAWATI
[[] Cabang Nomor Pinjaman Debitur

ajf oo

3.1.3.7.1.

PIN/001/13/000045

[NAK/000030] [BPA/000169] SETIYAWATI PRIMA

man for SETIYAWATI

BPKB Motor

Cari Barang Jaminan melalui kolom Search. Pencarian dapat dilakukan dengan

menggunakan Nomor Jaminan, Nama Debitur, ataupun Nomor Pinjaman.

Klik pada row barang jaminan yang dimaksud untuk membuka record.

Pengembalian Jaminan

Adapun cara untuk mengembalikan Barang Jaminan ke Debitur adalah sebagai

berikut:

Barang Jaminan / FH45365

m CREATE

{2 PETARTRUNVIETTN  PENARIKAN JAMINAN

n Dikembalikan ke

FH45365
Cabang Rangkasbitung
Debitur [NAK/000030] [BPA/00O16S] SETIYAWATI PRIMA

Nemeor Pinjaman PIN/001/19/000045

Detail Jaminan

Tahun Kendaraan 2017
Tgl. Pajak STNK

02/12/2020

Daftar Jaminan

Nama Pemilik
Jaminan

Hubungan Dengan
Debitur

Nilai Taksasi
Nilai Taksasi-2

No. Polisi
No. Rangka
No. Mesin

Klik tombol PENGEMBALIAN JAMINAN

Pengembalian Jaminan

[NAK/000030] [BPA/000169] SETIYAWATI PRIMA

Print~ Attachment(s)» Action~

IAMINAN LUNAS DIKEMBALIKAN READY FOR SALE soLD

BPKB Motor
[NAK/000030] [BPA/000169] SETIYAWATI PRIMA

Debitur Sendir

6,500,000.00
0.00

B3421TMR
MH1JF21 XGK7876566
JF21E6534456

Pilih Data Anggota yang menerima pengembalian barang jaminan

Tekan tombol CONFIRM untuk mengkonfirmasi pengembalian barang jaminan

dan status barang jaminan akan menjadi DIKEMBALIKAN.
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3.1.3.7.2. Penarikan Jaminan

Sedangkan cara untuk menarik Barang Jaminan dari Debitur adalah sebagai

berikut:

Barang Jaminan / M-120

CREATE Print~ Attachment(s) = Action~

PENARIKAN JAMINAN JAMINAN  LUNAS  DIKEMBALIKAN  READYFORSALE  SOLD
3
M-12050860
Cabang Rangkasbitung Daftar Jaminan BPKB Motor
Debitur [NAK/000036] [BPA/000179] Jumari Nama Pemilik [BPA/000180] Jumari, Isah
Nomor Pinjaman PIN/DO1/15/000036 Jaminan
Hubungan Dengan Satu KK
Debitur
Hubungan KK Pasangan
Nilai Taksasi 1.00
Nilai Taksasi-2 0.00

Detail Jaminan

No_ Polisi A 5903 OC
No. Rangka MH1JFST13GK367487
Tahun Kendaraan 2016 No. Mesin JFS1E1361829
Tgl. Pajak STNK 20/12/2021
Klik tombol PENARIKAN JAMINAN
Penarikan Jaminan
Nomor Pinjaman PIN/0D1/19/000036 Tanggal Penarikan 19/12/2019 13:09:53

Jaminan M-12050860 Taksasi 1.00
n Lokasi tangk itul -

Debitur tidak dapat melanjutkan pembayaran karena tako sudah tuty

n Pilih lokasi penempatan Barang Jaminan setelah ditarik

Isi Catatan atas penarikan Barang Jaminan

n Klik tombol CONFIRM untuk mengkonfirmasi penarikan Jaminan dan status
barang jaminan akan menjadi Ready for sale dan akan muncul tombol

PENJUALAN JAMINAN.

3.1.3.7.3.  Penjualan Jaminan
Barang Jaminan yang telah ditarik dari Debitur dapat dijual oleh Koperasi.

Adapun cara untuk mencatat penjualan Barang Jaminan di sistem adalah sebagai

berikut:
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Barang Jamir 1 m
IMPORT Y Filters v = Group Ey ~ % Favortes ~
[[] Cabang Nomor Pinjaman Debitur Daftar Jaminan

[] Rangkasbitung PIN/001/19/000036 [NAK/000036] [BPA/000178] Jumari BPKB Motor

Pada Sub Menu Barang Jaminan, cari Barang Jaminan melalui kolom Search.
Pencarian dapat dilakukan dengan menggunakan Nomor Jaminan, Nama
Debitur, ataupun Nomor Pinjaman.

Klik pada row barang jaminan yang dimaksud untuk membuka record.

Barang Jaminan / I

CREATE Print ~ Attachment(s) v Action ~

PENJUALAN JAMINAN JAMINAN LUNAS DIKEMBALIKAN READY FOR SALE SOLD

M-12050860

Cabang Rangkasbitung Daftar Jaminan BPKB Maotor
Debitur [NAK/000036] [BPA/000179] Jumari Nama Pemilik [8PA/000180] Jumari, Isah
Nomor Pinjaman PIN/001/19/000036 Jaminan
Tanggal Penarikan 19/12/2019 1313:27 Hubungan Dengan Satu KK
Debitur
Hubungan KK Pasangan
Nilai Taksasi 1.00
Nilai Taksasi-2 1.00
Lokasi Rangkasbitung

Detail Jaminan

No. Polisi A59030C
No. Rangka MH1JFS1136GK367487
Tahun Kendaraan 2016 No. Mesin JFS1E1361829

Tgl. Pajak STNK 20/12/2021

Klik tombol PENJUALAN JAMINAN untuk menjalankan penjualan jaminan.
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Penjualan Jaminan
4 Tanggal Penjualan 19/12/2019 15:26:40 Jumlah Penjualan 5,000,000.00 9
5 Cabang Rangkasbitung - Saldo Pinjaman 4,500,000.00 10
6 Customer [8PA/000032) Agnes - Laba (Rugi) 500,000.00 11
7 Payment Term Immediate Payment -
8 Sales Channel Surya Motor -
Detail Jaminan Approval Detail
Pinjaman Debitur Nomeor Jaminan Jenis Jaminan Taksasi-1 Taksasi-2 Nilai Jual
PIN/0O1/19/000036 [MAK/000036] [BPA/000179] Jumari M-12050860 BPKB Motor 5,000,000.00 5,000,000.00 5,000,000.00 &
Add an item
5,000,000.00
DPP. 5,000,000.00

Pilih Tempo pembayaran

Jaminan

= = = = = =

IS

0]

Tanggal Penjualan Jaminan (otomatis)

Pilih Cabang pemilik Jaminan yang akan dijual

Customer

Isi Nilai Jual pada Tab Detail Jaminan

Jaminan ke pejabat yang berwenang.

Barang Jaminan / M-12050860

=V CREATE

CETAK BSTJ

Pajak: 0.00

Total Invoice 5,000,000.00

customer harus didaftarkan dahulu sebagai Anggota.

Pilih Channel yang membantu Penjualan Barang Jaminan

Infomasi saldo sisa Pinjaman yang belum dilunasi oleh Debitur

Informasi Laba (Keuntungan) / kerugian penjualan barang jaminan

Pilih Jenis Pajak yang dikenakan saat penjualan (jika ada)

Klik tombol SAVE setelah seluruh data diisi dengan benar

Pilih Customer pembeli Barang Jaminan yang dijual. Untuk dapat dipilih,

Informasi Jumlah Penjualan, otomatis dari nominal Total Invoice pada tab Detail

Klik tombol REQUEST APPROVAL untuk meminta persetujuan atas penjualan

Klik tombol CETAK BSTJ dan pilih nomor BSTJ untuk mencetak bukti serah terima

Jaminan ke Customer.
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Hasil Penjualan Barang Jaminan akan menjadi Titipan atas Nama Debitur yang
dapat digunakan untuk pelunasan pinjaman Debitur yang masih terhutang.
Ternima Titipan |
CREATE IMPORT T Filters » = Group By ~  Favorites =
[[] Cabang Tanggal Transaksi Nomor Titipan Partner Jumlah Titipan Saldo Titipan ~ Status
[C] Rangkasbitung 14/11/201915714:36  TIP/001/000005  [NAK/000021] [BPA/000127] Indra Wijaya 13,000,000.00 5,491,019.12 Done
[C] Rangkasbitung  14/11/20191514:41  TIP/001/000006  [NAK/000024] [BPA/000133] Upit Rusmawati 6,000,000.00 0.00 Done
] Rangkasbitung  14/11/201915:14:48  TIP/001/000007  [NAK/000025] [BPA/000135] SUSISUSILAWATI 7,000,000.00 0.00 Done
[D Rangkashitung 19/12/201915:53:05  TIP/001,/000008 [NAK/000036] [BPA/000179] Jumari 5,000,000.00 5,000,000.00 Done ]
31,000,000 00 10,491,019.12
3.1.3.8. Penjualan Jaminan
Sub Menu Penjualan Jaminan berisi Informasi penjualan Barang Jaminan,
adapun tampilan layar Penjualan Jaminan adalah sebagai berikut:
Penjualan Jaminan Q
Y Filters ~ = Group By~  Favorites = 15/5 € »
[] Nomor Penjualan Cabang Customer Tanggal Penjualan DPP Pajak Total Invoice  Status © ce  Status
[ JAM/D01/19/000002 Rangkasbitung  [BPA/000137] Triana 14/11/201915:14:12 6,000,000.00 600,000 00 £,600,000.00 Done  10.00 Done
[] JAMm/001/19/000003 Rangkasbitung  [BPA/000139] MADNUR  14/11/2019 15:14:13 7,000,000.00 700,000.00 7,700,000.00 Done  10.00 Done
[ JAM/D01/19/000006 Rangkasbitung  [BPA/000032] Agnes 19/12/2019 15:53:01 5,000,000.00 0.00 5,000,000.00 Done  10.00 Done

3.1.4. Simpanan Anggota

Merupakan menu yang digunakan untuk menjalankan seluruh transaksi yang berkaitan
dengan Simpanan Anggota.

3.14.1. Rekening Simpanan

Merupakan Sub Menu yang digunakan untuk membuat rekening simpanan anggota. Adapun

cara untuk membuat rekening simpanan Anngota adalah sebagai berikut:

2 Simpin Anggota

Rekening Simpanan
[] Cabang

Tekan Tombol Create untuk membuat rekening Simpanan baru
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Tanggal Pembuatan Rekening (Otomatis)

Pilih Anggota pemilik Simpanan

Pilih Produk Simpanan

[
(=]

simpanan ini)

[

ketentuan produk simpanan)

Tekan tombol SAVE untuk menyimpan data

Pilih tanggal realisasi pembuatan rekening simpanan
Umur Simpanan dalam jumlah Hari (Otomatis)

Tanggal Jatuh Tempo (otomatis dari setting Produk Simpanan)
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Rekening Simpanan / New
12 m DISCARD
13 ot omme
P Cabang Rangkasbitung =
3 Tanggal Pembuatan 23/12/201915:24:37
Rekening

4 Value Date 23122019 =

5 Umur Simpanan (Hari) 1

6 Jatwh Tempo 22/01 /2020

7 Anggota [NAK/000030] [BPA/000T69] SETIVAWATI PRIMA -

8 Produk Simpanan SIMPANAN DEPOSITO 1 BULAN -

9 Saldo Rekening 0.00

10 Sisa Bunga 0.00

11 Jumiah Penalti 0.00

Historical Transaction Approval Detail
Cabang Label Date Debit Credit

Saldo rekening simpanan (otomatis update dari transaksi yang berkaitan dengan simpanan ini)

Saldo Bunga yang belum diambil (otomatis update dari transaksi yang berkaitan dengan

Jumlah Penalti (otomatis update dari transaksi penutupan simpanan jika lebih cepat dari

Tekan tombol REQUEST APPROVAL untuk meminta persetujuan pihak yang berwenang.

Setelah Simpanan disetujui, maka akan muncul tombol sebagai berikut:

Rekening Simpanan / 001/00000010 [SIMPANAN DEPOSITO 1 BULAN]

o [

REVISI DATA | PRINT LAPORAN SIMPANAN | TERIMA SIMPANAN TARIKAN SIMPANAN

00000010

Cabang

Rangkasbitung
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Tombol REVISI DATA digunakan untuk mengubah data Simpanan, jika tombol ini ditekan,
Simpanan akan kembali ke status Draft

Tombol yang digunakan untuk Print Laporan Simpanan Anggota

Tombol Shortcut ke transaksi penerimaan simpanan

Tombol Shortcut ke transaksi penarikan simpanan

3.1.4.2. Simulasi Simpanan

Merupakan Sub Menu yang digunakan untuk membuat simulasi atas produk simpanan. Untuk
membuat simulasi Produk simpanan caranya adalah sebagai berikut:

New

m DISCARD

SIMULASI SIMPANAN

1 Produk Simpanan SIMPANAN DEPOSITO 1 BULAN -
2 Tanggal Masuk 23/12/2019 i
Jatuh Tempo 22/01/2020
Jumiah Setoran 3000000

HITUNG ANGSURAN
n Proyeksi Setoran

Ke Tanggal Deskripsi Jumiah Setoran
1 23/12/2019 Terima Simpanan Sukarela 3,000,000.00
20/01/2020 Bunga Simpanan 29,000.00
3,029,000.00

Pilih Produk Simpanan yang hendak disimulasikan

Pilih Tanggal simulasi penempatan simpanan

Tanggal Jatuh Tempo otomatis dari setting Produk Simpanan yang dipilih
Masukan jumlah setoran yang hendak disimulasikan

Klik tombol HITUNG ANGSURAN untuk melihat detail simulasi simpanan

H Tab Detail Proyeksi Setoran merupakan informasi detail dari simulasi simpanan
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3.1.4.3. Terima Simpanan

Merupakan Submenu yang digunakan untuk menerima setoran simpanan dari Anggota.

Adapun terima simpanan juga dapat dilakukan melalui tombol shortcut TERIMA SIMPANAN

yang muncul pada sub menu Rekening Simpanan.

Cara untuk menjalankan Terima Simpanan adalah sebagai berikut:

E Slmpin Anggota  Transaksi Pinjaman

Terima Simpanan

[] Cabang Tanggal Transaksi

Tekan tombol CREATE untuk membuat penerimaan simpanan baru

Terima Simpanan / New

REQUEST APPROVAL

2 Cabang

3 Anggota

4 No. Rekening
Simpanan

5 Titipan

6 Saldo Titipan

Rangkasbitung -

[NAK/000030] [BPA/00016] SETIYAWATI PRIMA -

001/36214568 [SIMPANAN KAPITALISASI PINJAMAN] -

000

Approval Detail

Tanggal Request Jabatan Jenis Transaksi Cabang

-

-

[

Tanggal Transaksi

Value Date
Terima Ke
Jumlah Setoran

Jumlah Penerimaan

Limit  Status Alasan

Pilih Cabang penerima simpanan

Pilih Anggota Pemilik Simpanan

Pilih Titipan Anggota jika ada

Informasi saldo titipan yang tersedia

Masukan jumlah setoran simpanan

Informasi jumlah penerimaan

DRAFT DONE

A& Joumal Entries

23/12/201916:0317 7
231242019 8 -
Kas Operasional (IDR) 9 -
3000000 i)
3,000,000.00 11

Pelaksana

Tekan tombol SAVE untuk menyimpan data

Tanggal Approved/Rejected

Pilih Rekening Simpanan yang telah dibuat sebelumnya

Tanggal Transaksi penerimaan simpanan (otomatis sistem)
Pilih tanggal realisasi penerimaan uang setoran untuk Simpanan tersebut

Pilih rekening Kas/Bank yang digunakan untuk terima simpanan
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Tekan REQUEST APPROVAL untuk meminta persetujuan pihak yang berwenang.

Setelah disetujui, transaksi Terima Simpanan akan berstatus DONE.

3.1.4.4. Tarikan Simpanan

Merupakan Submenu yang digunakan untuk menarik saldo simpanan dari Anggota. Adapun
tarikan simpanan juga dapat dilakukan melalui tombol shortcut TARIKAN SIMPANAN yang
muncul pada sub menu Rekening Simpanan.

Cara untuk menjalankan Tarikan Simpanan adalah sebagai berikut:
Slmpin Anggota  Transaksi Pinjaman
Tarikan Simpanan

[] Cabang Anggota

Tekan tombol CREATE untuk membuat penarikan simpanan baru

Tarikan Simpanan / New

DISCARD
| RequesT ApPROVAL | DRAFT  DONE
& Joumal Entries
2 Cabang Rangkasbitung - Tanggal Transaksi 23/12/20191629:42 9
3 Anggota [NAK/D0D030] [BPA/000T 63] SETIYAWATI PRIMA - Value Date 23/12/2019 10 v
4 No. Rekening 001/00000010 [SIMPANAN DEPOSITO 1 BULAN] - Tarik Dari Kas Operasional (IDR) 11 =
5 Sl Rekeizg 5000,000.00 Jumilah Tarikan 4391 666.67 12
6 Tutup Rekening [z Jumiah Penalti 833333 13
7 Sisa Bunga 0.00
8 Adalah Penarikan O
Bunga
Notes Approval Detail

T ki i

Pilih Cabang lokasi simpanan

Pilih Anggota Pemilik Simpanan

Pilih Rekening Simpanan yang telah dibuat sebelumnya

Informasi Saldo Simpanan saat ini

Check list tutup Rekening jika tarikan simpanan ditujukan untuk penutupan
Rekening

Informasi Sisa Bunga saat ini
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n Check list ‘Adalah Penarikan Bunga’ jika tarikan simpanan ditujukan untuk
penarikan bunga simpanan

Tanggal transaksi penarikan simpanan (otomatis)

[

Pilih Tanggal Realisasi penarikan Simpanan

-

= = T =

Pilih rekening Kas/Bank yang digunakan untuk asal dana penarikan simpanan
Informasi Jumlah Tarikan (otomatis)

Informasi jumlah Penalti jika penarikan Simpanan dilakukan lebih cepat dari
ketentuan produk simpanan

Isi catatan yang berkaitan dengan penarikan simpanan

Tekan tombol SAVE untuk enyimpan record

1

a

Tekan REQUEST APPROVAL untuk meminta persetujuan pihak yang berwenang.

Setelah disetujui, transaksi Tarikan Simpanan akan berstatus DONE.

3.1.5. Transaksi Lainnya

Merupakan menu yang digunakan oleh user Kasir untuk transaksi yang berkaitan dengan
pengelolaan uang, seperti pemindahan saldo antar rekening dan titipan uang anggota.

3.1.5.1. Bank Transfer

Merupakan Sub Menu yang digunakan untuk memindahkan saldo dari rekening (account) satu
ke account lainnya, seperti contohnya setoran kas ke bank ataupun sebaliknya. Adapun cara
untuk menjalankan Bank Transfer di sistem adalah sebagai berikut:

.

[] Cabang Asal

IMPORT

Tekan tombol CREATE untuk membuat record Bank Transfer baru
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Bank Transfer / New
m DISCARD
CANCEL DRAFT MENUNGGU PERSETUJUAN DONE
2 Cabang Asal Rangkasbitung - Date 26/12/2019 4
B Bank Asal Kas Operasional (IDR) - Value Date  26/12/2019 - 5
Detail Approval Detail
Cabang Tujuan Kas/Bank Tujuan Deskripsi Biaya Transfer Amount
Rangkasbitung BCA Operasional (IDR) Setoran ke Bank Tgl 25/12/19 5,000.00 1,500,000.00 &

SR Acd an item

(=)

[

[

i

= =

3.1.5.2.

o] =]

Pilih cabang pemilik asal Account/Rekening yang hendak dipindahkan

Pilih Account/Rekening yang hendak dipindahkan

Tanggal Transaksi Bank Transfer (otomatis)

Pilih tanggal realisasi pemindahan saldo

Pada tab Detail pilih Cabang pemilik Account/Rekening tujuan

Pilih Account/Rekening tujuan

Tuliskan deskripsi pemindahan saldo

Isi Biaya Transfer pemindahan saldo jika ada

Isi jumlah saldo yang dipindahkan (sesuai slip setoran/bukti fisik lain yang ada)
Klik index ‘Add an item’ untuk menambah detail Account/Rekening tujuan jika
ada

Klik tombol SAVE untuk menyimpan record

Klik Request Approval untuk meminta persetujuan ke pejabat yang berwenang

Terima Titipan

Merupakan sub menu yang digunakan untuk menerima titipan dana dari Anggota. Adapun

cara untuk membuat record penerimaan titipan adalah sebagai berikut:
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2 Simpin Anggota

Terima Titipan

Cabang

Klik tombol CREATE untuk membuat record Terima Titipan yang baru

Terima Titipan / New

9 m DISCARD
10 [ EIYE  CANCEL

2 Cabang
3 Partner

Approval Detail

Tanggal Request

DRAFT DONE
E’ Joumal Entries
Rangkasbiung - Tanggal Transaksi 26/12/201912:45:50 4
[NAK/D00030] [BPA/000T68] SETIVAWATI PRIMA - Value Date 5 o
Metode Pembayaran Kas Operasional (IDR) 6 ¥
Jumiah Titipan 100000 7
Saldo Titipan 0.00 8
Jabatan Jenis Transaksi Cabang Partner Limit Status Alasan Pelaksana Tanggal Approved/Rejected

(=]

Pilih cabang penerima titipan

Pilih Anggota pemilik titipan

Tanggal transaksi record Terima Titipan (otomatis)

Pilih tanggal realisasi penerimaan titipan

Pilih Account/Rekening tujuan alokasi titipan

Isi jumlah dana yang dititipkan

Informasi akumulasi saldo titipan yang dimiliki Anggota

Klik tombol SAVE untuk menyimpan record titipan

Klik tombol Confirm untuk mengkonfirmasi penerimaan titipan. Setelah record

terkonfirmasi, akan terbentuk dua kolom, yaitu:

Terima Titipan / TIP/001/0(

m DISCARD

0009 (2019-12-26)

RECLASS PAYMENT | CETAK KUITANSI CANCEL

Tekan tombol CETAK KUITANSI dan pilih nomor kuitansi untuk mencetak

kuitansi atas Titipan.
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10

11

ubh WwN

Tombol RECLASS TITIPAN digunakan untuk mengganti Partner (Anggota) pemilik

titipan. Fungsi Reclass ini membutuhkan approval dari pejabat yang berwenang.

Untuk mengajukan permohonan approval, tekan tombol RFA/CONFIRM.

Reclass Payment

Partner [NAK/000030] [BP4/000169] SETIVAWATI PRIMA .

RFA/CONFIRM | Vi

3.1.5.3. Pengembalian Titipan

Merupakan sub menu yang digunakan untuk mengembalikan titipan ke Anggota pemilik

titipan. Cara untuk membuat record pengembalian titipan adalah sebagai berikut:

2 Simpin Anggota

Pengembalian Titipan

[] Cabang

Klik tombol CREATE untuk membuat record pengembalian titipan

Pengembalian Titipan / New

m DISCARD
REQUEST APPROVAL W EIN

Cabang Rangkasbitung
Partner [NAK/000030] [BPA/000169] SETIYAWATI PRIMA
Titipan TIP/001/000009 (2019-12-26)
Saldo Titipan 100,000.00
Approval Detail
Tanggal Request Jabatan Jenis Transaksi Cabang

DRAFT DONE

&) Joumal Entries

Tanggal Transaksi 6
Value Date 7 -
Metode Pembayaran Kas Operasional (IDR) 8 -
Jumlah Pengembalian  100,000.00 9

Status Alasan Pelaksana Tanggal Approved/Rejected

Limit

Pilih cabang pemilik titipan
Pilih Anggota pemilik titipan
n Pilih nomor dari titipan milik anggota yang hendak dikembalikan
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B Informasi Saldo Titipan Anggota (otomatis)
n Tanggal Transaksi pembuatan record pengembalian titipan
Pilih tanggal realisasi pengembalian titipan
n Pilih Account/Rekening yang digunakan untuk pengembalian titipan ke Anggota
“ Isi jumlah titipan yang dikembalikan ke Anggota
Tekan tombol SAVE untuk menyimpan record Pengembalian Titipan
Tekan tombol REQUEST APPROVAL untuk meminta persetujuan ke pejabat yang
berwenang. Setelah Record disetujui, akan muncul tombol CETAK BTSU untuk
mencetak bukti serah terima uang ke Anggota.
Pengembalian Titipan / PTP/001/000002
m CREATE
3.2. Employees

Merupakan menu untuk menginput data karyawan. Terutama untuk Sales Person dan Collector,

dimana namanya tidak akan muncul pada pilihan saat transaksi jika tidak didaftarkan terlebih dahulu

pada menu Employees ini.

3.21.

Employees

Employees

Sub menu Employees digunakan untuk menginput data karyawan, Adapun cara untuk

menginput data karyawan adalah sebagai berikut:

22 Employees

IMPORT

Tekan tombol Create untuk menginput data karyawan baru
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Employees / New

34

DISCARD

Name

Marcella Renny

MTP160001

Organization Chart

Mo hierarchy position_
This employee has no manager or subordinate
In order to get an organigram, Set a manager

Waork Information Private Information HR Settings
Contact Information Position
6 Work Address Company > [ Department President Director / Operation » ('
7 Work Location Jakarta Job Position Finance & Accounting -~ &
8 Work Email Manager General Manager -
9 Work Mobile 081319294453 Coach General Manager -z
10 Work Phone 02145676543 Working Hours Standard 40 Hours/Week - &
Tanggal Bergabung 01/12/2016 -
Tanggal Keluar -
Lama Bekerja (Hari) 1120
Work Inforn Private Information HR Settings
Citizenship & Other Information Contact Information
21 Nationality (Country) Indonesia - Private Address
PR |dentification No 1871898300090098
23 Passport No
PZ Bank Account Number -
Status Birth
26 Gender Male ol Date of Birth 19/09/1980
27 Marital Status Single o
Work Permit
29 Visa No
E[BN Work Permit No
31 Visa Expire Date -

Work Information

Status
3 Related User

E

Private Information HR Settings

Marcella Renny >~ &

Isi nama karyawan
Isi Nomor Induk Karyawan

Masukan Foto diri Karyawan

Pilih detail alamat tempat kerja

and save the record

Masuk ke Tab Detail Work Information untuk mengisi detail pekerjaan
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Isi lokasi tempat kerja

Isi alamat email kantor karyawan

Isi nomor HP karyawan yang dapat dihubungi terkait dengan perkerjaan

Isi nomor Telpon kantor karyawan

Pilih Departemen Karyawan

Pilih Jabatan Karyawan

Pilih user manager yang berada diatas Karyawan

Pilih user supervisor yang berada diatas karyawan

Pilih jenis jam kerja

Pilih tanggal kapan karyawan mulai bekerja

Pilih tanggal Karyawan berhenti bekerja (diisi saat karyawan berhenti bekerja)
Informasi jumlah hari karyawan berkerja (otomatis)

Isi informasi lain yang terkait dengan karyawan jika ada

Masuk ke tab detail Private Information untuk mengisi data pribadi karyawan
Pilih kebangsaan dari karyawan

Masukan nomor KTP karyawan

Masukan Nomor Passport karyawan (terutama untuk tenaga asing)

Masukan nomor rekening Bank karyawan

Isi alamat pribadi karyawan

Pilih jenis kelamin karyawan

Pilih status perkawinan karyawan

Pilih Tanggal Lahir Karyawan

Khusus untuk tenaga asing, masukan nomor Visa

Masukan nomor Izin Kerja Tenaga Asing

Masukan tanggal expired Visa tenaga asing

Masuk ke Tab Detail HR Setting untuk menghubungkan employee dengan user
login yang digunakan.

Pilih user login sistem Sobat Koperasi yang telah dibuat sebelumnya dan dapat
digunakan oleh karyawan tersebut.

Tekan tombol SAVE untuk menyimpan record karyawan

Informasi status aktif atau tidaknya Karyawan di sistem

3.2.2. Salesman

Sub menu Salesman digunakan untuk mendaftarkan sales person. Adapun caranya adalah

sebagai berikut:
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- Emp]oyees Employees  Salesman

Salesman

[] Name

Tekan tombol CREATE untuk mendaftarkan Salesman baru

Salesman / New

Name | PN
Andri Setiawan B
Login 1 I.l.- :
andri.setiawan
B cove
(B Adalah Salesman [+l
7 Phone
' Mobile 085267654323

Isi nama Salesman

Masukan login salesman

Masukan foto Salesman

Pilih cabang tempat salesman bekerja

H Checklist adalah Salesman

Masukan nomor telpon jika ada

n Masukan Nomor HP Salesman

n Tekan tombol SAVE untuk menyimpan record Salesman

3.3. Approval Matrix

Merupakan menu yang digunakan untuk menjalankan proses approval (persetujuan atas suatu
transaksi) serta setting group approval yaitu group (jabatan) apa saja dengan batasan limit nilai berapa

yang dibolehkan untuk menyetujui suatu transaksi.
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3.3.1.

Approval Matrix

Sub menu yang digunakan untuk setting group approval yaitu group (jabatan) apa saja dengan
batasan limit nilai berapa yang dibolehkan untuk menyetujui suatu transaksi. Cara untuk

membuat Approval Matrix adalah sebagai berikut:

£ Approval Matrix Approval Matrix

Approval Matrix

[] Cabang

Tekan tombol CREATE untuk membuat Approval Matrix baru

Appraval Matrix / Pinjaman

n DISCARD

2 Cabang Rangkasbitung -
3 Nama Approval Pinjaman =

H

3.3.2.

JemiDetzi n n

Limit  Jabatan Mandatory
10,000,000.00 Branch Manager
20,000,000.00 Head Region
50,000,000.00 General Manager

75,000,000.00 Operational Director

B B ® 5 &

9,999,999,999.00 President Director

Add an item

Pilih Cabang yang hendak diatur approval matrix nya

Pilih Nama Approval yaitu nama transaksi yang wajib untuk diadakan Approval

Masuk ke tab detail Matrix Detail untuk memilih Group (jabatan) yang dapat melakukan
approval untuk transaksi tersebut

Masukan limit (Batasan) nilai approval dari masing2 jabatan

Klik kotak mandatory jika Group tersebut wajib melakukan approval atas transaksi tersebut
Klik Index ‘Add an item’ untuk menambah matrix detail berikutnya

Klik tombol SAVE untuk menyimpan record Approval Matrix

Approval Portal

Sub menu yang digunakan oleh pejabat yang berwenang dalam menjalankan Approval atas

suatu transaksi.
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Setelah user yang membuat transaksi menekan Tombol REQUEST APPROVAL (RFA), maka
permintaan Approval tersebut akan langsung muncul pada layar menu Approval Portal milik
Pejabat yang berwenang.

Untuk melakukan Approval, pejabat yang berwenang cukup menekan index ‘ © ’ yang muncul

dimasing-masing baris permintaan approval.

IMPORT Y Filters + =Group By ~ ¥ Favorites « 11/

[[] Cabang Jenis Transaksi Nomor Transaksi Tanggal Request Partner Value  Status

\:\ Rangicasbitung Penarikan Simpanan TAR/001/000010 23/12/201916:52:39  [NAK/000030] [BPA/OD0169] SETIYAWATI PRIMA 4,991,666 67 Waiting for Approval

Maka akan muncul tampilan layar sebagai berikut:

Approval Portal / TAR

m CREATE Attachment(s) = Action = Attachment(s) = / 141

[ APPROVE REJECT CANCEL APPROVAL ] DRAFT MENUNGGU PERSETUJUAN DONE

TAR/001/000010

Cabang Rangkashitung Tanggal Transaksi
SETIYAWATI PRIMA Value Date
OSITO 1 BULAN] Tarik Dari

23/12/201916:32:18  /201916:3218
2/2018 /2019

Anggota [NAK/0000:

No. Rekening rasional (IDR) perasional (IDR)

Saldo Rekening Jumlah Tarikan 4,991,666.67 666.67
Tutup Rekening . Jumlah Penalti 3.33 33
Sisa Bunga 0.00
Adalah Penarikan
Bunga

Notes Approval Detail

Tutup Rekening Simpanan

Terdapat 3 tombol yang dapat ditekan oleh Pejabat yang berwenang, yaitu:

1. APPROVE = Jika pejabat yang berwenang menyetujui transaksi tersebut
dijalankan.
2. REJECT = Jika pejabat yang berwenang tidak menyetujui transaksi

tersebut dijalankan.

3. CANCEL APPROVAL= Jika pejabat yang bewenang meminta perubahan /
penyesuaian data transaksi, setelah tombol CANCEL
APPROVAL ditekan, transaksi kembali ke status Draft sehingga
dapat diubah (Edit).




