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1. Document Version and Authorization

1.1. Document Version

Version Date Author Description
1.0 24 Maret 2016 Livinus
2.0

1.2. Document Authorization

Approved by, Approved by,

Date : Date :

Acknowledge,

Date :
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2. Transaksi dan Tujuan Modul

21. Gambaran Umum Proses Pembelian

Secara proses, Modul Purchase mencakup tiga tahap:

1.

2. Pembelian

Pra-Pembelian (Proposal)

3. Pembayaran

Sedangkan dari jenis barang dan jasa, modul pembelian mencakup semua pembelian
dari persediaan (stok) unit, sparepart dan aksesoris, barang umum dan aset, serta
jasa dan biaya.

Secara umum gambaran dari proses Pembelian adalah sebagai berikut:

Mendaftarkan Event
(proposal)

*Membuat Register Event
(Proposal)

Validasi Invoice
terhadap Penerimaan
Barang

*Consolidate Invoice

Pembayaran ke
Supplier

*Supplier Payment

Permintaan Pembelian

*Purchase Requisition
*Request for Quotation (RfQY)

Penerimaan Invoice
Supplier

*Validate Invoice

Konfirmasi Pencairan
Giro (Rekonsiliasi Bank)

¢Clearing Bank

2.2. Temminologi dan Definisi

Purchase Order (PO)

Penerimaan Barang
dari Supplier

*Goods Received
(Penerimaan Barang)

Berikut adalah ringkasan definisi beberapa istilah teknis yang terkait proses ini:

1. Proposal
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Adalah rencana aktivitas yang akan dilakukan oleh User yang membutuhkan
sumber daya (biaya maupun barang).

2. Request for Quotation (RfQ)

Adalah proses permintaan dan input data penawaran harga dari Supplier, yang
akan menjadi dasar referensi untuk data di PO (Jenis dan Harga). RfQ juga dikenal
sebagai Draft PO.

3. Purchase Order (PO)

Adalah dokumen resmi Pesanan Pembelian ke Supplier. PO akan menjadi
referensi utama untuk proses pembelian selanjutnya.

4. Goods Received

Adalah proses penerimaan barang oleh Bagian Gudang. Bagian Gudang
menerima barang dari Supplier berdasarkan PO yang telah dibuat sebelumnya
oleh perusahaan. Dokumen hasil penerimaan barang adalah Bukti Penerimaan
Barang (atau Warehouse-In / WHI).

5. Validate Invoice

Adalah Modul pencatatan dan validasi invoice supplier yang diterima oleh
Perusahaan atas pembelian perusahaan. Invoice Supplier mengacu ke PO yang
diterbitkan oleh Perusahaan ke supplier sebelumnya.

6. Consolidate Invoice

Proses konfirmasi / pencocokan antara Invoice Supplier dan Bukti Penerimaan
Gudang atas PO perusahaan. Consolidate Invoice memberikan dasar ke Finance
untuk melakukan pembayaran ke Supplier, bahwa Invoice yang siap dibayarkan
adalah Invoice yang barang / aset yang dibeli telah diterima.

7. Supplier Payment
Adalah modul pembayaran ke Supplier oleh Finance.
8. Pencairan Cek / Giro

Adalah modul kliring untuk pembayaran Finance ke Supplier yang menggunakan
Cek / Giro, dimana pendebitan dana di bank bisa berbeda hari dengan tanggal
pembayaran dilakukan (cek/giro diterbitkan), tergantung kapan Supplier
mencairkan cek/giro ke bank.

3. Membuat Register Event (Proposal)

Khusus untuk Marketing Event, User pertama kali harus mendaftarkan event atau
aktivitas yang telah disetujui (Proposal) di one-D. Proposal menjadi dasar untuk
melakukan pembelian / biaya di one-D.




USER MANUAL

Project ONE-D
Livinus
Author Document Status
Page 6 14/12/2017
File Name gg;—Umt-OneD-Pembellan- Procure To Page 6 of 44
Document Version 2.0 Printed

Dari Proposal tersebut, User memisahkan jenis biaya yang harus diproses lewat PO
atau diproses langsung di pengajuan biaya (Payment Request) berdasarkan
kebijakan perusahaan. Untuk barang, semua pembelian harus dilakukan via PO.

User bisa mengakses menu pendaftaran aktivitas di Showroom=>Purchase>Register
Activity. Langkah awal adalah: user memilih tanggal aktivitas akan diselenggarakan
pada kalendar yang tersedia>menuliskan Event Summary>klik tombol Create Event.

Mon

May 2017

1

Tue

Wed

10

Create: Register Activity

Event summary:

Pameran Mall Bum Kedator|

E

Month | Week Day

Fri Sat

Gambar dibawah menampilkan menu dan detail field yang ada di Sub-Menu Register
Activity beserta tahapan pengisiannya.
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Create: Register Activity

RFA m Waiting For Approval Approved Done
Proposal - Pameran Mall Bumi Kec ’
2l Branch v Jenis Activity s v 0
EQll Division v Event Template v
Budget Capex 0.00 Proposal Capex 0.00
Budget Opex 0.00 Proposal Opex 0.00
Total Budget 000 Total Proposal 0.00
Activity Address Start Date 6 057232017 5
End Date 5 052672017 =)
bl x Recurrent
Approval State Belum Request
Sales Target Capex Opex Sharing Biaya Other Info Realisasi Aktual Approva Audit Trail
. . ITY P aTty Price Total QTy
Suppier Broduct | Description Budget gﬁ:;:zce g:ngt Proposal Proposal Proposal Actual i::j:rt
Add an item
m or Discard
Ref. Field Penjelasan Fungsi Field
01 Proposal Otomatis terisi dari Event Summary yang dituliskan saat
Create Event
02 | Branch Pilih cabang yang menyelenggarakan aktivitas
03 | Division Pilih Divisi penyelenggara aktivitas:
e Unit
e Sparepart
e  Umum
04 | Jenis Activity Pilih Jenis Activity:
e Sales (Penjualan)
e Non Sales (Tidak berhubungan dengan penjualan)
05 | Activity Addres | Isi dengan alamat tempat aktivitas diselenggarakan
06 | Start Date Tanggal mulai aktivitas
07 | End Date Tanggal berakhirnya aktivitas
08 | Sales Target Data target penjualan (hanya untuk jenis activity Sales)
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Sales Target Capex Opex Sharing Biaya Gther Info Realisasi Aktual Approval Audit Trail

Target Unit Price A ieeoid
Variant QT$ Total QTrY Amount

HCB [Scoopy Fl eSP Stylish -  HCB8 (BK-BLACK) [Scoopy Fl eSP Stylish - e 2 = e 15
Blaster 1] Blaster 1]
HCY [Scoopy Fl eSP Stylish  HCY (MH-MERAH HITAM) [Scoopy FI eSP 1 1566750000 15687500.00 0 0.00

- Blaster 2]
HCSY [Scoopy Fl eSP Sporty -

Blaster 1]

HCX [Scoopy Fl eSP Sporty -

Stylish - Blaster 2]

HC9 (BB-BLACK BLUE) [Scoopy Fl eSP 1 1565650000 1565650000 0 0.00

Sporty - Blaster 1]

HCX (BR-BLACK RED) [Scoopy FI &SP 1 15687500.00 15687500.00 0 0.00

Blaster 2] Sporty - Blaster 2]
Ref. Field Penjelasan Fungsi Field
09 | Type Pilih Type Product yang ditargetkan terjual dari aktivitas
penjualan yang diselenggarakan
10 | Variant Pilih Detail variant Product yang ditargetkan terjual dari
aktivitas penjualan yang diselenggarakan
11 Target Qty Isi Target jumlah penjualan dari setiap variant product
12 | Unit Price Isi Estimasi Harga Product yang dijual
13 | Total Terhitung otomatis dengan rumus Target QTY dikalikan
dengan Unit Price
14 | Sold Qty Realisasi jumlah penjualan dari setiap variant product yang
ditargetkan terjual
15 | Sold Amount Realisasi harga jual dari setiap variant product yang
ditargetkan terjual
Sales Target Capex Opex Sharing Biaya Other Info Realisasi Aktual Approval Audit Trai
Unit .
Supplier Product Restrivion Budget E:;Zet g:;:EEt I?::;Josal E::::osal ;?::J]osal 2II|aI i:;z:{“
[BPAMTO5/000011] MEJA MEJA 0 0.00 0.00 2 1500000 3000000 0 0.00
PT. Tunas Dwipa PAMERAN  PAMERAN
Matra HONDA HONDA
17 18 19 20 21 22 23 24
Ref. Field | Penjelasan Fungsi Field |
16 | Capex Peralatan (Aktiva Tetap) yang dibutuhkan dalam
penyelenggaraan aktivitas
17 | Supplier Pilih supplier pembelian peralatan yang dibutuhkan
(pilihan supplier berdasarkan data supplier yang telah
didaftarkan pada master supplier)
18 | Product Pilih product peralatan yang telah didaftarkan pada
master product dengan category umum
19 | Description Deskripsi Product
20 | Qty Proposal Jumlah product peralatan yang dibutuhkan untuk
penyelenggaraan aktivitas
21 Unit Price Budget | Harga product peralatan yang dibutuhkan untuk
penyelenggaraan aktivitas
22 | Total Proposal Otomatis terisi dengan rumus Qty proposal dikali dengan
Unit price Proposal
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23 | Qty Actual Realisasi jumlah product peralatan yang dibeli untuk
aktivitas tersebut
24 | Amount Actual Realisasi harga product peralatan yang dibeli untuk
aktivitas tersebut
Sales Target Capex Opex Sharing Biaya Other Info Realisasi Aktual Approval Audit Trail
Account Biaya Description AmountDudges Amount Proposal Amount Actual
6999971 Beban barang promosi  Standing Banner & Spanduk Scoopy 0.00 1000000.00 0.00
7211101 Beban sewa tempat Sewa Stand MBK 3 hari 0.00 300000000 0.00
7202011 Beban ATK Buku Tamu dan Alat Tulis 0.00 300000.00 0.00
7207002 Beban jasa keamanan  Security MBK 3 hari 0.00 150000.00 0.00
7101000 Beban pemasaran Ongkos Angkut Display Pameran 0.00 100000.00 0.00

Ref. Field | Penjelasan Fungsi Field |

25 | Opex Biaya yang dibutuhkan pada aktivitas tersebut

26 | Account Biaya Pilih account biaya

27 | Description Penjelasan atas biaya yang dibutuhkan untuk aktivitas

tersebut

28 | Amount Proposal | Nominal biaya yang dibutuhkan per account

29 | Amount Actual Realisasi biaya yang dikeluarkan untuk aktivitas tersebut
Sales Target Capex Opex Sharing Biaya Other Info Realisasi Aktual Approval P

Tipe Partner Sharing Partner

Sharing Amount
LEASING [BPA/1705/000021] PT Federal International Finance 1500000 00

Ref. Field | Penjelasan Fungsi Field \
30

Sharing Biaya Sharing Biaya penyelenggaraan aktivitas dengan pihak
lain

31 Tipe Partner Pilih Tipe Partner:

e Dealer (sharing dengan dealer lain)

e Leasing (sharing dengan Finance Company)

e Lain-Lain (Sharing dengan partner lainnya)

32 | Sharing Partner Partner Sharing berasal dari master partner

33 | Sharing Amount Nominal biaya yang di-sharing-kan

Sales Target Capex Opex Sharing Biaya Other Info Realizasi Aktual Approval Audit Trail
35 TTKA-AL0117050291 Aqus Dwi Sar v p»  Jarak Tempuh Dari Cabang (KN} 15 39
36 Marketing Executive 3 Waktu Tempuh Dari Cabang (Menit) | 3p 40
37 Marketing Trainee o Display Basah 0

41

38 Administrasi i} Display Kering 3 )
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Ref. Field Penjelasan Fungsi Field
34 | Other Info Informasi lainnya
35 |PIC Penanggungjawab aktivitas
36 | Marketing Executive | Jumlah Marketing executive yang terlibat dalam
aktivitas
37 Marketing Trainee Jumlah Marketing trainee yang terlibat dalam aktivitas
38 | Administrasi Jumlah Administrasi yang terlibat dalam aktivitas
39 | Jarak Tempuh (KM) | Jarak tempuh dari cabang (KM)
40 | Jarak Tempuh (Menit) | Jarak tempuh dari cabang (Menit)
41 Display Basah Jumlah unit yang di-stel hidup (accu terpasang)
42 | Display Kering Jumlah unit yang tidak di-ste/ hidup (Accu tidak
terpasang)

Tt Purchass Reguest
oSen7

Purchacs Order
POR-GTRA-SLOTTOS0000Z

Feslizzs] Akl

Tyl Purchass Ordar Invoicss

OS2I T IEN 2R

Tl Feypmant feguest Faymant Vouchar
T Other Recetvabis Retsipt Vouther
Tt Oraer IMVOiEsE
T Orsr Invokss

.U\.:F:mza;:a?m: T VikoaK Onoer Invoicas
Ref. Field Penjelasan Fungsi Field
43 | Realisasi Actual Detail data Realisasi Aktual dari aktivitas
44 | Purchase Detail data realisasi Pembelian
45 Payment Request Detail data realisasi permintaan pembayaran
46 | Other receivable Detail data realisasi piutang lain
47 | DSO (Unit) Detail data realisasi penjualan unit
48 | Sales Order (Spart) Detail data realisasi penjualan langsung Sparepart
49 | Work Order (Service) | Detail data realisasi work order
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Sales Target Capex Opex Sharing Bisya Other Info Reslisasi Aktusl Approval Audit Trail
Group Branch Division Limit Status Reason Pelaksana Tanggal
Approval
TRIO / Kepala [TKA-ALO1] Trio Kencana Unit 5000000.00 Approved Dedi 05/20/2017
Cabang Abadi H123 Lampung 01 Yalis.Sp 11:53:42
TRIC / Area [TKA-ALD1] Tric Kencana Unit 10000000.00 Approved Dedi 05/20/2017
Manager Abadi H123 Lampung 01 Yalis, Sp 11:53:42
Sales Target Capex Opex Sharing Biaya Other Info Realisasi Aktual Approval Audit Trail
Created by Administrato Last Updated by Administrator
Created on 17 09:09:30 Last Updated on 05/22/2017 15:35:18
Approved by Yalis,Sp Cancelled by

Cancelled on

Penjelasan Fungsi Field |
Detail Group yang harus melakukan approval atas
aktivitas yang diregister. Detail matrix approval ini baru
muncul setelah tombol RFA ditekan.

51 Audit Trail

Data Historis transaksi

Create: Register Activity

O

Proposal - Pameran Mall Bumi Ked

Ref.
52 | RFA

Penjelasan Fungsi Field

Tombol untuk mengirim permintaan approval ke
pejabat yang berwenang (sesuai master matrix
approval biaya yang disetting)

Register Act... / RAC-S/TKA-AL01/1705/00001 [Pameran Mall Bumi Kedaton]

e

| ciose proposal ||

Cancel

Ref.

53 Save

Proposal RAC-S/TKA-AL01/1705/00001 -
Pameran Mall Bumi Kedaton

Penjelasan Fungsi Field
Tombol untuk menyimpan perubahan data Register
Activity
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4. Permintaan Pembelian

Permintaan Pembelian dibuat oleh User (berdasarkan Proposal) yang membutuhkan
barang / jasa untuk diapprove oleh pejabat yang ditunjuk. Permintaan Pembelian yang
disetujui diproses menjadi Request for Quotation (RfQ).

RfQ adalah proses permintaan penawaran harga ke Supplier potensial. User input dan
mengambil penawaran terbaik dari harga yang masuk dari Supplier, untuk diproses
selanjutnya menjadi Purchase Order (PO), setelah approval oleh Pejabat yang
ditunjuk. RfQ dikenal juga sebagai Draft PO. Khusus untuk RfQ tipe barang Unit dan
Sparepart, Supplier cukup satu (Main Dealer).

User bisa membuat Permintaan Pembelian dengan cara mengakses Sub-Menu
Purchase Requisition di Showroom>Purchase>Purchase Requisition.

Gambar dibawah menampilkan menu dan detail field yang ada beserta tahapan
pengisiannya.

PRE-S/TKA-AL01/1705/00001

01 Branch [TKA-ALD1] Tric Kencana Abadi 06 Bid Selection Type Select multiple RFQ
Lampung 01 ;
o7 Multiple RFQ per supplier
02 Diwvision Unit
1

03 Source Document Date
ot Register Activity Ref RAG-S/TKA-ALD1/1705/00001 Bid Submission Deadline
IPameran il Bumskadaion] Scheduled Ordering Date | g5
Ll Responsible Scheduled Date
12 Picking Type oK
Approval State uest
Ref. Field | Penjelasan Fungsi Field |
01 Branch Pilih cabang yang mengajukan permintaan
pembelian
02 | Division Pilih Divisi yang sesuai dengan category product
yang ingin dibeli:
e Unit : untuk permintaan pembelian unit
motor
e Sparepart : untuk permintaan pembelian
sparepart
e Umum : untuk permintaan pembelian
barang lainnya
03 | Source Document Nomor dokumen sumber (proposal)
04 | Register Activity Ref. Pilih Nomor Register Activity yang berhubungan
dengan permintaan pembelian
05 | Resposible Isi dengan nama Penanggung Jawab permintaan
pembelian
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06 | Bid Selection Type e Select Only One RFQ (Exclusive) : Jika
satu Purchase Order sudah di-confirm,
maka Purchase Order lainnya yang
berhubungan dengan permintaan
pembelian yang sama akan otomatis
tercancel

e Select Multiple RFQ Memungkinkan
adanya beberapa Purchase Order yang
berhubungan dengan permintaan
pembelian yang sama (tidak akan ter-
cancel Otomatis)

07 | Multiple RFQ per supplier | Checklist jika ingin memungkinkan satu supplier

dibuatkan lebih dari 1 RFQ

08 | Date Tanggal Permintaan Pembelian

09 | Bid Submission Deadline | Isi Batas waktu penyerahan penawaran

10 | Scheduled Ordering Date | Isi Rencana jadwal pemesanan barang

11 Scheduled date Isi Jadwal permintaan pembelian barang

12 | Picking Type Pilih Type lokasi penerimaan barang

13 | Approval State Status approval dari permintaan pembelian

Products Approval Audit Trail
Category Tipe Variant ERENHEY Eg)':"m Egr:du\ed
15 16 17 18 19 20

SEPEDAMOTOR HCE [Scoopy Fl eSP HC8 (BK-BLACK) [Scoopy Fl eSP 1.000 Piece(s) 0512212017

HOMDA f Unit Stylish - Blaster 1] Stylish - Blaster 1]

SEPEDAMOTOR HC8 [Scoopy Fl eSP HC8 (BB-BLACK BLUE) [Scoopy FI 1.000 Piece(s) 0512212017

HOMDA / Unit Sporty - Blaster 1] eSP Sporty - Blaster 1]

SEPEDAMOTOR HCX [Scoopy Fl eSP HCX (BR-BLACK RED) [Scoopy FI 1.000 Piece(s) 0512212017

HOMNDA / Unit Sporty - Blaster 2] eSP Spory - Blaster 2]

4.000

Ref. Field | Penjelasan Fungsi Field

14 | Products Detail barang (produk) permintaan pembelian

15 | Category Pilih kategori barang

16 | Tipe Pilih type barang. Tipe barang yang muncul pada

pilihan hanya yang sesuai dengan kategori
barang yang dipilih (berdasarkan setting pada
master product)

17 | Variant Pilih variasi model barang

18 | Quantity Jumlah permintaan barang per variant

19 | Product UOM Pilih metode satuan barang

20 | Scheduled Date Jadwal permintaan pembelian barang

21
22

Purchase R...

| New

| res ||

Cancel Purchase Requisition |
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Ref. Field Penjelasan Fungsi Field
21 Save Tombol untuk menyimpan data permintaan pembelian
22 | RFA Tombol untuk mengirim permintaan approval ke pejabat
yang berwenang (sesuai master matrix approval biaya
yang disetting)
23 Cancel Purchase | Tombol untuk membatalkan record Permintaan
Requisition pembelian
Products Approval Audit Trail
Created by Administrator Last Updated by Administrator
Created on 05/22/2017 08:18:29 Last Updated on 05/22/2017 08:19:35

Cancelled by
Cancelled on

Ref. Field Penjelasan Fungsi Field

50 | Approval Detail Group yang harus melakukan approval atas
record Permintaan Pembelian. Detail matrix approval ini
baru muncul setelah tombol RFA ditekan.

51 Audit Trail Data Historis transaksi

Setelah tombol Permintaan Pembelian di-approve oleh pejabat yang berwenang,
pada record Purchase Requisition akan muncul tombol Request a Quotation

danView RFQs/Bids.

PRE-S/TKA-AL01/1705/00001

Branch [TKA:

Division Lenit
Source Document
Register Activity Ref. RAI

on]

Responsible 2gus Dwi Saputra

Tipe

HCY [Scoopy Fl e5P Styfish

- Blaster 2]

HCE [Scoopy Fl e5F Sporty
- Blaster 1]

HCX [Suoopy Fl eSP Sparty

- Blaster 2]

Requests for Quotation

Reference Order Date Supplier

Terms and Conditions

1] Tria Kencans Abadi H123

ALD1/1705/00001 [Pameran

Bid Selection Type Select multipie RFQ

Mulfiple RFQ per supplier

Date

Bid Submission Deadline
Scheduled Ordering Date
Scheduled Date

Picking Type Gudsng Trio Kencans Absdi H123
Lampung 01: Recaipts

Approval State Belum Request

i Guantity Product Scheduled
Vas it

- wom Date
HCB (MH-MERAH HITAM) [Scoopy Fl eSF 1.000 Pizcais} 0572202047
Stylish - Blaster 1]
g #-BLACK) [Scoopy Fi €SP Stylish - 1.000 Piece(s) 052212017
=5 1]
HCD (BB-BLACK BLUE) [Scoopy Fl eSP 1.000 Pisce(s) 08222017
Sparty - Bl 1
3 F 1.000 Pieceis) 052212017
Sparty - Blaster 2}

4.000

Il 5 Request a Cuoistion || \iew RFECs/Bids | I

Company Destination Source Document Status
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Tombol Request a Quotation berfungsi untuk menentukan supplier dan Type PO.
User diharuskan memilih Jenis PO yang dibuat di RfQ karena Approval untuk masing-
masing PO berbeda.

Choose Supplier

01 Supplier [BPA/1705/000011] PT Tunas Dwipa Matray Type W) Additional v
(WOl End Date 05/31/2017 3 Start Date 03 05/22/2017 [3

Create Request for Quotation [EgehT

Ref. Field Penjelasan Fungsi Field

01 Supplier Pilih Supplier

02 | Type Pilih Type PO. Pilihan type PO sesuai dengan category
product yang dipilih

03 | Start Date Tanggal awal permintaan penawaran dari supplier yang
dipilih

04 | End Date Tanggal berakhirnya permintaan penawaran dari
supplier yang dipilih

05 | Create Request for | Tombol untuk membuat permintaan penawaran ke

Quotation supplier yang dipilih

Data Request for Quotation akan tertera pada detail Request for Quotation dengan
status Draft PO.

| <% Request a Quotation ||w

Requests for Quotation

Order Date . Destination Source Document  Status
Reference Supplier Company
POR-STKA- 05/22/2017 [BPA/1TOS/000011] PT PT. Trio TKA-ALOT- PRE-S/TKA- Draft
AL01/1T05/00001 08:13:39 Tunas Dwipa Matra Kencana Abadi  GO01/Stock ALO1/1T705/00001 PO

Klik logo ini untuk mengirimkan
email permintaan penawaran ke
Supplier terpilih
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Compose Email

Subject PT. Trio Kencana Abadi Order (Ref POR-SITKA-AL01/1705/00001)

Recipients Followers of the decument and

(R iy ~lomatically saniized HTML contents e e -

-

B 7 U abe I - = 0 1
| Hello PT. Tunas Dwipa Maira, ~
: Here is a request for quotation from PT. Trio Kencana Abadi:

REFERENCES

REQ number: POR-STKA-ALDAT05/00001
REQ date: 05/22/2017 08:13:38 (Asiatiakarta)
RFQ reference: PRE-S/TKA-ALD11T05/00001

If you have any question, do not hesitate to contact us.
| Thank you!

i} PT. TRIO KENCANA ABADI W

m br Cancel Use template  RFQ - Send by Email v e
I Save as new template

HONDA

[BPA/1705/000001] PT. Trio
Kencana Abadi

Shipping address: [BPA/1705/000011] PT. Tunas Dwipa Matra
Gudang Trio Kencana Abadi H123 Lampung 01 JI. Raden Intan No.65

1800

0721255470

VAT: 01.239.424.3-322.000

Request for Quotation POR-S/TKA-AL01/1705/00001

Description Expected Date Qty
Scoopy Fl eSP Stylish - Blaster 1 05/22/2017 1.000 Piece(s)
Scoopy Fl eSP Stylish - Blaster 1 05/22/2017 1.000 Piece(s)
Scoopy Fl eSP Sporty - Blaster 1 05/22/2017 1.000 Piece(s)
Scoopy Fl eSP Sporty - Blaster 2 05/22/2017 1.000 Piece(s)
Regards, --

Administrator

Note:
Untuk pembelian tertentu dimana Supplier-nya telah fix, seperti Unit dan HGP, maka User bisa
menggunakan RFQ sebagai bentuk pengajuan pembelian (permintaan pembelian).
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Setelah email terkirim, status Draft PO di detail Request for Quotation akan berubah

menjadi RFQ

Requests for Quotation

Reference Order Date
POR-S/TKA- 05/22/2017
ALO14705/00001 08:13:39

Supplier

[BPA/T705/000011] PT.
Tunas Dwipa Matra

Company Destination
PT. Trio TKA-ALD1-
Kencana Abadi  G01/Stock

Source Status
Document
PRE-S/TKA-

ALC1/1705/00001

5. Purchase Order (PO)

RFQ yang telah dibuat akan otomatis muncul di Sub-Menu Purchase Order. User
dapat mengakses Sub-Menu Purchase Order ini di Showroom>Purchase>Purchase

Order.

Purchase Orders

[] Poret.

[] PORSMKAALOWATO5 0512212017
00001 08:13:30

Order Date

0512212017

Note :

Expired Date

Supplier

[BPA/1705/000011] PT. Tunas Dwipa
Matra

Asset  Prepaid
B Untaxed

O O 4374772727 4812250000 PRE-S/TKA-ALO1/1705
100001

43747727.27 48122500.00

Total (Rp) PR Ref.

EELEN = [E]C)[=)
Branch s

[TKA-ALOT] Trio Kencana Abadi H123 Lampung  RFQ
01

Untuk penginputan Pesanan Barang (PO) tanpa melalui Permintaan Pembelian (PR), dapat dilakukan
oleh user dengan cara menekan tombol Create yang ada pada Showroom>Purchase>Purchase Order.

Dan untuk membuka detail Purchase Order user dapat memilih data PO yang tampil
pada Work Area. Detail Purchase Order dapat dilihat pada gambar dibawah ini.
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Purchase O... | POR-SITKA-ALD1/1705/00001
- ENEES [ vt | | erete |[ 1+ Amscsment
01 e —
B oo |[rers | R Tl s=ow | [ ooeoes ][ coe |lm D — R |

Purchase Order POR-S/TKA-AL01/1705/00001

Branch Partner Typs

Suppien

[EFAI7ES000011] BT, Tunas

Division

Soues Documant
Droar Date:

PO Typs

Effective Date

Cabang Supplisr
Suppier Reference
Papmant Tarm
Dsttver To

(o Approval ststs

Descripbion  Guantly involosd Recstved Product UnitPrics

fio. Category Tips
% uom

Taxss

T Ploels] 1202500001 MAT-n

10% Ui

1093151315

0 Ploafs] 1202500000 WKT-n 1085181395
108

1000 0 Pleosis} 1204750000 WAT-n

10% Lnl

400
30
31
32

T Base
sk

3

]

Total (Rp) © Rp 48122500.00

Ref. Field Penjelasan Fungsi Field
01 Tombol Proses o Edit : Adalah tombol Edit yang digunakan untuk
mengubah detail transaksi yang masih bisa
diubah, hanya transaksi dengan status Draft
yang bisa diubah datanya
e Create : Adalah tombol yang digunakan untuk
membuat record PO baru
e Print : Adalah tombol yang digunakan untuk
mencetak dokumen yang terkait dengan PO
¢ Attachment : Tombol untuk membuka lampiran
yang terkait dengan PO
e More : Adalah tombol untuk perintah lain atas

transaksi (Untuk penjelasan lebih terperinci
dapat dilihat di User Manual-OneD-Umum-001-
Pengenalan System Online Enterprise (One-D)

Bid Received Adalah tombol penanda
penawaran sudah diterima dari supplier
Re-Send RFQ by Email : Adalah tombol untuk
mengirim ulang email permintaan penawaran ke
supplier

Re-Print RFQ : adalah tombol untuk menctak
ulang permintaan penawaran ke supplier
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e RFA : adalah perintah untuk meminta
persetujuan di One-D atas suatu transaksi ke
pejabat yang ditunjuk

e Set to Draft : Adalah tombol untuk
mengembalikan status Po kembali ke Draft

e Close Order : Adalah tombol untuk menutup PO
jika transaksi pembelian sudah selesai atau PO
sudah tidak digunakan lagi

e Cancel : Adalah tombol untuk membatalkan
record PO

e Print : Adalah tombol yang digunakan untuk
mencetak dokumen yang terkait dengan PO

02 | Status PO Menunjukan status PO terupdate

e Draft PO : status PO masih draft. Status ini
muncul ketika permintaan penawaran belum
dikirimkan ke Supplier

¢ RFQ: Status menungu penawaran dari supplier

o Bid Received : status ketika penawaran sudah
diterima dari supplier (status ini muncul setelah
tombol Bid Received ditekan)

e Purchase Confirmed : status PO sudah di-
approve oleh pejabat berwenang

o Done : Status Pembelian barang yang tertera di
PO sudah selesai

Berikut adalah gambar yang menunjukan status Bid Received. Tanggal Penewaran
diterima dapat dilihat pada detail RFQ & Bid kolom Bid Received On.

Drafi PO RFQ Purchass Confirmed Do
Purchase Order POR-S/TKA-AL01/1705/00001

Branch [TEA-ALD1] Tric Kencana Abadi H123 Partner Type

Lampung 01 Supplier [BPA/T0S/000011] PT Tunas
Division Unit Dwipa Matra
Source Document PRE-S/TKA-ALD1/1705/00001 Cabang Supplier
Order Date 05/22/2017 08-13:28 Supplier Reference

PO Type Payment Term

Effective Date Deliver To

Journal
Approval State Belum Request

Bid Received On osizaiz017 |

Bid Valid Untii

Detail field yang ada pada Sub-Menu Purchase Order dan tahapan pengisiannya
sebagai berikut:

Ref. Field Penjelasan Fungsi Field
03 | Branch Pilih branch
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04 | Division Pilih divisi
05 | Partner Type Pilih tipe partner. Pilihan tipe parther umumnya terdiri
dari:
e Principle : untuk partner Main Dealer
e Biro Jasa : untuk partner Biro Jasa
e Forwarder : untuk partner angkutan
e General Supplier : untuk partner supplier lainnya
e Finance Company : untuk partner Finance
Company
e Customer : untuk partner customer
e Dealer : untuk partner dealer
e Creditur / Debitur : untuk partner creditur atau
debitur
06 | Supplier Pilih Supplier
07 | Cabang Supplier Pilih cabang Supplier
08 | Supplier Reference | Data Referensi supplier
09 | Payment Term Jangka waktu pembayaran ke supplier
10 | Source Document | Nomor dokumen asal (Nomor Payment Requisition)
11 Order Date Tanggal pembuatan PO
12 | PO Type Pilih tipe PO. Tipe PO berbeda-beda tergantung dari
jenis barang-nya, Type PO dibagi menjadi:
Unit Bengkel Umum
Fix Fix Reguler
Additional Additional Jasa Pihak Ketiga (JP3)
Waiting List Adminstratif
Adminstratif Hotline
Local Purchase
Toko Lain-lain
13 | Effective Date Tanggal PO berlaku efektif. Muncul otomatis sesuai
setting pada Master Purchase Order Types
14 | Journal Pilih jurnal pembelian sesuai kategori barang
15 | Deliver To Pilih lokasi penempatan barang saat barang diterima
16 | Approval State Status approval
17 | Products Detail Produk (barang)
18 No Diisi dengan nomor urut
19 | Category Pilih kategori barang
20 | Type Pilih Type barang sesuai kategori pilihan
21 Variant Pilih Variasi barang yang tersedia untuk tipe barang
yang dipilih
22 | Description Deskripsi variasi barang yang dipilih
23 | Quantity Disii dengan Jumlah barang yang di-order untuk setiap
variant
24 Invoiced Jumlah Qty barang per variant yang sudah dibuatkan
invoice
25 | Received Jumlah Qty barang per Variant yang sudah diterima
26 | Product UOM Satuan ukur barang
27 | Unit Price Harga satuan sesuai dengan yang disetting pada

master pricelist
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28 | Taxes Pilih Pajak (PPN) yang dikenakan pada barang. Setting
Pajak (PPN) dapat dilihat pada
29 | Subtotal Penjumlahan dari kolom Unit Price + Taxes
30 | Tax Base Total unit price dari seluruh barang yang ada di PO
31 Taxes Total Pajak (PPN) dari seluruh barang yang ada di PO
32 | Total (Rp) Total unit price + Total Pajak (PPN)

RFQ & Bid References

Work Order Reference

Sale Order Reference

Customer Deposit Reference

Dealer Pra-50 Reference

Suggestion Order

Analisa Branch

Division Periode Start Month Start Year Products

Ref. Field Penjelasan Fungsi Field |

33 | References Detail referensi. Biasanya digunakan untuk
Permintaan Barang yang sudah dipesan oleh
Customer (Cth. Hotline Order Workshop).

34 | Work Order Reference Pilih nomor WO yang menjadi referensi PO

35 | Sale Order Reference Pilih nomor Sale Order yang menjadi referensi
PO

36 | Customer Deposit Reference | Pilih nomor Customer Deposit yang menjadi
referensi PO

37 Dealer Pra-SO Reference Pilih nomor Dealer Pra-SO yang menjadi
referensi PO

38 | Suggestion Order Pilih data Suggestion Order yang menjadi
sumber referensi PO

Expired Date | Invoicing Control Based on generated draft inv\

Received Invoice Received

Expired Date | Invoicing Control Basad on Porchase Order fine]

PR Ref. |

Ref. Field Penjelasan Fungsi Field |

39 Deliveries & Invoices Detail informasi pengiriman dan invoice

40 | Expired Date Tanggal Expired PO

41 Invoicing Control Kontrol cara pembuatan invoice:
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e Based on Purchase Order Lines :
menempatkan setiap row variant pada
detail PO pada line tersendiri di Sub-
Menu Purchase Order Lines. Dimana
setiap line dapat dipilih secara selektif
saat pembuatan invoice
e Based on generated draft invoice : PO
membuat draft invoice yang dapat di
validasi setelah invoice diterima dari
supplier
e Based on Incoming Shipment : invoice
dapat dibuat setelah barang diterima
42 Received Ter-checklist otomatis setelah barang diterima
43 | Invoice Received Ter-checklist otomatis setelah invoice diterima
44 | PR Ref. Pilih  nomor Purchase Requisition yang
menjadi referensi PO

Setelah PO dibuat tekan tombol Save untuk menyimpan data dan RFA untuk
meminta approval ke pejabat yang berwenang. PO yang sudah di-approve oleh
pejabat berwenang, statusnya berubah menjadi Purchase Confirmed dan
membentuk tombol-tombol sebagai berikut:

Purchase Or... | POR-S/TKA-AL01/1705/00001

| Edit || Create | [ Print= || 2 Attachmentis)~ || More= |

EESTETNEEN| oo Prodvs | inpor 5O M Desr | Rt Wortow PO | SRRSO & i |
a5 a6 a7 1
n a In Shipments

Purchase Order POR-S/TKA-ALO01/1705/00001

Ref. Field Penjelasan Fungsi Field

45 | Send PO by Email Tombol yang digunakan untuk mengirimkan
PO by email ke supplier. Bentuk email dapat
dilihat pada gambar dibawah.
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Compose Email
Subject PT. Trio Kencana Abadi Order (Ref POR-S/TKA-AL01/1705/00001)
Recipients Followers of the document and
[BPA{1705/000011] PT. Tunas Dwipa Matra <renny@intra.tunasgroup.com> -
o T iz =|= == e8]
Hello PT. Tunas Dwipa Matra, -
Here is a purchase order confirmation from PT. Trio Kencana Abadi
REFERENCES
QOrder number: POR-S/TKA-AL01/1705/00001
Order total: 48122500.0 IDR
Order date: D5/26/2017 13:09:20 (AsialJakarta)
Order reference. PRE-SITKA-AL01/1705/00001
Your contact: Dedi Yalis Sp
If you have any question, do not hesitate to contact us
-
br Cancel Use template| Purchase Order - Send b
= Save as new template
[BPA/1705/000001] PT. Trio
Kencana Abadi
Shipping address: [BPA/1705/000011] PT. Tunas Dwipa Matra
Gudang Trio Kencana Abadi H123 Lampung 01 Ji. Raden Intan No.65
1800
0721255470
VAT: 01.239.424.3-322.000
Purchase Order Confirmation N °POR-S/TKA-
Our Order Reference: Order Date: Validated By:
POR-SITKA- 05/26/2017 13:09:20 Dedi Yalis, Sp
ALO1/1705/00001
Description Taxes Date Req. Qty  Unit Price Net Price
Scoopy Fl eSP Stylish - Blaster 1 PPN Masukan (10%) Inventory Unit 05/22/2017 1.000 Piece(s) 12025000.00 Rp 10931B18.18
Scoopy Fl eSP Stylish - Blaster 1 PPN Masukan (10%) Inventory Unit 05/22/2017 1.000 Piece(s) 12025000.00 Rp 10931818.18
Scoopy Fl eSP Sporty - Blaster 1 PPN Masukan (10%) Inventory Unit 05/22/2017 1.000 Plece(s) 12025000.00 Rp 10931818.18
Scoopy Fl eSP Sporty - Blaster 2 PPN Masukan (10%j) Inventory Unit 05/22/2017 1.000 Piece(s) 12047500.00 Rp 10952272.73
Total Without Taxes Rp 43747727.27
Taxes Rp 4374772.73
Total Rp 48122500.00
Ref. Field Penjelasan Fungsi Field
46 | Receive Products Fungsinya untuk masuk ke Sub-Menu On
Incoming Shipment (penerimaan barang)
47 | Import SO Main Dealer Tombol yang digunakan untuk membuat
Invoice dengan cara import file csv.
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48 - Menunjukan berapa banyak record
i Slinmens penerimaan barang yang terbentuk atas PO

tersebut. Tombol ini juga berfungsi untuk
masuk kedalam On Incoming Shipment
(Penerimaan Barang)

6. Penerimaan Barang dari Supplier

Saat barang yang dipesan ke supplier tiba, maka user bagian gudang melakukan
penerimaan barang melalui Sub-Menu On Incoming Shipment (OIS). User dapat
mengakses On Incoming Shipment ini di Showroom>Purchase>On Incoming
Shipment.

On Incoming Shipments

a1 B0
;\I;.O-Z-’I:!A’-Q:()W7[5‘Dmﬂi TKA-AL [:::7’05‘000@“] PT Tunas Dwipa Matra DC:Z?::VST;DQ 20 PSSUR”:TDKTZT;:\: 705/00001 —— [?:/:zm] Trio Kencana Abadi H123 Lampung 01 ::::h Transfer
01 02 03 04 05 06 07 08
Ref. Field Penjelasan Fungsi Field
01 Incoming Ref. Nomor record OIS
02 Destination Location Lokasi default tempat penyimpanan barang
yang diterima (destination ini dapat diubah)
03 | Partner Supplier pengirim barang
04 | Creation Date Tanggal OIS terbentuk
05 | Source Document Nomor Purchase Order (PO) yang menjadi
dasar pembentukan OIS
06 | Back Order of Nomor OIS yang menjadi dasar pembentukan
OIS lanjutan
07 | Branch Cabang penerima barang
08 | Status Status record OIS
e Ready To Transfer : Record OIS yang
belum dilakukan penerimaan barang
(barang belum ter-packing)
e Transfered : Record OIS yang sudah
dilakukan penerimaan barang (barang
sudah ter-packing)

Purchase Order yang telah berstatus Purchase Confirmed akan membentuk OIS
dengan status Ready To Transfer. Yang perlu dilakukan user adalah memilih (klik)
record OIS yang sesuai.

Berikut adalah gambar dari On Incoming Shipment dan urutan pengisiannya
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On Incoming.../ OIS-S/TKA-AL01/1705/00001
KN - (e e e
Print Pickig List Deaft » Waitng Availbilty  Parialy Avaiable JTTRIDR TR 1. red |
2 GE) OIS-SITKA-AL01/1705/00001
05 Branch Eﬁ:ﬂ:ﬂ :) 1(:;0 Kencana A JNOY) Partner
06 Divisior Unit 10 Source Document POR-S/TKA-AL01/1705/30001
07 Start Date 052272017 11 Creation Date 0572612017 13:09:20
Product Variant picductliesciianiiy Source Location
14 15 16 17 18 19 20
il canll
P lmingon,  Semime " oo Covoen
A et i ot S A v
Ref. Field Penjelasan Fungsi Field \
01 Edit Tombol untuk mengubah record
02 | Print Picking List Tombol untuk mencetak Picking List
03 | Packing Tombol yang digunakan untuk masuk
kedalam detail menu Packing
04 | Status Status OIS terdiri dari:
e Draft: Record masih dalam posisi draft
(pada OIS status ini dilewati)
e Waiting availability : Barang belum
tersedia (pada OIS status ini dilewati)
e Partialy avalilable : Barang tersedia
sebagian (pada OIS status ini dilewati)
e Ready to transfer : Barang siap di
terima (packing)
e Transfered : Barang sudah diterima
(packing)
05 | Branch Cabang penerima barang sesuai PO
06 | Divisi Divisi penerima barang sesuai PO
07 | Start Date Tanggal awal masa berlaku record OIS
08 | End Date Tanggal akhir masa berlaku record OIS
09 | Partner Informasi Supplier pengirim barang
10 | Source Document Nomor Purchase Order (PO) yang menjadi
dasar pembentukan OIS
11 Creation Date Tanggal OIS terbentuk
12 | Scheduled Date Tanggal penerimaan barang dijadwalkan
untuk diterima
13 | Product Detail product pada OIS terisi otomatis
berdasarkan detail barang pada PO atau
berdasarkan sisa barang pada PO yang belum
diterima (Back Order)
14 | Product Type barang
15 | Variant Variant (variasi) barang
16 | Product Desc. Deskripsi barang
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17 | Qty Jumlah barang atau jumlah sisa barang yang
belum diterima per variant
18 | Source Location Lokasi asal barang. Untuk penerimaan
barang, lokasi asal barang adalah ‘Partner
Locations/Suppliers’
19 | Destination Location Lokasi penyimpanan barang yang diterima
dari supplier
20 | Availability status Status ketersediaan barang

Untuk penerimaan barang, user melakukannya dengan klik Tombol Packing, dan
akan masuk ke Stock Packing dengan gambar sebagai berikut:

On Incoming.../ OIS-S/TKA-A... | False

01 [ Eait | | Printe |[ Attachment(s)» | Morew |

B e | m Posted

Stock Packing

04 Branch TKA-ALD1] Trio Kencana Ab

05 Jenis Barang Unit
06 Date
07 Picking Type

08 NRES Location

Ref. Field Penjelasan Fungsi Field \

01 Edit Tombol untuk mengubah record yang masih
dalam status draft. Klik tombol ini untuk
melengkapi record packing

02 | Print Tombol untuk print Packing

03 | Cancel Tombol untuk membatalkan packing

04 | Branch Terisi dengan cabang penerima barang

05 | Jenis Barang Kategori barang yang diterima

06 | Date Tanggal packing di-Post

07 | Picking Type Untuk penerimaan barang pilih type “Receipts”

08 | NRFS Location Pilih lokasi penempatan barang rusak (Not
Ready For Sale)

09 | Partner Terisi dengan supplier pengirim barang

10 | Picking ref. Nomor Picking yang menjadi referensi
Packing

11 Source Document Nomor Purchase Order (PO) yang menjadi
dasar pembentukan OIS

12 | Nomor Surat Jalan Diisi dengan nomor yang tertera pada surat
jalan yang diterima dari supplier

13 | Tanggal Surat Jalan Diisi dengan tanggal yang tertera pada surat
jalan yang diterima dari supplier
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14 Ekspedisi Pilih supplier ekspedisi yang mengantarkan
barang. Pilihan ekspedisi berasal dari setting
data partner
15 Nopol Ekspedisi Pilih nomor plat supplier ekspedisi yang
mengatarkan barang. Pilihan Nopol ekspedisi
berasal dari setting plat number di data partner
ekspedisi
16 | Sopir Ekspedisi Pilih  sopir  supplier ekspedisi yang
mengatarkan barang. Pilihan sopir ekspedisi
berasal dari setting driver di data partner
ekspedisi

Untuk kategori unit, berikut detail produk yang diisi pada detail Packing:
Stock Packing GRN-S/TKA-AL01/1705/00001

Branch Kencsns Abkadi
Jenis Barang Unit

Date 30082017

Picking Type

Partner

Picking Ref.

Source Document

POR-S/TKA-ALD1/1T0E00001

Nomor Surat Jalan SJTDM-001
MRFS Location GUDANG UNIT/NRFS Tanggal Surat Jalan 2OA0E201T
Ekspedisi
Hopeol Ekspedisi
Sopir Ekspedisi
Padiing Line1 Audit Trail
118 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
Tahun ° Ho
Ho. Engine Chassis Number Warna Gty  For Seharusnya Destinaton
Number e R ioebiorare Sale Fakdur Location
1 JPWME1895597  JPW118GKE84950 HCE HC3 2017 1.00 1.00° GUDANG
[Scocpy (BH- UNIT/Showroom
FleSP  BLACK)
Stylish - [Scoopy
Blaster FleSP
1 Stylizh -
Blaster
1
2 JFW1E18S0127 JFW113GKE79414 HCE HCE 2017 1.00 1.00 GUDANG
[Scoopy {MH- UNIT/Showrcom
Fl e5F MERAH
Stylish - HITAM)
Blaster [Scocopy
1] Fl eSF
Stylish -
Blaster
1
2.00
Ref. Field Penjelasan Fungsi Field
17 | Packing Line1 Detail unit yang diterima (Packing)
18 | No Isi dengan nomor urut sesuai surat jalan
19 | Engine Number Isi dengan Nomor Mesin unit yang diterima.

Pengisian nomor mesin dapat menggunakan
barcode reader
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20 | Chassis Number Isi dengan Nomor Rangka unit yang diterima.
Pengisian nomor rangka dapat menggunakan
barcode reader
21 Type Pilih type unit
22 | Warna Pilih variant unit
23 | Tahun pembuatan Pilih tahun pembuatan unit motor
24 | Qty Untuk kategori unit terisi otomatis dengan
angka 1 (1 unit)
25 | For Sale Checklist Box for sale jika unit yang diterima
adalah unit untuk dijual
26 | No Faktur Isi dengan nomor Faktur BBN (Faktur yang
digunakan untuk proses STNK, jika nomor
Faktur BBN sudah didapatkan di awal)
27 | Seharusnya Qty yang terdaftar pada OIS
28 | Destination Location Pilih lokasi tempat penyimpanan unit (lokasi
default yang muncul dapat diganti dengan
lokasi yang diinginkan)

Setelah Record packing terisi dengan benar, tekan tombol post. Setelah tombol post
ditekan, barang yang diterima akan tercatat kedalam report stock sebagai barang
(unit) Intransit.

Selain itu setelah tombol post ditekan, secara otomatis akan terbentuk record OIS
Back Order jika masih ada barang dari source PO yang sama yang belum diterima
dan record KSU atas product yang di-packing (khusus untuk packing kategori Unit).

On ncoming Shipments

-
103 D

D Incomning Ref. Desfinafion Locafion Pariner Creafion Date Source Document Back QOrder of Branch Status

DC\S-MKA—ALGMTJEUMM GUDANGUNTShowoom - (BRA/1TOS000011] PT. Tunas Dwipa Matie BOANTIGL  PORSTKAALIITOSO0N! [GRAFSITKAALD1/TON0M001] QIS-8TKAALOIATOR0N0 [TKA-ALDI] Trio Kencans Abadi H123 Lampung 01 Ready fo Transer

D QISSTKAALDATOE00002 THAALD!-B01/5to0k [BRA/1T0EI000011] T, Tunes Dwipa Mt JOSNTIEN  PORGTKAALOUITOSO0N! [GRALGITKAALDY/TO00001] CIESTRAALDIATOR0000! [TRAALD] Trio Kencans Abadi Hi23 Lampung 01 Ready fo Transer

DC\S-S‘T\\‘A-ALJVI?UEJOW GUDANG UNTShowoom- (BRA/1TOB000011] PT. Tunes Dwipe Mate JBOSTIAEN  PORSTKAALDIITOS00001 [TRA-ALD] Trio Kencang Abadi HI23 Lampung 01 Trangered

Ref. Penjelasan |
01 Record KSU (Kelengkapan Standar Unit) yang terbentuk atas unit yang
diterima (packing > post). Statusnya masih Ready to Transfer.

02 | Record Back Order yang terbentuk jika masih ada barang dari source PO yang
sama yang belum diterima. Statusnya masih Ready to Transfer.

03 | Record penerimaan (Packing) barang yang sudah di-Post. Statusnya sudah
berubah menjadi Transfered.

Dan berikut adalah gambar yang menunjukan packing dari KSU:




USER MANUAL

Project ONE-D
Livinus
Author Document Status
Page 29 14/12/2017
File Name gg;—Umt-OneD-Pembellan- Procure To Page 29 of 44
Document Version 2.0 Printed

Stock Packing GRN-G/TKA-AL01/1705/00001

Branch Partner

Jenis Barang Picking Ref.

Date

Picking Type Source Document POR-SITKA-ALDATO5/00001
Homor Surat.Jalan SJTDM-002

NRF S Location GUDANG UNIT/MRFS Tanggal Surat Jalan 31/05/2017
Ekspedisi

HNopol Ekspedisi
Sopir Ekspedisi

Packing Line3 Audit

Ho. Product No Faktur festinaton L ocation Gty Ready For Sale Seharusnya

1 ksutls.008 [Tool Set REVO FI GUDANG 2.00 2.00
UNITiShowroom

2 ksu.acc.004 [Accu KERING 4] GUDANG 200 2.00
UNIT/iShowroom

3 ksu.him.003 [Helm TRX 3] GUDANG 2.00 2.00
UNIT/Showroom

4 ksu.spl.014 [Spion Kiri K03S] GUDANG 2.00 2.00
UNIT/Showroom

5 ksu.bmn.008 [Buku Manual REVC 110 GUDANG 2.00 2.00
Fll UNIT/Showroom

G ksu.bsr008 [Buku Servis REVC 110 FIj GUDANG 200 | 2.00

UNIT/Showroom
7 ksu.spr014 [Spion Kanan K038] GUDANG 2.00 2.00

UNIT/Showroom

7. Penerimaan Invoice da

Untuk PO dengan Invicing Control: Base on Purchase Order Lines, masing-masing
row pada detail product di Purchase Order akan membentuk line tersendiri di Sub-
Menu Purchase Order Lines, dimana saat pembentukan invoice, user memilih line
product yang sesuai dengan product yang tertera pada invoice yang diterima dari
supplier.

Pemilihan line product dilakukan dengan checklist box masing-masing line

On Purchase Order Lines

14074
Ordder Refosence Siipplir Variant Dastripfion Asset Prepaid Product Quantity Unit Price Invoiced Received Consolidated Subtotal Sirednle(l Branch
0011]PT. Tunas  HCB (MH-MERAH HITAM) [Scoopy Fi eSP Piece(s) 0 0 0 10931818.18 057222017 [TKA-ALO1] Trio
Stylish - Blaster 1] Kencana Abadi H123
0011]PT. Tunas  HCB (BK-BLACK) [Scoopy Fl eSP Stylish - Plecefs) 0 0 0 10931818.18 0572
Blaster 1]
5/000011]PT. Tunas  HCS (BB-BLACK BLUE) [Scoopy Fl eSP Plece(s) 0 0 0 10931818.18 0! 17 ] Trio
Sporty - Blaster 1] Kencana Abadi H123
Lampung 01
[BPA/IT05/000011] PT. Tunas  HCX (BR-BL ED) [Scoopy Fl eSP y Fi 6SP Sporty - Piece(s) 1000 12047500.00 0 0 0 1095227273 0572212017 [TKA-ALO1]Ty
Dwipa Matra Sporty - Blaster 2 r2 Kencana

Lampung 01
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Untuk menggabungkan beberapa line product menjadi 1 record invoice, dapat
dilakukan dengan menekan tombol More > pilih Create Invoice > Confirm.

More -

Share
Embed
Export
Delete

Create invoices

Create invoices

Do you want to generate the supplier invoices?

r !:.a'.:Ei

Note:
Line Product yang bisa digabungkan adalah line product yang berasal dari PO yang sama. Jika pada

invoice supplier terdapat product yang tidak tertera di PO yang sudah ada, maka Bagian Gudang perlu
menginformasikan hal ini ke bagian Pembelian atau Bagian yang ditunjuk untuk menentukan apakah
barang Supplier akan diterima (dengan membuat PO additional baru) atau ditolak.

Untuk menggabungkan beberapa invoice yang terbentuk menjadi hanya 1 record
Invoice, dapat dilakukan dengan: checklist box supplier invoice yang ingin
digabungkan > klik tombol More > Pilih Merge Invoice > tekan tombol Merge Invoice.

Supplier Invoices

[P 1202 E0/Eo

Supplier Suppler fnvoice Invoice Date DueDale PO/ Source DocRef. Balance Total/ Origina Branch Status

EPA“ﬂUi‘DJOOﬂ] PT. Tunas Dwipa Matra 051262017 POR-S/TKA-AL01/1705/00001 0.00 24072500.00 [TKA-AL(1] Trio Kencana Abadi K123 Lampung 01 Draft
v

[BPA/1705/000011] PT Tunas Dwipa Matia 05/26/2017 POR-S/TKA-AL01/1705/00001 000 2405100000 [TKA-ALC1] Trio Kencana Abadi H123 Lampung 01 Draft

000 1812250000
More ~

Share

Embed
Export
Delete
Confirm Draft Invoices
Merge Inv s

Merge Invoices

Are you sure you want to merge these invoices?

Merge invoices || JEsERI

Hasilnya akan terbentuk 1 record invoice (draft), contohnya sebagai berikut:
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Supplier Inv... | Account Invoice Q
1101 E
W | Biancti Clistomar Invoice Ref.  Supplier Invoice Ref.  Invoice Date  DueDate  Balance Tox Base Total / Original PO/ Solrce DocRel Stat
I o [TKA-ALO1] Trio Kencana Abadi H123 Lampung  [BPA/1705/000011] PT. Tunas Dwipa 0512612017 0.00 4374772121 4812250000 POR-SITKA-AL01/1705/00001 POR-SITKA- Dra!l
01 w ALUMI(WN

Klik Draft Invoice yang terbentuk dan sesuaikan (ubah) isi draft dengan Invoice yang
diterima dari supplier dengan cara tekan tombol Edit.

Supplier Inv... | Supplier Invoice POR-S/TKA-AL01/1705/00001 POR-S/TKA-ALO01/1705/00001 [INV/TDM-MD/V/2017/001]

=D Print || Attachment(s)= || More » =[il=
| concelinice Validated  Paid

% 02
Draft Invoice -

03 LIS [TKA-ALDT] Trio Kentana Abadi H123 Lampung 01
(Z3 invoice Date 2600512017

SR source Document POR-SITKAALO1A70500001 POR-SITKA-ALO1 705100001
06 Payment Reference

Parmer Type

Supplier [BPA/T705/000011] PT. Tunas Dwipa Matra
Supplier Invoice Ref.  INV/TDN-WDN/2017/001

supplier nvoice Date  2505/2017

07 Account Hutang 2121101 Hutang pembelian kendaraan BAST Jasa
08 Journal Pembelian Unit (1DR) Payment Terms 14 Days
Due Date 0810612017
IsCIP
Detail Invoice 18 19 20 21 22 24 25 26 27 28 30 31 32 33
ot e P Asset Quantity  Consoled Qty |00 oo Tagihan Diskon (%) Diskon Diskon Diskon Program Diskon 1 P
Category Birojasa Cash Lain
HCB (MH-WERAH HITAM) [Scoopy FleSP Scoopy Fl eSP Styisn- 1158101 In-Transit barang dagang 1 0 Piece(s) 14430,000.00 0 000 000 000 300,000.00 000 VATIN10% 12845455
Stiish - Blaster 1] Blaster 1 kendaraan unit
HCB (BK-BLACK) [Scoopy Fl eSP Stylish - Scoopy Fl eSP Styish- 1158101 In-Transit barang dagang 1 0 Piece(s) 14430,000.00 0 000 000 0.00 300,000.00 000 VAHn10% 12845455
Blaster 1] Blaster 1 kendaraan Unit
HCO (BB-BLACK BLUE)[Scoopy FleSP Scoopy Fl eSP Sporty- 158101 In-Transit barang dagang 1 0 Piece(s) 14430000.00 0 000 000 0.00 300,000.00 000 VATIn10% 12845455
Sporty- Blaster 1] Blaster 1 kendaraan unit
HCX (BR-BLACK RED) [Scoopy ISP Scoopy Fl eSP Sporty- 158101 In-Transit barang dagang i 0 Piece(s) 14457,000.00 0 000 000 000 300,000.00 000 VAIn10% 12870000
Sporty - Blaster 2] Blaster 2 kendaraan Unit
4 0 000 000 120000000 000
Tax Description Tax Account Tax Base Tax Amount 36 TaxBase:  Rp51.406,365
PPN Masukan (10%} Inventory Unit 1161001 PPN Masukan 51,406,365 5140635 37 TaxAmount:  Rp5 140,635
38 Total / Original : Rp 56,547,000
34 35 36 37 39 Balance RpO

Additional Information

Ref. Field Penjelasan Fungsi Field |

01 Tombol pada Invoice Terdiri dari:

e Edit: Tombol untuk mengubah isi dari
draft Invoice

o Validate : tombol untuk melakukan
validasi Invoice. Setelah tombol ini
ditekan maka akan terbentuk jurnal
pembelian

e Cancel Invoice : Tombol yang
digunakan untuk mebatalkan record
invoice

e Renew Price : Tombol untuk
menyesuaikan nominal price di invoice
ke nominal price di master pricelist beli
(dalam kondisi terdapat perubahan
harga beli)

02 | Status Invoice Terdapat 3 status invoice, yaitu:
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e Draft : isi record Invoice masih dapat
diubah
o Validated : Invoice sudah divalidasi
e Paid : Hutang yang terbentuk dari
Invoice sudah dibayar ke Supplier
03 | Branch Pilih Cabang
04 Invoice date Tanggal record invoice terbentuk
05 | Source Document Nomor Purchase Order (PO) yang menjadi
dasar pembentukan Invoice
06 | Payment Reference Isi dengan referensi pembayaran
07 | Account Hutang Pilih account hutang yang sesuai dengan
kategori barang yang dibeli
08 | Journal Pilin setting jurnal pembelian yang sesuai
dengan kategori barang yang dibeli
09 | Partner type Pilih Type partner
10 | Supplier Pilih supplier yang mengeluarkan invoice
11 Supplier Invoice Reff. Isi dengan nomor invoice supplier
12 Supplier Invoice Date Isi dengan tanggal invoice supplier
13 | BAST Jasa Isi dengan nomor BAST Jasa dalam hal
pembelian Jasa
14 | Payment Terms Jangka Waktu pembayaran ke Supplier
15 | Due Date Tanggal jatuh tempo pembayaran dengan
rumus Invoice date + Payment Terms
16 |IsCIP Checklist Box jika pembelian berupa CIP
(Construction In progress)
17 | Detail Invoice Detail dari record Invoice
18 | Product Detail variant barang yang terdapat pada
invoice dimana detail ini muncul otomatis
sesuai dengan product line yang dipilih pada
saat pembentukan draft invoice
19 | Description Deskripsi dari product
20 | Account Account stock barang yang akan muncul pada
jurnal pembelian
21 | Asset Category Kategori Asset dalam hal barang yang dibeli
dicatat sebagai asset
22 | Qty Jumlah barang yang dibeli sesuai invoice
supplier
23 | Consoled Qty Jumlah Barang pada invoice yang sudah
dikonsolidasi dengan penerimaan barang
24 | UOM Satuan ukur barang
25 | Price Harga satuan barang
26 | Tagihan Biro Jasa Isi dengan nominal tagihan biro jasa
27 | Diskon % Isi dengan Diskon % yang tertera pada invoice
supplier
28 | Diskon Isi dengan nominal diskon yang tertera pada
invoice supplier
29 | Diskon Cash Jika diskon diketahui secara detail merupakan

diskon atas pembelian cash, maka isi nominal
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diskon yang tercantum pada invoice supplier
pada kolom diskon cash

30 | Diskon Program Jika diskon diketahui secara detail merupakan
diskon atas pembayaran program, maka isi
nominal diskon yang tercantum pada invoice
supplier pada kolom diskon program

31 Diskon Lain Jika diskon diketahui secara detail merupakan
diskon lain, maka isi nominal diskon yang
tercantum pada invoice supplier pada kolom
diskon lain

32 | Taxes Pilih tipe PPN

33 | Amount Total nilai pembelian atas 1 row (baris)
product

34 | Tax Description Deskripsi dari tipe PPN yang dipilih

35 | Tax Account Account pajak yang akan muncul pada jurnal
pembelian

36 | Tax Base Total DPP Invoice

37 | Tax Amount Total PPN Invoice

38 | Total/Original Total Invoice dimana user wajib memeriksa
apakah nilainya sudah sesuai (sama) dengan
total invoice

39 | Balance Selisih

Pada Detail Faktur Pajak, user wajib mengisi Nomor dan Tanggal Faktur Pajak yang
diperoleh dari Supplier. Dalam hal faktur pajak belum diterima atau digabungkan,
maka cheklist box Faktur Pajak Gabungan/Belum diterima.

Detail Invoice Faktur Pajak Other Info Payment History Audit Trail
Faktur Pajak Gabungan / Belum Diterima

No Faktur Pajak
Tal Faktur Pajak

Pada Detail Other Info, pilih nomor rekening supplier pada kolom Bank Account dan
nama penanggung jawab pembelian pada kolom Responsible. Jika Invoice sudah
dikonsolidasi dengan penerimaan unit, maka kolom Invoice Consolidated akan ter-
cheklist.

Untuk melihat jurnal pembelian yang terbentuk (setelah invoice berstatus validated),
user dapat klik nomor yang muncul pada kolom Journal Entry.

Other Info

Bank Account Journal Entry

Responsible Invoice Consoclidated

Detail pembayaran untuk invoice yang sudah berstatus Paid dapat dilihat pada detail
Payment History.




USER MAN

Project ONE-D
Livinus
Author Document Status
Page 34 14/12/2017
File Name gg;—Umt-OneD-Pembellan- Procure To Page 34 of 44
Document Version 2.0 Printed
Payment History
P t Validate | i Amount
e Journal Entry Payment Ref. o Journal Debit Credit e
Date Ref. Currency
31/05/2017 SPA-S/TKA SPA-STKA SIN-S/TKA Permata DF 56,547,000 0 0
OLHO/1705/00001 OLHO170500001 ALO1/1705/00003 6101019673
(IDR)
Note :

Invoice Supplier yang telah di-input, telah tercatat sebagai hutang di buku perusahaan dan secara
operasional Hutang telah tercatat di Laporan Hutang, namun belum bisa dibayarkan sampai Consolidate
Invoice dilakukan

8. Validasi Invoice terhadap Penerimaan Barang

Consolidate Invoice adalah proses konfirmasi yang dilakukan oleh ADH / Finance
untuk memastikan bahwa Invoice Supplier yang telah di-input sebelumnya, barang /
aset yang dibeli telah diterima oleh Gudang / Bagian Pembelian, sehingga memenuhi
syarat (layak) untuk dibayarkan. Sub-Menu Consolidate Invoice yang dapat diakses
melalui Showroom>Purchase>Consolidate Invoice.

Berikut gambar dari Consolidate Invoice dan tahapan pengisiannya.

Consolidate... /| New

-;-a Discard
I B3 Cancel || J Post |
02 03

Consolidate Invoice /

BN Branch [TKA-ALOA] Trio Kencana Abadi H1 AN Division i S
(BN Supplier [BPANT05/0000711 FT. Tunas Dwit [R0:IN Date 31105/2017 (9]
(I Supplier Invoice SIN-SITKA-AL01A705/00003 POR G Incoming Shipment [GRN-SITKA-ALO1/1705/00002] Ol v
Consolidate Lines Audit Trail
Engine Number X . Invoice GRN . . Subtotal
Tif Variant Uom Unit Price
i aty aty
JFW1E2675444 HCO [Scoopy FleSP  HCO (BE-ELACK BLUE) 1 100 Piece(s) 1284545500 &
Sporty - Blaster 1] [Scoopy Fl eSP Sporly -
Blaster 1]
JFW1ERT88785 HCX[Scoopy FleSP  HCX (BR-BLACK RED) 1 100 Piece(s) 1287000000 &
Sporty - Blaster 2] [Scoopy Fl eSP Sporty -
Blaster 2]
10 11 12 13 14 15 16 17 18
2 0.00
Ref. Field Penjelasan Fungsi Field |
01 Save Tombol untuk menyimpan record Consolidate
Invoice
02 Cancel Tombol untuk membatalkan Consolidate
invoice
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03 | Post
04 | Branch Pilih cabang
05 | Division Pilih Divisi
06 | Supplier Pilih Supplier
07 | Date Tanggal Consolidate Invoice dijalankan
08 | Supplier Invoice Pilih Nomor Invoice yang akan di konsolidasi
09 | Incoming Shipment Pilih Nomor penerimaan barang yang akan
dikonsolidasi

Setelah Supplier Invoice dan Incoming Shipment dipilih, maka akan muncul secara
otomatis detail Consolidate Lines sebagai berikut:

Ref. | Field Penjelasan Fungsi Field

10 | Engine Number Nomor mesin dari Incoming Shipment

11 Tipe Tipe barang yang akan dikonsolidasi

12 | Variant Variasi barang yang akan dikonsolidasi

13 | Invoice Qty Jumlah Barang per variant yang ada di invoice

14 | GRN Qty Jumlah barang per variant yang diterima lewat
Incoming Shipment

15 | UOM Satuan ukur barang

16 Unit Price Harga satuan per variant barang

17 | Subtotal Price x Qty

18 | Tombol “&” Tombol untuk menghapus detail barang

Note:

Jika penerimaan barang (Incoming Shipment) atas 1 invoice dilakukan lebih dari 1 kali, maka consolidate
invoice dilakukan sebanyak penerimaan barang (record Incoming Shipment), demikian juga sebaliknya.

Pada tahap ini, Jurnal Entry untuk Pembelian telah lengkap tercatat sehingga baik
Stok maupun Hutang telah siap untuk proses selanjutnya (Stok telah RFS dan Hutang

telah bisa lanjut ke Supplier Payment).

9. Pembayaran ke Supplier

Pembayaran ke supplier dilakukan melalui Sub-Menu Supplier Payment yang dapat
diakses melalui Showroom > Purchase > Supplier Payment.
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Supplier Pa... | New
! o Discend
=
RFA Cancel Voucher
Branch TTKA-CL-01 Trio Kencara Abedl HOLay Partner Typs Princioe 04
Déwisson U v SUpper FERRNTOS00011] BT, Tunss Dwle v 05
Dats 105017 Recsivabis Batance a 15
Bayar Untuk Cabang TTHA-ALDT Trio Mencana ADadi S123 L3, Fskening Pembaysran + I3
Payment Metnod Peimsta OF - 5101019673 (101 v DusDate [ | 17
Amownt Patd =n| S6547.000 I:I Ciaring Bank  fuppssr Rt ST R D /2017/001 18
Totsl amount 55,547,000
Paymeant RaT o Tre'G
Approval Stats Bl Reouest

Payment rmasion PemonE

AR TrE

Hutang pang Dibagar [Debity

No. Rst. Hutang Dt Dus Date mlr:.':!l Opsn ::::D"ﬁh hnocation
mmnmm{mﬂm 26052017 0S08RMT 56.547.000 56,547,000 S5547000 W
Ao @0 Heems
21 22 23 24 25 26 27
SE_SAT 00D
MNst-OTT Account [Credt)
Mo Rel. ARIGOVancs Dste ‘Dus Dats Omging! amoient Open Baiancs Full Reconcis mocation
Ao @0 e
29 30 31 32 EX] 34 35
L ]
Internal Notes
Payment Options
36 Déffarenca Amwoaunt Rpaod
EVANN Pzymant Differsncs een Onen ]
Ref. Field Penjelasan Fungsi Field \
01 Tombol Tombol yang ada pada Supplier Payment,

terdiri dari:

e Create : tombol untuk membuat record
Supplier Payment

e Save : tombol untuk menyimpan draft
Supplier Payment

e RFA : tombol untuk meminta approval
ke pejabat berwenang

e Approve : tombol yang digunakan oleh
pejabat yang berwenang untuk meng-
approve supplier payment

e Confirm tombol yang digunakan
untuk mengkonfirmasi record supplier
payment. Setelah tombol confirm
ditekan, akan terbentuk jurnal
pembayaran hutang
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e Cancel Voucher tombol yang
digunakan untuk membatalkan record
supplier payment
e Cancel Approval record yang
digunakan untuk membatalkan
approval. Tombol ini hanya dapat
digunakan oleh  pejabat yang
berwenang
e Unreconcile tombol untuk
membatalkan record Supplier
Payment yang telah di-confirm
e Print tombol untuk print bukti
pembayaran
02 | Branch Pilih cabang pemilik rekening yang akan
digunakan untuk pembayaran hutang ke
supplier
03 | Division Pilih Divisi
04 Partner Type Pilih tipe partner
05 | Supplier Pilih Supplier
06 | Date Tanggal pembuatan record Supplier Payment
07 | Bayar Untuk Cabang Pilih cabang pemilik hutang yang akan
dibayarkan ke supplier
08 | Payment Method Pilih Metode Pembayaran
09 | Amount Paid Isikan dengan nominal uang yang dikeluarkan
untuk pembayaran hutang ke supplier
10 | Clearing Bank Checklist Box Clearing Bank jika pembayaran
menggunakan vek/giro
11 PPh Nominal PPh dari detail pemotongan PPh
12 | Total Amount Total pembayaran hutang ke supplier setelah
memperhitungkan nominal PPh
13 | Payment Ref. Isi dengan nomor referensi pembayaran
(misalnya nomor Cek/Giro)
14 | Approval State Status approval dari record Supplier Payment
15 Receivable Balance Total nominal Piutang dari partner supplier
yang dipilih
16 | Rekening Pembayaran Pilih rekening pembayaran
17 Due date Pilih tanggal jatuh tempo hutang
18 | Supplier Ref. Isikan dengan nomor referensi supplier
(missal nomor tagihan atau nomor invoice
supplier)
19 Payment Information Detail informasi pembayaran
20 | Hutang Yang Dibayar | Detail hutang yang dibayar
(Debit)
21 No. ref. Hutang Pilih Nomor record Supplier Invoice (hutang)
yang hendak dibayarkan
22 | Date Tanggal supplier invoice (hutang) terbentuk
23 | Due Date Tanggal jatuh tempo hutang
24 | Original Amount Nominal Hutang
25 | Open Balance Nominal sisa hutang yang belum terbayar
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26 | Full Reconcile Checklist box Full Reconcile jika seluruh
nominal Open Balance hendak dibayarkan

27 | Allocation Isi nominal hutang yang hendak dibayarkan
(jika Full Reconcile, maka tidak perlu mengisi
kolom allocation Karena nominal muncul
otomatis sama dengan nominal pada Open
Balance)

28 | Net-Off Account (Credit) Detail net off pembayaran hutang

29 | No. Ref. AR/Advance Pilih nomor record Piutang atau record
Advance Payment yang digunakan untuk net-
off hutang

30 | Date Tanggal piutang/advance payment yang
dipilih

31 Due Date Tanggal jatuh tempo piutang/advance
payment yang dipilih

32 | Original Amount Nominal piutang/advance payment yang
dipilih

33 | Open Balance Nominal sisa piutang/advance payment yang
belum terbayar

34 | Full Reconcile Checklist box Full Reconcile jika seluruh
nominal Open Balance hendak dibayarkan

35 | Allocation Isi nominal piutang/advance payment yang
hendak dibayarkan (jika Full Reconcile, maka
tidak perlu mengisi kolom allocation Karena
nominal muncul otomatis sama dengan
nominal pada Open Balance)

36 | Difference Amount Nominal selisih antara Amount Paid dikurangi
dengan Allocation Hutang yang telah di net-off
dengan allocation Plutang/Advance Payment

37 | Payment Difference Perlakuan terhadap difference amount yang
timbul

Setelah Record Supplier Payment di-confirm, Bukti Pembayaran di-Print melalui
tombol Print. Bukti pembayaran yang timbul adalah sebagai berikut:
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PT. Trio Kencana Abadi BUKTI PEMBAYARAN
Trio Kencana Abadi HO Lampung No SPA-S/TKA-OLHO/1705/00001
Tanggal : 31-05-2017
Pasar Panjang
LAMPUNG
Payment Method Permata DF - 8101019673 Supplier PT. Tunas Dwipa Matra
Payment Ref : JI. Raden Intan No.65
Total : Rp 56,547,000 Bank A/C Name
PPH Rp 0 Bank A/C No
Amount Paid : Rp 56,547,000
Terbilang H?b&\ﬁwﬁpsw%mam Juta Lima Ratus Empat Puluh Tujuh
No No Bukti Supplier Cabang Nama Account Tgl Bukti Tgl JTP Jumlah
1 SIN-S/TKA-ALO1/1705/00003 Trio Kencana Abadi H123 Hutang pembelian 26-05-2017 8-06-2017 Rp 56,547,000
Lampung 01 kendaraan
TOTAL HUTANG Rp 56,547,000
No No Bukti Supplier Cabang Nama Account Tgl Bukti Tgl JTP Jumiah
TOTAL RETUR/REFUND Rp 0
TOTAL WRITEQFF Rp 0
Pemchon, Diperiksa, Finance, Accounting, Ka. Dept FAD, Penerima,
Fera Marlia Fera Marlia
Lembar ke-1 : Finance Tgl celak :31-05-2017 14:50
Lembar ke-2 : Accounting Dicetak oleh . Fera Marlia
Lembar ke-3 : Disetujui oleh ! Fera Marlia

Khusus untuk pembayaran Finance yang dilakukan dengan penerbitan Cek / Giro,
maka setelah Cek / Giro tersebut telah dicairkan oleh Supplier (ter-monitor via
Rekening Koran), maka Finance masuk ke Modul Pencairan Cek / Giro untuk input
transaksi pencairan tersebut. Dengan dilakukan modul kliring ini, pembayaran ke
Supplier dengan Cek/Giro telah komplit dilakukan.

Modul kliring dapat diakses melalui Sub-Menu Clearing Bank yang dapat diakses
melalui Finance > Cash Management > Clearing Bank.




USER MANUAL

Project ONE-D
Livinus
Author Document Status
Page 40 14/12/2017
File Name gg; -Unit-OneD-Pembelian- Procure To Page 40 of 44
Document Version 2.0 Printed

Clearing Bank / CBA-G/TKA-OLHO/1706/00001

Ednt | Create |

(e }

Cancel

| Attachment(s)» || More v

Clearing Bank CBA-G/TKA-OLHO/1706/00001

Branch

Division
Rekening Bank
Payment Ref.
Partner Type

Partner

Total Bank Clearing

Journal Line

Branch

[TKA-OLHO] Trio
Kencana Abad|
HO Lampung

6101019673

Add: Move Line

Branch

[TKA-
OLHO]
Trio
Kencana
Abadi
HO
Lampung

Ref.

MD/V/2017/000

[TKA-OLHO| Trio Kencana Abs JECEE Transaction Date 01/06/2017
HO Lamgu
mpung SEHl Vaiue Date 01/06/2017
Linit
12 Memo INV/TOM-MD/V/ 2017 /001
Permata D 01019673 {104
Permata DF - 6107019673 (1D & Jotinal
AAS5TES53
Principle
[BPA1705/000011) PT, Tunas
Dwipa Matra
56,547,000
ud
Effective Credit
Journal Name Reference Partner
date Amount
Permata DF 01706720017 INV/TDM SPA-STKA- [f' PA/1705/00001 ‘II 56,547,000

OLHO1 70600003 PT. Tunas Dwipa

(IDR) Matra
Division e Period  Effective Hama Reference
date
Unit Permata DF 06/2017 01/06/2017 INV/TDM- SPA-STKA-
- MD/V/2017/001 OLHO17060
6101019673
(IDR)

Penjelasan Fungsi Field

01 Tombol

Tombol yang ada pada Clearing Bank, terdiri
dari:
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e Create : tombol untuk membuat record
Clearing Bank

e Save : tombol untuk menyimpan
record

e Confirm : tombol yang digunakan
untuk mengkonfirmasi record Clearing
Bank.

e Cancel : tombol untuk membatalkan
record Clearing Bank

02 | Status Record Clearing Bank terdiri dari dua status:
e Draft : Cleraing Bank masih dalam
bentuk draft dan isinya masih dapat

diubah
e Posted : Clearing bank sudah di-
Confirm
03 | Branch Pilih cabang pemilik rekening
04 Division Pilih divisi
05 Rekening Bank Pilih rekening bank tujuan pencairan Kkliring
06 | Payment Ref. Isi dengan nomor referensi pembayaran
(Nomor cek/giro)
07 | Partner Type Pilih tipe partner (supplier)
08 | Partner Pilih partner (supplier)
09 | Total Bank Clearing Total Kliring Bank
10 | Transaction Date Tanggal record clearing Bank dibuat
11 Value Date Tanggal realisasi pencairan kliring di
Rekening Bank
12 | Memo Keterangan Clearing Bank
13 | Journal Setelah Clearing Bank di-Confirm akan

terbentuk nomor di kolom Journal yang ketika
di-klik akan masuk ke Journal Entry dari
record Clearing Bank tersebut

14 | Move line (Journal Line | Setelah tombol Add an Item pada detail

Add An Item) Journal Line di klik, maka akan masuk ke
dalam detail move line
15 | Checkbox Check box untuk memilih kliring yang akan
dicairkan

11. Frequently Asked Questions (FAQ)

1. Bagaimana cara meng-import SO/Invoice Supplier ke One-D?

Invoice Supplier dapat diimport ke One-D melalui tombol Import SO Main Dealer’.
Tombol ‘Import SO Main Dealer’ akan muncul pada Record Purchase Order yang telah
berstatus Purchase Confirmed.
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Purchase Or... / POR-S/PT1-AL01/1709/00055
| Edit || create | | Printw || Attachment(s)» H More v 78/78 @ » Em" ()

SenaPO by Emai \\ Ccorco | ETEEE —

Purchase Order POR-S/PT1-AL01/1709/00055

Partner Type
Supplier

Cabang Supplier
Supplier Reference
Payment Term
Deliver To

Branch [PT1-ALO1] PT. 1 H123 Lampung 01
Division Unit

Order Date 26/09/2017 17:38:27

PO Type Additional

Effective Date 26/09/2017 -30/09/2017

Journal Pembelian Unit (IDR)

Pricelist Prica List Beli Unit TDM Lampung (IDR}

Products RFQ & Bid References Deliveries & Invoices Approval Audit Trail

Approval State

RFQ Bid Received Purchase Confirmed

1
g In Shipments

Principle

[BPA/1705/000011] PT. Tunas Dwipa
Matra

14 Days

GUDANG PT. 1 H123 LAMPUNG 01
Receipts

Approved

No. Category it Variart Description Quantity Invoiced Received zr;;uct Taxes
1 SEPEDA MOTOR HL4 HL4 (MP- HL4 10 0 Unit(s) VAT-In 10%
HONDA / Unit [HL4] MERAH PUTIH) Unit
2 SEPEDA MOTOR HM3 HM3 (BK- HM3 10 0 Unit(s) VAT-In 10%
HONDA / Unit [HMm3] BLACK) Unit

Done "}

Adapun Format Import Invoice Supplier yang perlu dipersiapkan adalah sebagai

TANGGAL KODE PRODUCT WARNA QTY DISKON CASH DISKON PROGRAM DISKON LAIN

berikut:
NO INVOICE
SLU/MML/17/09/00002 2017-09-04 HL4 MP
SLU/MML/17/09/00002 2017-09-04 HM3 BK
SLU/MML/17/09/00002 2017-09-04 HL4 MC
SLU/MML/17/09/00002 2017-09-04 HK2 BK
SLU/MML/17/09/00002 | 2017-09-04|GZ3 BK
SLU/MML/17/09/00002 | 2017-09-04|HB2 RA
SLU/MML/17/09/00002 |2017-09-04|HM3 BK
SLU/MML/17/09/00002 | 2017-09-04|HB2 WR

* Nominal Discount include PPN

R RR R NP N

0

O O 0O 0O 000
O 0O 0000 oo

4400
8800
4400
8800
8800
4400
4400
4400

Bila Format Import Invoice Supplier selesai disiapkan, tekan tombol ‘Import SO Main
Dealer’, maka akan muncul tampilan Import Object untuk dilengkapi oleh User.

Import Object

Type
Separator
Object Model

Import

Import SO Main Dealer

Testing ‘ B select || ®]SaveAs || [x]Clear |

or Cancel

Setelah tombol Import ditekan, apabila ada Product Variant yang tidak terdapat
pada record Purchase Order yang dipilih, maka system secara otomatis akan
mencarikan Product Variant yang dimaksud pada record Purchase Order lainnya yang
masih aktif. Dan jika Product Variant tidak ditemukan juga pada record Purchase Order
lainnya, maka system akan otomatis membentuk record Purchase Order baru dengan
terlebih dahulu memberikan pertanyaan sebagai berikut:
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Import SO Main Dealer

Produk dibawah ini tidak ditemukan / tidak cukup
HB2 [RA] - 1
HB2 [WR] : 1

PO Otomatis?

m or Cancel

Setelah tombol OK ditekan maka akan terbentuk Record Purchase Order baru dan

Record Invoice. Invoice yang dihasilkan dapat dilihat melalui tombol berikut:

Purchase Or... / POR-S/PT1-AL01/1709/00055

| Edtt || Create | | prntv | Attachment(s) || More~ | 78/78 @ | Emv’ t

[ Send PO by Fmeil | [l ML el | Close Order | Cancel | (IETEAN DraftPO.  RFQ  BidReceived JRGTRESHVITIEY Done

1 » 1
g In Shipments C/’ Invoices

Purchase Order POR-S/PT1-AL01/1709/00055

Branch [PT1-ALO1] PT. 1 H123 Lampung 01 Partner Type Principle
Division Unit Supplier [BPA/1705/000011] PT. Tunas Dwipa
Order Date 26/00/2017 17:38:27 Matra

¥

Supplier Invoice POR-S/PT1-AL01/1709/00055 POR-S/PT1-AL01/1709/00053 POR-S/PT1-AL01/1709
/00040 POR-S/PT1-AL01/1709/00056 [SLU/MML/17/09/00002]

Purchase Or... | POR-S/PT1-... |

| Ean | | print~ || Attachment(s) = || More~ |

Validate/RFA

Draft Invoice

Branch [PT1-ALO1] PT. 1 H123 Lampung 01 Partner Type Principle
Invoice Date 26/09/2017 Supplier [BPA/1705/000011] PT. Tunas Dwipa Matra
Source Document POR-S/PT1-AL01/1700/00055 POR-S/PT1-AL01/1700/00053 POR-S/PT1-AL01/1700/00040 POR- Supplier Invoice Ref.  SLU/MML/17/09/00002

S/PT1-ALO1/1709/00056 Supplier Invoice Date  04/09/2017

Payment Reference

BAST Jasa
Account Hutan,
g 2121101 Hutang pembelian kendaraan Payment Terms DS
J |
ournal Pembelian Unit (IDR) B
Is CIP
Defail Invoice | Faktur Pajak  Otherinfo  Approval  Payment History  Audit Trail
Purchase Price < %
Asset Quantity Gonsoled  UOM Tagihan Diskon  Diskon Diskon  Diskon Diskon
Product Description  Account Catagan aty variance (Percentage) g ) B sl Taxes
GZ3 (BK-BLACK) [New  NewVario 150 1158101 In-Transit 1 0 Units) 0 0 0.00 0 0 0 8800 VAT 10%
Vario 150] barang dagang Unit
kendaraan
HK2 (BK-BLACK) HK2 1158101 In-Transit: 2 0 Unit(s) 0 0 0.00 0 0 0 8800 VATn 10%
barang dagang unit
kendaraan
HL4 (MC-MAGENTA  HL4 1158101 In-Transit 1 0 Units) 0 0 0.00 0 0 0 4400 VAT 10%
HITAM) barang dagang Unit
kendaraan
HM3 (BK-BLACK) HM3 1158101 In-Transit: 3 0 Unitsy 0 0 0.00 0 0 0 4400 VAT 10%
barang dagang unit
kendaraan
HL4 (MP-MERAH HL4 1158101 In-Transit 1 0 Unit(s) 0 0 0.00 0 0 0 4400 VAT-n 10%
PUTIH) barang dagang unit
kendaraan
HB2 (RA-RED WHITE)  NewVario 125 1158101 In-Transit 1 0 Units) 0 0 0.00 0 0 0 4400 VAT 10%
[New Vario 125 CBS ~ CBS ISS barang dagang Unit
1S5] kendaraan
HB2 (WR-WHTERED) NewVario 125 1158101 In-Transit: 1 0 Unit(sy 0 0 0.00 0 0 0 4400 VAT-n 10%
[New Vario 125 CBS ~ CBS ISS barang dagang unit
58] kendaraan
10 0 0 0 0 39600
Tax Description Tax Account Tax Base Tax Amount Tax Base :
PPN Masukan (10%) Inventory Unit 1161001 PPN Masukan 124,593,090 12,459,310 Tax Amount :

Gancelinvorce | TR m Validated  Paid

Amount

15,960,182

22,877,454

11,780,545

34,100,546

11,780,545

14,046,909

14,046,909

Rp 124,593,090
Rp 12,459,310

Total / Original : Rp 137,052,400

Balance -

RpO




USER MANUAL

Project ONE-D
Livinus
Author Document Status
Page 44 14/12/2017
File Name gg;—Un/t-OneD-Pembellan- Procure To Page 44 of 44
Document Version 2.0 Printed

Pastikan Amount per Product dan Total Invoice sama dengan Amount dan Total
pada Invoice Supplier. Apabila terdapat perbedaan Amount dan Total antara One-D
dengan Invoice Supplier, maka periksa harga beli product pada Pricelist Version.

Jika user melakukan penyesuaian harga beli product pada pricelist variant, maka
tekan tombol ‘Renew Price’ pada Record Invoice untuk menyesuaikan amount per
product sesuai dengan amount pada Pricelist Variant yang baru.

Purchase Or... | POR-S/PT1-... |

Supplier Invoice POR-S/PT1-AL01/1709/00055 POR-S/PT1-AL01/1709/00053 POR-S/PT1-AL01/1709
100040 POR-S/PT1-AL01/1709/00056 [SLU/MML/17/09/00002]

| Edit | | prnt> || Attachmenifs)~ || More~ |

Validate/RFA [ Cancel Invoice




