Penambahan CMO / Collector

Karyawan level Salesforce/CMO dan Collector baru, perlu didaftarkan ke sistem agar muncul pada
menu Pinjaman. Pendaftaran karyawan level Salesforce / CMO / Collector dapat dilakukan oleh user
dengan akses Kepala Cabang.

Caranya adalah sebagai berikut:

1. Create Salesforce/CMO/Collector baru melalui menu Salesman melalui menu Employess >
Salesman>Create

0 | Employees| Recruifir

Salesman S
B -
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1 Afrizal becseboy@agmail. com English
OJ Amir Hamza Taamirhamza@gmail.com English
) Anggun Setiawati Angguncion!310@gmail com Engiish
[J Anita Kurniati nitakurniati43@gmail.com English
[ Antoni aphinb030@gmail.com English

Settings [ Apriyani Susanii Susantiapri337@gmail.com English

[ Ardestia Amanda ardestiaamanda@gmail.com Engiish
[J Arpian arpian.yang7 @gmail. com English

2. Setelah tombol Create ditekan, masukan nama pada kolom Name, masukan alamat email di
kolom Login. Pilih Cabang lokasi Salesforce/CMO/Collector ditempatkan. Untuk penambahan
foto dapat dilakukan dengan Edit pada kolom Image.

Dan terakhir checklist field Adalah Salesman. Setelah selesai, klik tombol Save untuk

menyimpan record.
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Untuk penambahan attachment seperti KTP, Surat Kontrak dan sebagainya dapat dilakukan
dengan cara menekan tombol Attachment > Add.
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Langkah selanjutnya, create record employee,
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melalui menu Employees > Employees > Create.
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Setelah tombol Create ditekan, isi informasi pada kolom-kolom berikut:
: Isi nama Salesforce/CMO/Collector

- Name
- NIP

: Isi Nomor Induk Pegawai

- Masuk ke Tab Detail Work Information, isi data-data penempatan Salesforce/CMO/
Collector pada kolom-kolom tersedia.
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- Masuk ke Tab Detail Private Information, isi informasi terkait data diri Salesforce/CMO/

Collector.
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Masuk ke Tab Detail HR Setting, isi kolom Related User dengan nama yang sama dengan
yang dibuat pada kolom Name menu Salesman (Point no.2)
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Setelah itu, tekan tombol Save untuk menyimpan record data.



